Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky

Smernicac¢. 13/2008-R
z0 16. oktdbra2008
o bibliografickej registracii a kategorizacii publikaénej ¢innosti, umelecke;
¢innosti a ohlasov

Gestorsky Utvar: Sekcia vedy a techniky, tel.50202637 ¢. CD-2008-19745/42317-1:11

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republikgalej len ,ministerstvo”) vydava pdd
¢lanku 15 ods. 3 pism. b) Organin&ho poriadku tato smernicu:

Cl.1
Predmet Upravy

Predmetom smernice o bibliografickej registracikategorizacii publikénej cinnosti,
umeleckej tvorby a ohlasov su zakladné pravidlalidmbafickej registracie, kritéria
kategorizacie, postupy pri spracovani publikovandickumentov, postupy pri spracovani
umeleckej tvorby, kritéria kategorizacie ohlasdalej je to organizacia a Bea prace pri
bibliografickej registracii a spracovani pubkkej cinnosti a umeleckej tvorby.

Cl.2
Zakladné ustanovenia

Pod’a zékona o kniZniciach vyplyva akademickym knizniciam na vysokych &Skolach
povinnos bibliografickej registracie publikaej cinnosti vysokoSkolskych ditel'ov,
vyskumnych zamestnancov a Studentov doktorandskstimlia. Povinnas registracie
umeleckej tvorby tychto skupin dirknizniciam vysokych Skél s umeleckymi Studijnymi
odbormi a programami interny predpis. Smernicéujar jednotny postup pri registrovani
a evidencii publikanej ¢innosti a umeleckej tvorby, vymedzuje predmet bipafickej
registracie, definuje zakladné pravidla a kategpublikacii, umeleckejinnosti a ohlasov.

Cl.3
Predmet bibliografickej registracie publika¢nej éinnosti

(1) Predmetom bibliografickej registracie su verejndliované a pristupné dokumenty a
ohlasy na publikované dokumenty.

(2) Verejne publikovany dokument je dielo intelektuddaginstruktivneho, informativneho,
alebo umeleckého charakteru, ktoré je viacnasokpeodukovane, m&ubovd’nd formu
alebo nogi a je utené na predaj, pagavanie alebo bezplatnu distribuciu, vSeobecnuaaleb
obmedzena.

(3) Pri knihach, zbornikockasopisoch sa za dolnu hranicu verejného publikevpovaZzuje
50 exemplarov. Pre dizett#¢ a habilitané prace, vyskumné spravy a elektronické

1§ 8, ods. 1, pism. c) zakorial83/2000 o knizniciach, o doplneni zakona Sldweinsarodnej rady:. 27/1987
Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmew®plneni Zakona. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej.
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dokumenty sa poZaduje ako minimalna podmienkaepvenia dostupndsdokumentu
v akademickej kniznici alebo v univerzitnejgiacovej sieti.

(4) Dokument sa poklada za zverejneny, ak je trvaldugoy vo verejnej distribitnej sieti
alebo v institacii typu kniznica, archiv a pod.

(5) Za ohlasy sa povaZzuju citacie, recenzie alebo wkeélkritiky na publikované dielo.
Cl. 4
Predmet bibliografickej registracie umeleckejéinnosti
(1) Predmetom registracie umeleck@nosti su verejne pristupné umelecké diela, unkélec
vykony a ohlasy na tieto diela alebo vykony.

(2) Verejne pristupné umelecké dielo alebo vykon jergwmeny umelecky vystup ako

vysledok intelektualnej pripravy a naslednej umiad¢aealizacie autora alebo autorského
kolektivu v celom jej medidlnom rozsahu (hudobnéme&né umenie, divadelné umenie,
filmova a televizna tvorba, architektonicka a uibacka tvorba, vytvarné umenie, dizajn a
vizualna komunikacia, Uzitkové umenie, multimédiatarmédia, reStaurovanieda}.

(3) Pre dizertané a habilitané prace a iné umelecké diela vytvorené v inters&oiskom
prostredi sa poZaduje ako minimélna podmienkaepvenia ich dostupnés

(4) Umelecké dielo alebo umelecky vykon sa pokladajawejnené, ak boli pristupné pre
verejnos (napr. vystava, koncert, predstaveniel.at si dokumentované printovymi alebo
elektronickymi médiami (napr. pozvankou, oznamolag@tom, digitalnym zaznamom alebo
inou verejne pristupnou formou).

(5) Za ohlasy sa povazuju publikované citacie verejrstypného diela a vykonu, recenzie
alebo umelecké kritiky na verejne pristupné didéba vykon a jeho reprodukcie s popiskou
autora.
Cl.5
CieP bibliografickej registracie publika ¢nej ¢innosti
Ciel'om bibliografickej registracie publikaejcinnosti a ohlasov je

a) prezentécia vedecko-vyskumnej a odbornej aktiviggokej Skoly, fakulty, katedry,
pracoviska a autora,

b) ziskanie prefadu o profile avykonnosti vedecko-vyskumného aagedického
pracoviska a zamestnancov,

c) doplnenie slovenskej narodnej bibliografie o tziuusliterataru, t. j. o Specifické
dokumenty vznikajace na akademickej pode,

d) ziskanie objektivnych podkladov ha mapovanie eenélvedy, biografické vyskumy.

Cl. 6
Ciel bibliografickej registracie umeleckej¢innosti

Ciel'om registracie umelecke&jnnosti a ohlasov je
a) prezentacia umeleckej aktivity vysokej Skoly, fdlgukatedry, pracoviska a autora,
b) ziskanie prefadu o profile a vykonnosti pedagogického pracoveskamestnancov,
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c)

ziskanie objektivnych podkladov na mapovanie aenéumeleckejinnosti.

Cl. 7

Zakladné pravidla bibliografickej registracie publi kaénej ¢innosti a umeleckej

éinnosti

(1) Publikatina ¢inno®” aumelecka tvorba sa bibliograficky registruje vislusnej
akademickej kniznici a eviduje sa

a)

b)

zamestnancom vysokej Skoly, ktori vykonavaju préaeauustanoveny pracovnias
pod’a osobitného predpi,(t. j. zamestnancom danej vysokej Skoly s Gplnym
pracovhym Uvazkom, neeviduje sa zamestnancoriastkovymi Gvazkami,
zamestnancom pracujucim na zaklade dohdd o prapotineosti, resp. dohéd
o vykonani prace, byvalym zamestnancom),

Studentom doktorandského Studia v dennej forme.

(2) Na ely habilitaného konania a konania na vymenuvanie za profeforanozné
bibliograficky registrovd publikatnd c¢innog’ alebo umeleckd tvorbu aj uchadaa
o vedecko-pedagogické tituly, ktori nie su s vysolikolou v pracovno-pravnom tahu.
Spbsob evidencie &girvnatorny predpis vysokej Skoly

a)

b)

ak sa registruje publikaa ¢innog’ alebo umelecka tvorba uchadaao vedecko-
pedagogicky titul inej Statnej prislusnosti akovslaskej, pri utovani teritoriality
prace a ohlasov je rozhodujuci Stat, kde je tentwdza v pracovno-pravnom ¥ahu

ak interny zamestnanec vysokej Skoly publikuje amestnancom z iného Statu, ktory
sa uchadza o vedecko-pedagogicky titul, je z dévepiévnej kategorizacie prace
a ohlasov potrebné spracdveakyto zaznam zvil@Spre interného zamestnanca a
zvla¥ pre daného uchadsa

Cl. 8
Kritéria kategorizacie publika énej ¢innosti

(1) Kategorie su ozri@né pismenovymi kddmi. Dokumenty su kategorizoyzoda

a)
b)
c)

originalnosti a druhovo-furiknej charakteristiky dokumentu,
bibliografickej Urovne a charakteru dokumentu,
teritoriality a hodnotenia dokumentu.

(2) Prvé pismeno vyjadruje origindlnbgpévodnos) a druhovo-funknl charakteristiku
dokumentu

a)

A - vedecké prace - prace, ktoré zvao@j originalne (pévodné) vysledky vlastnej
prace autora alebo autorského kolektivu. M6zu t @3vodné alebo syntetizujuce
vedecké prace vydavané vydavatgami vo vedeckych monografiach, vedeckych
zbornikoch aleba@asopisoch; vyzraju sa tym, Ze su pred vydanim posudzované
(recenzované),

2 § 85 ods. 5 zakona 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskopsitipisov.
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b)

f)

¢)

B - odborné prace - prace, ktoré nemaju vedeckawitefsky charakter, ich
spracovanie si vyzaduje vysoku odbornu kvalifikdeiutora; patria sem prace v
odbornych monografidch, odbornych zbornika@sopisoch,

C - umelecké prace — publikované pévodné slovedramatické a hudobné prace
vydané v umeleckych monografiach, prip. zbornikoplatria sem aj umelecké
preklady,

D - dizert&né a habilitané prace - prace, na zaklade ktorych spractvaiskal
niektory zo stupov vedeckej kvalifikacie Dr., CSc. DrSc., akademjidkul PhD.,
ArtD., ThLic. alebo vedecko-pedagogicky titul dotefk takato praca vysla knizne,
uvadza sa len v prislusnej kategorii (napr. vedeckaografig,

E - prelfadové a hodnotiace prace - sumatiéaprace, ktoré z ¢aej ¢asti alebo
vobec neprinasaju nové, dovtedy nezaznamenanématie, avSak sa vyzfigu
vysokym stupom originalnosti, pretoZze sustredenim prevzatydoorinacii a ich
hodnotenim, zhustenim, utriedenim a pod. vytvarauu kvalitu. Patria sem aj
odborné preklady (t.j. prace vyZadujuce okrem zstalmazyka originalu aj hlboké
odborné vedomosti z daného odboru), pracéseopisoch a zbornikoch, ktoré
prelladne  uvadzaju sumar prac istého autora, pracovisiegor. personalne
bibliografie, bibliografie pracoviska),

F - zostavovaltské a redalné prace - prace tykajuce sa vyberu, odborného
zostavenia alebo redakeho spracovania publikacii suborného charakteru,
sekundarnych informacii a pod.,

G - popularizané a iné prace - prace, ktoré popularnym spoésoboristspiuji
Sirokej verejnosti vysledky vedeckovyskumnej a teckej tedrie a praxe, prace
oznamovacieho charakteru, prace uverejnené na neiter bez prislusnych
vydavatdskych Udajov a pod.

(3) Druhé pismeno vyjadruje bibliograficka Urdiva charakter dokumentu

a)

b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

)

A - monografie, prace typu kniha ako celok, okretehnic a projektov (minimalny
rozsah 3 AH),

B - kapitoly v knihach¢lanky a state dpajice obsahom kritéria monografie,

C - webnice a tebné texty, kapitoly vaebniciach,

D - ¢lanky v ¢asopisoch¢asti audiovizualnych a multimedialnych dokumentqod.,
E - prispevky v zbornikoch,

F - plné texty alebo abstrakty prac v konfémych zbornikoch, preprinty
konferegnych materialov,

G - spravy, projekty, Standardy a legislativne dokaty,
H - elektronické informéné zdroje (subory) umiestnené na internete,
| —iné.

(4) Tretie pismeno vyjadruje teritorialitu a hodnotedakumentu

a)

b)

A - dokumenty vydané v zahr&niom vydavatkstve (vydavatestva na tzem{eskej
republiky sa povazuju za zahréamé po 1.1.1993),

B - dokumenty vydané v domacom vydavatee (vydavattstva na UzemCeskej
republiky sa povazuju za doméace do 31.12.1992),
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c) C - zahraniné karentovan&asopisy a recenzované zborniky (databaza Current
Contens Connect),

d) D - domace karentovar@sopisy a recenzované zborniky,

e) E - zahraniné nekarentovan&sopisy a nerecenzované zborniky,
f) F - domace nekarentovada@sopisy a nerecenzované zborniky,

g) G-L-iné zaradenie.

Cl.9
Kritéri4 kategorizacie umeleckej¢innosti

(1) Kategorie su ozri@né pismenovymi kddmi. Umelecké vystupy su kategeené poth

a) zavaznosti a druhovo-futkého zaradenia umeleckého diela alebo umeleckého
vykonu,

b) rozsahu a charakteru umeleckého diela alebo unéteckykonu,
c) dopytu a teritoriality.
(2) Prvé pismeno vyjadruje zavazda@sdruhovo-funkny charakter umeleckych vystupov

a) Z — zavazné umelecké vystupyl také umelecké diela a umelecké vykony, ktoré
prvykrat (premiéra) zvergjiju pbévodné vysledky umeleckej prace autora alebo
autorského kolektivu. MoZe tiso pdvodné alebo syntetizujuce umelecké diela
a vykony néaronejSieho druhovo-furdného charakteru, ktory je Specifikovany
odbornikmi za kazdd umelecku ohlasvliag®. Formalne sa vyzgaju tym, Ze su
prezentované v rdmci renomovanych podujati a Utit(festivalov, koncertnych
sieni, divadiel, galérii a pod.), pom ich zoznam predlozZia odbornici za kazdu
umeleckul oblaszvIlad'.

b) Y — menej zavazné umelecké vystupy také umelecké diela a umelecké vykony,
ktoré prvykrét (premiéra) zverrjju pévodné vysledky umeleckej prace autora alebo
autorského kolektivu menej nér@eho druhovo-funkného charakteru, ktory je
Specifikovany odbornikmi za kazdli umelecku oblada¥’.

c) X —ostatné (r6zne vystupy a aktivityoblasti umeleckefinnosti, ktoré nemozno
zaradf’ do Ziadnej z predchadzajucich kategorii).

(3) Druhé pismeno vyjadruje rozsah a autorsky podiedlackych vystupov

a) Z —umelecké diela a umelecké vykonysigho rozsahu (Specifikované odbornikmi
za kazdu umeleckd oblagvlad) vytvorené alebo interpretované jednym autorom
(napriklad samostatné vystavy, divadelné predstayeopera, symfonia, recital
vykonného hudobného umelca a pod.),

b) Y — umelecké diela a umelecké vykonysiého rozsahu (Specifikované odbornikmi
za kazdu umeleckl oblaszvla®), vytvorené alebo interpretované kolektivom
autorov,

c) X — umelecké diela a umelecké vykony mensSieho tozgapecifikované odbornikmi
za kazdu umeleckl obkagvlad) vytvorené alebo interpretované jednym autorom,

® databaza Current Contens Connec je dostupna na
http://portal.isiknowledge.com/portal.cgi?DestAp@EC&Func=Frame
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d) V — umelecké diela a umelecké vykony mensiehoaimzgSpecifikované odbornikmi
za kazdua umelecku obkagvlag’) vytvorené alebo interpretované kolektivom autorov

(4) Tretie pismeno vyjadruje teritorialitu a vyznam uUeckych vystupov vzfadom na
prostredie ich realizacie a prezentacie (renomowanstatné podujatia alebo instittcie ped
.Katalogu podujati a institlcii pre potreby katdgacie zverejnenych vystupov umeleckej
ginnosti“ na portali CREPC)

a) Z — umelecké diela a umelecké vykony, realizovapéezentované na renomovanych
podujatiach alebo v institaciach (festivaloch, uecklych scénach, galériach,
elektronickych médiach a pod.) v zahgani

b) Y — umelecké diela a umelecké vykony, realizovapéeaentované na renomovanych
podujatiach alebo v instituciach (festivaloch, uecklyjch scénach, galériach,
elektronickych médiach a pod.) v domacom prostredi,

c) X — umelecké diela a umelecké vykony, realizovangrezentované na ostatnych
podujatiach alebo v institaciach (festivaloch, uecklyjch scénach, galériach,
elektronickych médiach a pod.) v zahgani

d) V —umelecké diela a umelecké vykony, realizovanprezentované na ostatnych
podujatiach alebo v instituciach (festivaloch, uecklyjch scénach, galériach,
elektronickych médiach a pod.) v domacom prostredi.

(5) Zavaznos, druhovo-funkny charakter a rozsah umeleckych vystupov za kabkagiecku
oblag’ zvla¥, bude Specifikovd komisia odbornikov, zloZzena z garantov Studijnych
programov na kazdej vysokej Skole, ktora vykazujelecké vystupy. Komisiu bude pd
interného predpisu prislusnej vysokej Skoly metiggprektor.

(6) Zoznam renomovanych a ostatnych podujati a indtitugahranéi a v doméacom
prostredi za kazdd umelecku oblamvla®’, bude kazdy rok k 1.novembru na nasledujuce
obdobie aktualizowa komisia odbornikov, zloZena z garantov Studijnymiogramov na
kazdej vysokej Skole, ktora eviduje umelecké vygtuomisiu bude pokh interného
predpisu prislusnej vysokej Skoly mentvpej rektor. Zaradenie umeleckych vystupov
v evidencii potvrdia spolme prorektori umeleckych Skél k 31. oktébru predizuejliceho
roka.

(7) Tento zoznam renomovanych a ostatnych podujat8tittnii v zahrarii a v .domacom

prostredi za kazdu umelecku oblasvla®’, bude tvort ,Kataldg podujati a institdcii pre
potreby kategorizacie zverejnenych vystupov umepdinnosti® a bude zverejneny a
aktualizovany kaZzdotme k 1.novembru na portali CREPC.

Cl. 10
Postup pri registracii publikovanych dokumentov

(1) Postup pri spracovani diel viacerych autorov, aletogtbornych dielach

a) Ak su na titulnom liste kniznej publikacie uvedesiaceri autori a jednotlivéasti
(kapitoly, Studie) nemaju vyzaenych autorov, zaduje sa publikacia do kategorie
monografii ako celok. Ak je to v publikacii uvederméebo to potvrdia autori, uvedie
sa v zazname percentualny podiel autorov. Takatoik@icia sa nerozpisuje po
kapitolach.

) Katalég podujati a in&tittcii pre potreby kateg@tze zverejnenych vystupov umeleckejosti“ na portali
CREPC.
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b)

d)

f)

¢)

Ak su na titulnom liste uvedeni viaceri autori, pregeden autor a kolektiv,
a jednotlivé casti (kapitoly, Stadie) maja vyzpenych autorov, tiez sa odpdgl
vytvorit jeden zdznam monografie ako celku; v zaznameresdluvSetci autori (aj ti,
ktori nie su na titulnom liste).

Ak maju jednotlivé ¢asti monografie rozsah najmenej 1 AH mdZzu sa vytvor
zaznamycasti tych autorov, ktori podliehaju bibliografickejgistracii. Takyto rozpis
na kapitoly sa moZze urabivtedy, ak nie su vSetci, alebocgia autorov z jedného
pracoviska. Zaznamy &astiach sa zaradia do prislusSnej kategorie Kapitoly
monografiach (&ebniciach a pod.). Ak sa urobi zaznam publikace @d{ku, nerobia
sa uzZ zaznamyasti a naopak, ak sa robia zaznamasti, nerobi sa zaznam publikacie
ako celku.

Ak je na titulnom liste monografie uvedeny len velderedaktor (resp. zodpovedny
redaktor, zostavovdteeditor) a v obsahu alebo pri jednotlivyghstiach (kapitolach,
studiach) su uvedeni autori, urobi sa jeden zaamauoblikacii ako celku (v kategorii
Redakné a zostavovaleke prace) a zaroiesa vytvoria zaznamyasti tych autorov,
ktori podliehaju bibliografickej registracii. Zaamg o ¢astiach sa ozt prislusnou
kategoriou, tzn. ak maju rozsah najmenej 1 AH akapitdly v monografidch
(ucebniciach a pod.). Ak je rozsah kapitoly menSi ak&H, zaradi sa zaznam o nej do
kategorie Vedecké prace vrecenzovanom, resp. erzeganom zborniku alebo
monografii.

Encyklopédie a vykladové slovniky sa popisuju a&lwk v kategoérii Odborné knizné
publikacie. Ak je zostavovdtez vykazovaneho pracoviska a dielo sa nevykazuge ak
knizn& publikécia, popiSe sa ako celok v kated®eiilakné a zostavovalske prace.

Pdsobenie v reddkych radachtasopisov (Séfredaktotlen redaknej rady) nie je
predmetom bibliografickej registracie.

Ak ma dokument viac autorov, je nevyhnutné zapisa vSetkych (potrebné napr. pre
eliminaciu autocitacii) a v poradi, ako su uvedendokumente.

(2) Registracia prac, ktoré maju viac vydani alebo giuta

a)

b)

Pre prace, ktoré vysli vo viacerych nezmenenychemiath plati, Ze sa registruje len
prvé vydanie.DalSie vydania (so vSetkymi vydavisgymi Udajmi) sa zapiSu do
poznamky. Ohlasy sa v tomto pripade pripisuju keprv vydaniu. Toto pravidlo plati

aj preclanky v¢asopisoch alebo prispevky v zbornikoch, ktoré seamenenej forme

publikuja aj v inom dokumente (napr. prispevok oaferencii uverejneny v zborniku
z konferencie sa zverejni ajcasopise, alebélanok z jednéh@asopisu preberie iny

casopis).

Pri pracach, ktoré vysli vo viacerych rovnocennyjatykovych mutaciach, rozhodne
autor, ktord mutacia sa ma vykazovBaldie mutacie sa zapidu do poznamky. Ohlasy
sa pripisuju k vykazovanej jazykove] mutacii. Ak nt@kato praca viac autorov,
rozhodne prvy autor, ktorA mutacia sa vykazuje t@ako autor nie je z prislusnej
vysokej Skoly, rozhodne prvy autor, ktory je z [u$sej vysokej Skoly).

Pri pracach, ktoré vysli v tanej aj elektronickej forme (napéldnok v tl&enom
casopise zarowe uverejneny aj v online verzitasopisu na internete) sa vykazuje
prednostne tkena forma. Do poznamky sa zapiSe, Ze praca bolejaeed aj
v elektronickej forme a uvedie sa URL adresa.

(3) Spracovanie prispevkov v zbornikocbasopisoch
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a) Pri zara’ovani prispevkov v zbornikoch je rozhodujucim kiag skut@nog’, ¢i ide
o zbornik z konferencie. Pri dovani kategorie prispevkov v konfet@om zborniku
je urujuce miesto konania konferencie.

b) Konferertné prispevky uverejnenécasopisoch su kategorizované ako konfenén
zdrojovym dokumentom jecasopis. Ak je konfera@my prispevok uverejneny
v karentovanom c¢asopise, uprednostni sa kategoria karentovanéhsopisu.
V pripade, Ze prispevok vyjde aj v zborniku, posjepsa poth ¢lanku 10 ods. 2
pism. a).

c) Nekonferedné zborniky sa kategorizuju pd toho, ¢i sU recenzované alebo
nerecenzovane, resp.vysli doma alebo v zahratii

(4) Problematika registracie viacerych foriem tohohistéokumentu (abstraktov, preprintov)

a) Pri pracach, ktoré vysli postupne vo viacerych fach - vo forme abstraktu, prip.
posteru, ¢i preprintu i0plného textu - sa registruje avylkaz len Gplny text.
Predchadzajuce zaznamy (zaznamy o abstraktocherpolt preprintoch) sa zlia a
do poznamky sa uvedie existencia predchadzajuoiednh publikacie; t. j. registruje
sa len jeden zaznam. Uplny text sa uprednostnipaipade, Ze je len v elektronickej
forme a abstrakt vySiel v ttanej forme.

b) Ak je vydany abstrakt prispevku z konferencie \ekémvanonmtasopise pri wovani
kategérie sa uprednostni kategolria karentovan&smpisu (uvedeny postup sa
uplatiuje aj v pripade Uplného textu).

(5) Slovniky, encyklopédie vratane ohlasov - rozpis idlesa urobi len pre dely
kvalifikaénych postupov a zasadne len vtedy, ak ide o aotaiz hesla, t. j., Ze je pri
kazdom hesle uvedeny autor hesla a hesla majuhrdza#l a viac.

(6) Prace zverejnené na internete a audiovizualne deltym

a) Prispevky v elektronickych zbornikockiasopisoch, elektronické knihy, Specialne
dokumenty (CD, CD-R, DVD, VHS), ktoré maju vSetkppisné udaje (nazov a
pévodcu dokumentu, miesto vydania, vydalVateldtum vydania, ISBN, resp. ISSN) a
uchovavaju sa v digitdlnych knizniciach, archivooh internete alebo vysli na
hmotnom elektronickom médiu, sa zdéitgl do rovnakych kategoérii ako tené
dokumenty.

b) V pripade, Ze dokument zverejneny na internetevggejneny aj na fyzickom ndsi
(CD-ROM, tlateny dokument), zaznamy sa &hi do jedného, priradi sa kategoria
dokumentu na fyzickom nasia skut@nog’, ze dokument je aj na internete, sa uvedie
v poznamke.

c) Ak prace zverejnené iba na internete nemaju poé&@opisné Udaje (ako napr. miesto
vydania, vydavate ISBN — pozri vySSie) zaradia sa do kategorie @A®rejnené na
internete (GHG).

(7) Specifické typy dokumentov, ako napr. mapy, notowgterial a pod., sa posudzuiju

individualne. Pri ich kategorizicii je potrebné pwou niektord z kategorii uvedenych
v prilohe¢. 1. Pre uwtenie kategorie map je rozhodujuci forméat mapy.

Cl. 11
Postup pri registracii umeleckejéinnosti

(1) Pri registracii umeleckych diel a umeleckych vykersa postupuje nasledovne: vSetky
diela a vykony, ktoré priamo nesuavisia s umeleckunog’ou a interpretaciou umeleckej
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tvorby, budu registrované ptal pravidiel na registraciu publikaej ¢cinnosti a ohlasov. Tam

su zaradené aj ohlasy arecenzie na umeleckl tvaumelecké monografie, citacie
o autorovi, publikované vystupy a podobne (parituscenar, divadelna hra, kataldg,
reprodukcia s popiskoud.

(2) Pri registracii umeleckych diel a umeleckych vykendtoré boli realizované a
prezentované vo verejnom priestore (architektoniakérbanistické dielo, vytvarné dielo,
dizajn, Gzitkové umenie, performanciad’gtje podmienkou pre zaradenie do registracie a
kategorizacie umeleckych vystupov nevyhnutné dakladie kvalitativnym ohlasom.

(3) Registracia umeleckych diel a umeleckych vykordaré maju viac zverejneni, vydani
alebo jazykovych mutacii

a) Pre umelecké diela a vykony, ktoré boli viackraereinené v nezmenenej podobe,
vydaniach a reprizach plati, Ze sa vykazuje ler mwerejnenieDalSie zverejnenia
(so vSetkymi identifikénymi Udajmi) sa zapiSu do poznamky. Ohlasy sa wdom
pripade pripisuju iba k jednej registracii zveszjia. Ak ma takéto umelecké dielo
alebo vykon viac autorov, rozhodne o registraciypuvedeny autor alebo prvy autor
z prislusnej vysokej skoly.

b) Pri umeleckych dielach a umeleckych vykonoch, ktooé zverejnené vo viacerych
rovnocennych jazykovych mutaciach, rozhodne autkigra mutacia sa ma
registrova. DalSie mutacie sa =zapiSu do poznamky. Ohlasy saispjip
k registrovanej jazykovej mutécii. Ak ma takéto uecké dielo a vykon viac autorov,
rozhodne prvy autor, ktorA mutacia sa vykazuje t@ako autor nie je z prislusnej
vysokej Skoly, rozhodne prvy autor, ktory je z [u$sej vysokej Skoly).

c) Pri umeleckych dielach a umeleckych vykonoch, ktmi zverejnené aj elektronickej
forme (napr. zarove zverejnené aj vonline verzii na internete alelych
elektronickych médiach) sa registruje prednosthagné umelecké dielo a umelecky
vykon. Do poznamky sa zapiSe, Zze umelecké dielmelacky vykon boli zverejnené
aj v elektronickej forme a uvedie sa nazov, redpesa média.

(4) Patet opakovani zverejnenia toho istého umeleckéhla dieumeleckého vykonu (napr.
reprizy, koncertné turné, @) sa eviduje len Statistickgilom v zatvorke).

(5) V pripade, Ze je umelecké dielo a umelecky vykorergwmeny na internete,
v elektronickych médiach aj na fyzickom n®giCD, DVD, printovy vystup, at.), zaznamy
sa zl&ia do jedného, priradi sa kategdria umeleckého upgstna fyzickom nosi a

skutanog’, Ze umelecké dielo a umelecky vykon je aj na gt a v elektronickych
meédiach, sa uvedie v poznamke.

Cl. 12
Kategorie publika¢nej éinnosti a umeleckejéinnosti

Kategorie publikénej ¢innosti a kategérie umeleckej tvorby sa aana kddom a nazvom.
Zavazné kody, nazvy a definicie jednotlivych katéigpublikatnej ¢innosti su uvedené
v prilohe¢. 1, kategorii umeleckej tvorby v prilokie2.
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Cl. 13
Kritéria kategorizacie ohlasov

(1) V rdmci ohlasov sa uvadzaju citacie, recenzie alebmlecké kritiky na publikované
dielo. Ohlasom na umeleckiinnog’ je aj zaradenie diela do verejnej zbierky a onene
ziskané v staziach, na festivaloch, vystavach alebo oceneniamzelecku tvorbu udelené
domacou alebo zahramiou instittciou.

(2) Citacia je forma skrateného odkazu umiestnenaworéch vnutri textu, alebo pripojend
k textu ako poznamka v dolnggsti strany, na konci kapitoly, prip. na samom kdextu?>
Citacia umo#uje identifikova® publikaciu, z ktorej bola prevzata alebo parafvana
mySlienka a oznalje presné umiestnenie takejto myslienky alebaatku v zdrojovej
publikacii. Bibliografické odkazy (zoznam pouZijalebo citovanej literatlry) su ngely
tejto smernice taktiez citaciami. Citaciou je gpnedukcia umeleckého diela a umeleckého
vykonu s popiskou autora/autorov v monografiactalkgoch a odbornych periodikach.

(3) Za citaciu nemozno povazava
a) recenzie,

b) uvedenie diela v referatovoasopise alebo v inej baze dat ako Web of Science
a SCOPUS (napr. Medline, Chemical Abstracts a pod.)

c) uvedenie diela v samostatnej bibliografii,

d) uvedenie ,vybranych viet* alebo ,citatov* v podobrgomenovanych rubrikach
v novinach a popularnyatasopisoch,

e) vynatky z knih uvadzané ako reklama na knihu,

f) autocitacie, t. j. citacie pochadzajucéasich publikacii samotného autora alebo jeho
spoluautorov,

g) citcie v zavergnych a kvalifik&nych pracach (diplomové, rigorézne, dizén@ a
habilitatné prace), vyskumnych spravach a pod.,

h) citacie encyklopédii a slovnikov vratane hesielchn

i) informacie (poznamky, spomenutie a pod.) v spravackankoch o podujatiach,
0 prezentécii diela.

~ s gt s

alebo umeleckej tvorbe. Autor recenzie nevyuzieapr neprebera od autora recenzovaného
diela myslienky, ale hodnoti alebo upaage na recenzovanu publikaciu alebo umelecké
dielo a umelecky vykon.

(5) Za recenziu nemozno povazaéva

a) oznamy o vydani knihy alebo zverejneni umeleckéisdada umeleckého vykonu
Vv novinach a&asopisoch,

b) reklamné oznamenia o vydani knihy alebo zverejoemdleckého diela a umeleckého
vykonu,

c) vynatky z knih uvadzané ako reklama na knihu alebaepvené umelecké dielo a
umelecky vykon,

d) uvedenie diela v referatovoasopise alebo baze dat,

® STN-ISO 690. Dokumentacia - Bibliografické odka@psah, forma a Struktird 998.
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e) informéacie (poznamky, spomenutie a pod.) v spravaatankoch o podujatiach,
0 prezentécii diela.

(6) Umelecka kritika je hodnotenie umeleckého dielamseleckého vykonu alebo prekladu
uverejneného vasopise alebo zborniku.

(7) Za zdroje informacii o ohlasoch su povaZzované datgtWeb of Science z produkcie
Thomson Scientific a databdaza SCOPUS z produkcseviglr a publikacie, v ktorych sa
ohlasy nachadzafil (internetové adresy citaych databaz st uvedené v priléhs).

(8) Ak spracovany ohlas je neskor zaregistrovany videta Web of Science alebo SCOPUS,
upravi sa kategoria ohlasu na citaciu registrovamitatnych indexoch a doplini sa skratka
citatného indexu, resp. databazy SCOPUS.

(9) Pri zaralovani ohlasu do prislusnej kategorie je rozhodupiEsto vydania dokumentu.
(10) Zzavazné kody a definicie jednotlivych kategoriiagdv su uvedené v prilokie3.

Cl. 14
Organizacia a d&ba prace pri bibliografickej registracii a evidenci publika ¢nej
¢innosti a umeleckejéinnosti

(1) Na bibliograficku registraciu a evidenciu pubkkej ¢innosti a umeleckej tvorby je
nevyhnutna koordinaciainnosti a kooperacia medzi autormi, katedrami, Rakoi a
akademickymi (univerzitnymi, prip. fakultnymi) kmicami vysokych Skoél. Presny postup,
organizaciu a ddbu prace na vysokej Skole¢iiwnatorny predpis vysokej Skoly.

(2) Proces registracie sa deli na etapy

a) urcenie kategorie publikaej cinnosti a umeleckej tvorby, vratane percentualneho
podielu na jej vzniku) alebo &enie kategoérie ohlasu — o zaradeni publikacieadiel
alebo ohlasu do prisluSnej kategorieladiska obsahu rozhoduje autor publikacie
alebo umeleckého diela (uvedie sa prislusny kdd'@pdidnku 8, resp. 9); zaradenie
publikacie alebo umeleckého diela do kategodrie ggrgbné odsuhlasi spbsob
a postup ufi vnatorny predpis vysokej Skoly,

b) zber - za registraciu publi&aej ¢cinnosti, umelecke§innosti a ohlasov su zodpovedni
autori; podklady sa zbieraju a priebezne odovzdéaga kniznic tak, ako dokumenty
vznikaju,

c) spracovanie bibliografickych zaznamov o pubtikgj ¢innosti, umeleckeginnosti a
ohlasov vykonavaju pracovnici akademickych knizngced spracovanim overia
formalnu strAdnku zaradenia publikacii, umeleckydbl @ ohlasov; spracovanie sa
realizuje zasadne na zaklade pévodného dokumeniu, jpho kopie, akademicka
kniZznica méa pravo upratvkategoriu publikicie, umeleckého diela alebo ahlak nie
je v sulade s definiciou kategorie, o zmene infgenawtora,

d) spristupnenie vysledkov spracovania bibliografictegistracie publikénej cinnosti,
umeleckejcinnosti a ohlasov prostrednictvom verejne dostupaépbazy publikanej
¢innosti.

(3) Autor pripravuje podklady pre bibliografickl regéstiu a archivaciu svojej publikaej
¢innosti alebo umeleckejinnosti v sulade s vnutornym predpisom prislusnejokej Skoly.
Zdrojom pre bibliograficku registraciu je pévodngkiiment, pripadne jehgasti, alebo ich

®)podmienkou evidencie citacii z citgych indexov je ich dostuprios
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koépie,

ktoré ho jednozime identifikuju. V zavislosti od typov dokumentoe potrebné

dokladovd nasledovné

a)
b)

f)

¢)

h)

knihy - titulny list, tiraZ a obsah,
¢lanky (state) Zasopisov a zbornikov, kapitoly z knih

1. titulna strana zdrojového dokumentu, ob&akopisu (zbornika) a tirdz zdrojového
dokumentu,

2. text Studie alebolanku,

konferergné zborniky — okrem dokladovania prispevku v zbarni sulade l. 10
ods. 3 pism. b), je potrebné predtbpbzvanku, program konferencie, pri vedeckych
konferenciach aj zloZenie programového vyboru,

umelecké diela alebo vykony — zverejnenie v iniit@alebo na podujati pde
zoznamu v priloh&. 6 treba doloZi pozvankou, plagatom, programom, katalégom,
prip. inou jednoznae identifikujicou formou (napr. zvukovy, fotogidy alebo
audiovizualny zdznam alebo jetas’),

dokumenty zverejnené na internete - relevagasti dokumentu vytkgené z internetu
alebo kopiu dokumentu v elektronickej forme,

audiovizualne, multimedialne a elektronické dokutge(CD, VHS, CD-R, DVD
apod.) - kopiu obalu arelevantnyatasti dokumentu vytteenych po otvoreni
dokumentu,

ohlasy na publiként ¢innos’™”

1. titulny list citujuceho dokumentu,

2. obsah a tiraz citujuceho dokumentu,

3. strana dokumentu, na ktorej je citacia uvedena
ohlasy na umeleck&innog’

1. titulny list citujuceho dokumentu,

2. obsah a tiraz citujuceho dokumentu,

3. strana dokumentu, na ktorej je ohlas na umeleatibtvuvedeny

(4) Akademické kniznice vysokych Skél su koordingmi a spracovatskymi pracoviskami
publikainej ¢innosti a umeleckajinnosti, ktoré najméa

a)

b)

c)

na zéklade dodanych podkladov spracuvaju bibliegka@fzaznamy o publikovanych
dokumentoch, umeleckej tvorbe a zapisuju ohlasy,. tpravidelne aktualizuju
centralnu databazu publikaej cinnosti a umeleckajinnosti vysokej skoly,

archivuju dordené dokumenty, resp. ich képie tak, aby boli ppséuk nahliadnutiu,
overeniu spravnosti Udajov, pre potreby nasledaogrjrbly a pod.,

pripravuju potrebné vystupy a Statistické paaty z databazy publikaej ¢innosti
a umeleckeginnosti pre vysoku Skolu,

) pokial’ sti v SR pristupné databazy Web of Science a SCQOmIliSy z tychto databaz nie je potrebné
dokladova v tlacenej forme.

12
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d) spracovavaju prdlady o publikénej ¢innosti a umeleckejinnosti pre rozpis dotacie
zo strany ministerstva, naely akreditacie, evaluacie Akrediteou komisiou vlady
SR, prip. na iné hodnotenia.

(5) Ministerstvom Skolstva povereny certifikey Urad v sulade so zakonom o ochrane
osobnych tdajd¥
a) rozhoduje o zaradeni publikacii ziskanych zo zipeeuevidetiné (Eely

b) rozhodne s korimou platnoﬁou o preradeni publikacie evidovanej na vysokejesko
(vedeckej institucii), ak nesia poziadavky pre zaradenie do kategoriel'pgariloh
smernice.

(6) Hodnotitd’'ska komisi& ako odborny hodnotitsky organ Ministerstva $kolstva SR, ktory
vykonava hodnotenie spdsobilosti o¥dma vykonavanie vyskumu a vyvoja sa vyjadruje na
poziadanie certifikéného Uradu k zaradeniu publikacii a umeleckychupmt poda priloh
smernice.

Cl. 15
Zaverefné ustanovenia

(1) Rudi sa Smernic&. 8/2007-Rz 31. maja 2007 ktorou sa meni a fi@psmernica o
bibliografickej registracii a kategorizacii publikeej ¢innosti a ohlasové. CD-2007-
10286/21223-1:sekr.

(2) Tato smernica nadobudaidnos’ 16. oktdbra 2008.

minister

® 7akong. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tdajov v zneskorsich predpisov.
% § 26a ods. 2 zakoria 172/2005 Z. z. o organizécii Statnej podpory wsk a vyvoja.
109§ 7 zakona. 172/2005 Z. z. o organizacii tatnej podpory wysk a vyvoja.

13
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Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.

Zoznam priloh

Kategorie publikénej¢innosti
Kategorie umeleckejinnosti
Kategorie ohlasov

Definicie zakladnych pojmov
Internetové adresy citaych databaz

Katal6g podujati a inStitacii pre potreby katqgécize zverejnenych vystupov
umeleckeginnosti uverejneny na portali CRER: aktualizovany kazdotoe
vzdy k 1.novembru.
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