Interna smernica ¢.11/2019

0 zavereénych, rigoréznych a habilitaénych pracach

Rektor Ekonomickej univerzity v Bratislave (d’alej len ,,rektor*) vydava v stlade so
Statatom Ekonomickej univerzity v Bratislave, v sulade s Metodickym usmernenim Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 56/2011 o nalezitostiach zavereCnych prac, ich
bibliografickej registracii, uchovavani a spristupniovani; v sulade so zakonom ¢. 131/2002 Z. z.
o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;
v stlade s Vyhlaskou Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a §portu SR ¢. 233/2011 Z. z., ktorou
sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a v sulade s vyhlaskou Ministerstva
Skolstva SR €. 246/2019 Z. z. 0 postupe ziskavania vedecko-pedagogickych titulov a umelecko-
pedagogickych titulov docent a profesor v zneni neskorSich predpisov tto internti smernicu
(d’alej len ,,smernica®) upravujucu nélezitosti zaverecnych, rigor6znych a habilitacnych prac, ich
bibliograficku registraciu, kontrolu originality, uchovéavanie a spristupiiovanie na Ekonomicke;j
univerzite v Bratislave (d’alej len ,,EU v Bratislave®):

Clanok 1

Zakladné ustanovenia

1. Smernica upravuje jednotny postup pre spracovanie, kontrolu originality, registrovanie,
uchovavanie a spristupiiovanie zavere¢nych, rigoréoznych a habilitaénych prac na EU
v Bratislave.

2. Smernica je zavdzna pre vSetkych Studentov a zamestnancov EU v Bratislave.

3. Smernica sa vztahuje primerane aj na rigorézne prace a habilitané prace vypracované
uchddzac¢om o habilitdciu na EU v Bratislave.

4. Problematiku zaverenych, rigoréznych a habilitacnych prac ustanovujii najmi tieto
predpisy - Zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o vysokych Skolach®); Zakon
¢. 185/2015 Z. z. autorsky zakon v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,autorsky zakon®);
Vyhlagka MS SR &. 614/2002 Z. z. 0 kreditovom systéme $tadia; Metodické usmernenie
¢.56/2011 o nalezitostiach zaverecnych préc, ich bibliografickej registracii, uchovavani
a spristupiiovani; VyhlaSka Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 233/2011
Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o vysokych Skolach; vyhlaska
Ministerstva Skolstva SR ¢. 246/2019 Z. z. o postupe ziskavania vedecko-pedagogickych
titulov a umelecko-pedagogickych titulov docent a profesor v zneni neskorsich predpisov;
STN ISO 690: Informacia a dokumentécia: ndvod na tvorbu bibliografickych odkazov na
informa¢né pramene aich citovanie; STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a upravy
pisomnosti; STN ISO 2145: 1997. Dokumentacia. Cislovanie oddielov a pododdielov
pisanych dokumentov; Studijny poriadok EU v Bratislave, Zasady rigorézneho konania na
EU v Bratislave.

5. Zaveretna praca je podla zdkona o vysokych Skolach sucastou vysokoskolského Studia
kazdého Studijného programu. Jej obhajoba patri medzi Statne skusky a je jednou
Z podmienok riadneho ukoncenia §tidia. Zaverecna praca spolu s jej obhajobou tvori jeden
predmet. Zavere¢na praca je samostatnou pracou Studenta.
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Podmienkou pripustenia k obhajobe zdverecnej prace, rigoréznej prace alebo uspesného
absolvovania habilitaného konania je, okrem pripadov podla § 63 ods. 11 zékona
0 vysokych skolach, pisomny sthlas Studenta alebo autora rigordznej prace alebo autora
habilitacnej prace so zverejnenim a spristupnenim zaverecnej, rigordéznej alebo habilitacne;j
prace verejnosti do 30 dni po uplynuti odkladnej lehoty uvedenej v licen¢nej zmluve, ktora
moze trvat’ najviac 12 mesiacov odo dia obhajoby zavereénej, rigordznej alebo habilitaénej
prace, a ktord mozno vo vynimoénych pripadoch zo zavaznych dévodov predizit na zaklade
suhlasného vyjadrenia dekana prislusnej fakulty EU v Bratislave, dolozeného autorom pred
uzatvorenim licencnej zmluvy, najviac vSak o d’alSich 24 mesiacov. Doba uchovévania
zaverecnych, rigoréznych alebo habilitacnych prac je 70 rokov odo diia jej registracie.
Zverejnenie a spristupnenie zaverecnej, rigordznej alebo habilitaénej prace zo strany jej
autora je bez naroku na odmenu.

Pre potreby tejto smernice $koliace pracovisko je pracovisko EU v Bratislave alebo jej
stcasti (napr. katedra alebo ustav), ktoré vytvara Studentovi, resp. zamestnancovi EU
Vv Bratislave, resp. uchadzacovi o habilitaciu, technické podmienky na spracovanie
zaverecnej, rigordznej a habilitacnej prace na pracovisku EU v Bratislave alebo na zaklade
vzajomnej dohody aj v externom subjekte. Skoliacim pracoviskom doktoranda moze byt na
zaklade pisomnej dohody s vysokou skolou aj externy subjekt (sukromna firma, $tatna alebo
verejna organizacia a pod.).

Rigorozne skusky a obhajoby rigordznych prac na EU v Bratislave maja opravnenie konat’
tie fakulty EU v Bratislave, ktoré udel'uju absolventom v niektorom Studijnom programe
titul ,,magister*.

Autorom zaverecnej prace (d’alej len ,autor”) je Student EU v Bratislave. Autorom
habilitacnej prace (d’alej len ,autor”) je zamestnanec EU v Bratislave alebo uchadzac
0 habilitacné konanie mimo EU v Bratislave. Autorom rigordznej prace (d’alej len ,,autor*)
je zamestnanec EU v Bratislave alebo uchadzac o rigordézne konanie mimo EU v Bratislave.
Autor vypracuiva zavere¢nd, rigoréznu a habilitaéna pracu podla vnatornych predpisov EU
Vv Bratislave, reSpektuje autorské prava a zodpoveda za originalitu zavere¢nej, rigordznej
a habilita¢nej prace.

Veducim bakalarskej a diplomovej prace (d’alej len ,,vedici prace) alebo Skolitel'om
dizerta¢nej prace (d’alej len ,,Skolitel*) alebo kontaktnou osobou poverenou pri vedeni
rigordznej prace, je osoba uréena v zadani zaverecnej prace (d’alej len ,,zadanie) dekanom
alebo nim poverenou osobou. V pripade externého Skolitel’a pre dizertaénu pracu moze EU
v Bratislave urcit’ Studentovi aj konzultanta zo zamestnancov EU v Bratislave. Osobou
poverenou na urcenie veduceho prace je veduci Skoliaceho pracoviska, spravidla veduci
katedry alebo ustavu.

Skolitel’a pre $tudentov $tudujucich v doktorandskych $tudijnych programoch na fakultach
EU v Bratislave urc¢uje dekan prislusnej fakulty spolu so zadanim.

Zadanie je dokument, ktorym EU v Bratislave stanovi Studentovi Studijné povinnosti
V suvislosti s vypracovanim zdverecnej prace.

Licen¢na zmluva o pouZiti zdverecnej, rigoréznej a habilita¢nej prace (d’alej len ,.licenéna
zmluva®) je zmluva uzatvorena podl'a zakona ¢. 185/2015 Z. z. autorsky zakon v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,autorsky zadkon*) a podl'a § 63 zédkona o vysokych skolach
medzi autorom a Slovenskou republikou zastipenou EU v Bratislave , ktora upravuje sposob
pouzitia, zverejnenia a spristupnenia zaverecnej, rigordznej a habilitacnej prace.



14. EU v Bratislave vyzaduje aj uzatvaranie osobitnej licen¢nej zmluvy na spristupfiovanie
zavereCnych, rigoroznych a habilitaénych prac prostrednictvom webového sidla EU
v Bratislave.

15. Analyticky list (metadata) slazi na zapis bibliografickych informacii o danej praci.

Clanok 2
Druhy prac

1. Pracou moze byt

a) zavere€na praca,
b) rigordzna praca,
C) habilitacna praca.

2. Zavere¢nou pracou je:
a) bakalarska praca — pri Studiu podla Studijného programu prvého stupia (bakalarsky
Studijny program),
b) diplomova praca — pri $tadiu podla studijného programu druhého stupna (inziniersky
Studijny program, magistersky Studijny program),
¢) dizerta¢na praca — pri Studiu podl'a Studijného programu tretieho stupia (doktorandsky
Studijny program).

3. ZavereCna, rigordzna a habilitatnd praca musi byt origindlna, vytvorena autorom pri

dodrZani autorského zdkona a pravidiel prace s informa¢nymi zdrojmi.

4. ZavereCna, rigordzna a habilitacnd praca nesmie neopravnene zasiahnut' do prav alebo
pravom chranenych zaujmov tretich osob, najmid nesmie poruSovat’ prava duSevného
vlastnictva tretej osoby alebo neopravnene nakladat’ s utajovanymi skutocnost’ami alebo
osobnymi tdajmi, dovernymi informéciami ¢i obchodnym tajomstvom tretej osoby.

5. Ak je pre priebeh obhajoby nevyhnutné oboznamit’ vediiceho prace, resp. Skolitela,
oponenta alebo skuSobnu komisiu s udajmi, ktorych zverejnenie je v zavere€nej praci
vylicené, mdze autor pri dodrzani podmienok osobitnych predpisov tieto udaje uviest’
V osobitnej neverejnej dokumentacii, ktora nie je sicastou zaverecnej prace a ktora je
urcend vylucne veducemu prace, resp. Skolitelovi, oponentovi a skuSobnej komisii.
Ustanovenie tohto odseku sa na habilita¢nt pracu vzt'ahuje primerane.

Clanok 3

Zadavanie zaverecnych prac

1. Témy zaverecnych prac vypisuju Skoliace pracoviska EU v Bratislave v sulade
S harmonogramom akademického roka prislusnej fakulty.

2. Tému zavereCnej prace spravidla navrhuje veduci prace, resp. Skolitel. Skoliace
pracovisko mdze akceptovat’ ako témy zaverecnych prac aj navrhy predlozené réznymi
organizaciami a inStiticiami, ak tieto navrhy koreSponduji s odbornou a vedeckou
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orientaciou Skoliaceho pracoviska. Akceptovanému navrhu témy predlozenej roznymi
organizéaciami a inStiticiami sa nésledne prideli veduci prace zo skoliaceho pracoviska.

Tému moze vedici prace, resp. $kolitel’ navrhnat’ aj po dohode so $tudentom. Student sa
moze este pred terminom vypisania tém kontaktovat’ s potencialnym vedicim prace, resp.
Skolitel'om a predlozit mu navrh témy zaverecnej prace. Po vzajomnej konzultacii moze
veduci prace, resp. skolitel’ navrhntt’ taka tému, ktoru si so Studentom vopred dohodol.

Témy zaverecnych prac podliehaji prerokovaniu na zasadnuti Skoliaceho pracoviska.

Témy zavereCnych (bakalarskych a diplomovych) prac sa zverejituju prostrednictvom
Akademického informaéného systému (d’alej len ,,AiS*) v sulade s harmonogramom
akademického roka prislusnej fakulty tak, aby boli zverejnené najneskor 2 mesiace pred
zaCiatkom semestra, v ktorom zacina Student zavere¢nu (bakalarsku a diplomovt) pracu
spracuvat’ podl'a odporuc¢aného studijného planu dané¢ho Studijného programu.

Za zverejnenie tém zavereénych (bakalarskych a diplomovych) prac zodpoveda veduci
prislusného Skoliaceho pracoviska. Nazov témy zaverecnej prace je sucastou zadania
zaverecnej prace, za ktorého uplnost’ zodpoveda veduci prace.

Veduci skoliaceho pracoviska, spravidla veduci katedry alebo ustavu, méze poverit’
zverejnenim zadania zavereénych (bakaldrskych a diplomovych) prac konkrétnych
veducich prac.

Student sa prihlasuje na zavere¢nt (bakalarsku a diplomovi) pracu prostrednictvom AiS
v terminoch a spésobom, ktory stanovi prislusna fakulta.

Veduci prace, ktory navrhol tému zaverecnej prace po vzajomnej dohode so Studentom
alebo sa s konkrétnym Studentom vopred dohodol na spracovani zaverecnej prace na danti
tému, moze priradit’ dant tému konkrétnemu Studentovi v AiS alebo méze poziadat
prislusného zamestnanca, spravidla lokalneho koordinatora AiS, o priradenie témy
zavere€nej prace tomu Studentovi, s ktorym sa bud’ na jej vypisani alebo na jej spracovani
vopred dohodol.

Témy doktorandskych dizertanych prac vypisuje a zverejiiuje prislusna fakulta EU
Vv Bratislave prostrednictvom svojich webovych stranok v sulade s harmonogramom
akademického roka prislusnej fakulty tak, aby boli zverejnené najneskor 2 mesiace pred
poslednym dilom ur€enym na podanie prihldSok na doktorandské Stadium. Zaroven
zverejni aj sposob a terminy prihlasovania sa Studentov na doktorandské stadium.

Dekan prislusnej fakulty poveri zodpovedného zamestnanca (vediceho Skoliaceho
pracoviska, prislusného prodekana), ktory prostrednictvom AiS schvali zadanie
zavereénej (bakalarskej a diplomovej) prace a akceptuje Studentov, ktori si vybrali
zaverecnu (bakalarsku a diplomovt) pracu.

Zadanie musi byt prostrednictvom AiS schvalené najneskér do terminu urceného
prislusnou fakultou, na vyber témy zaverecnej (bakalarskej a diplomovej) prace.

Po ukonceni prijimacieho konania na doktorandské Stadium poveri dekan prisluSnej
fakulty zodpovedného zamestnanca (prislusného prodekana) spracovanim zadania
doktorandskej dizertacnej prace a jeho schvalenim prostrednictvom AiS tak, aby zadanie
zaverecnej prace bolo schvalené najneskdr v den zépisu Studenta na Stadium, ak nebola
téma vypisana a jej vyber zrealizovany uz predtym prostrednictvom AisS.

Zadanie si vytlaci autor zaverecnej prace z AiS. Zadanie obsahuje povinne udaje uvedené
Vv ¢lanku 5.



15. Zadanie je stcastou tvodnej Casti zavereCnej prace. Zadanie zaverecnej prace sa po
vytlaceni z AiS vklada do tlacenej formy prace za titulny list. Zadanie zavereCnej prace
sa do elektronickej formy prace nevklada.

Clanok 4

Rigorozna praca

1. Tému rigordznej prace, jej rozsah, konkrétne nalezitosti, jazyk rigordznej prace,
evidencné Cislo rigordznej prace a d’alSie Specifické poziadavky na jej vypracovanie, ako
aj termin a formu jej predlozenia ur¢uje uchadzacovi o rigorézne konanie dekan fakulty,
ktora ma opravnenie realizovat’ rigor6zne konanie, prostrednictvom AiS, a to najneskor
do 30 kalendarnych dni odo dia vystavenia pisomného potvrdenia o prijati prihlasky na
rigordzne konanie.

2. Témy rigoréznych prac navrhuju na poziadanie dekana fakulty, ktora méa oprévnenie
realizovat’ rigor6zne konanie veduci katedier (stavov alebo centier), ktoré st sti¢ast’ou
organiza¢nej Struktiry fakulty alebo predsedovia skasobnych komisii na konanie
rigordznej skusky.

3. Uchadzac¢ nemdze ako rigordéznu pracu predlozit’ svoju diplomovu alebo inu kvalifikacnu
pracu, ani pracu kompilacného charakteru.

4. Uchadzac je povinny najneskor do 15 kalendarnych dni odo dia doru¢enia pisomného
zadania rigoroznej prace kontaktovat' osobu uvedenll v pisomnou potvrdeni o prijati
prihlasky na rigor6zne konanie a postupovat’ pri spracovani rigordznej prace v suc¢innosti
s touto osobou.

Clanok 5

Habilita¢na praca

1. Ako habilita¢nu pracu mozno predlozit’:
a) monografiu alebo
b) monotematicku préacu, ktora prinasSa nové vedecké poznatky, alebo
¢) subor publikovanych vedeckych prac doplneny komentarom.

2. Odporuca sa autorom predkladat’ habilitaénu pracu prednostne ako monotematickt pracu
v Struktire podla tejto smernice.

Clanok 6

Struktira zaverecnej, rigoréznej a habilita¢nej prace

1. Zaverecna, rigordzna a habilitacnd praca obsahuje tieto hlavné Casti:
a) uvodnu Cast’,

b) hlavnt textovl Cast’,



¢) zavere¢nu Cast’.
Zavere€na praca moze obsahovat’ aj prilohy.

Uvodna &ast’ zavereénej, rigordznej a habilitaénej prace obsahuje tieto polozky v danom
poradi:

a) obal,

b) titulny list,

¢) zadanie zaverecnej prace (habilitatna praca neobsahuje)
d) pod’akovanie (nepovinné),

e) abstrakt v §taitnom jazyku

f) abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom svetovom jazyku (v sulade so zadanim
zaverecnej prace),

g) obsah,

h) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),

1) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),

J) slovnik (nepovinné).

Obal z&vere¢nej a habilita¢nej prace (priloha ¢. 1) obsahuje:
a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany, resp. na ktorej sa uskuto¢ituje habilitacné
konanie,

¢) evidencné islo,
d) nézov prace,
e) podnézov prace, ak sa pouzil,

f) oznacenie (typ) z&verecnej prace (bakalarska, diplomova alebo dizertacna), resp. ¢i
ide 0 rigor6znu alebo habilita¢nt pracu,

g) meno, priezvisko a tituly autora prace,

h) rok predlozenia zaverecnej, rigoréznej alebo habilitacnej prace.
Titulny list zavere¢nej, rigoréznej a habilitacnej prace obsahuje (priloha €. 2):
a) nazov vysokej Skoly,

b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany, resp. na ktorej sa uskutociiuje rigor6zne
alebo habilita¢né konanie,

) nazov prace,
d) podnazov prace (ak sa pouzil),

e) oznacenie (typ) zadverecnej prace (bakalarska, diplomova alebo dizertacna), resp. ¢i ide
0 rigor6znu alebo habilitaént pracu,

f) meno, priezvisko a tituly autora prace,
g) nazov Studijného programu (habilitacnd praca neobsahuje),

h) nazov studijného odboru,
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i) nazov skoliaceho pracoviska

J) meno, priezvisko a tituly veduceho prace, resp. Skolitel'a, resp. osoby poverenej
vedenim rigordznej prace (habilitacna praca neobsahuje),

K) v pripade externého skolitel'a meno, priezvisko a tituly konzultanta, (habilita¢na praca
neobsahuje),

I) miesto a rok predlozenia prace.

Zadanie povinne obsahuje:

a) nazov univerzity,

b) nazov prislusnej fakulty,

¢) meno, priezvisko a tituly autora préce,

d) nazov Studijného programu,

e) nazov Studijného odboru,

f) typ zaverecnej prace,

g) jazyk, v ktorom je zavere¢na praca spracovana,

h) uplny nazov prace (v slovenskom aj v inom svetovom jazyku podl'a zadania zavere¢ne;j
prace)

1) anotaciu prace,

j) meno, priezvisko a tituly veduceho préce, resp. Skolitel’a,

K) v pripade externého $kolitel'a meno, priezvisko a tituly konzultanta,

1) ndzov Skoliaceho pracoviska (katedry, Gstavu),

m) meno, priezvisko a tituly vediiceho Skoliaceho pracoviska,

n) datum zadania,

0) datum schvalenia zadania a meno, priezvisko a tituly schvalovatel'a zadania.

Pod’akovanie autora zavereCnej alebo habilitatnej prace je nepovinné. Obsahuje
pod’akovanie veducemu prace, resp. Skolitel'ovi, pripadne inym osobam alebo institlicidm
za pomoc pri spracovani zaverecnej prace.

Abstrakt (priloha ¢. 3-)obsahuje informaciu o cieloch prace, jej stru¢nom obsahu
aV zavere abstraktu sa charakterizuje splnenie ciel’a, vysledky a vyznam celej prace.
Sucastou abstraktu je 3 - 5 kI'i€ovych slov. Abstrakt sa piSe stvisle ako jeden odsek
a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov.

Abstrakt v anglickom, resp. inom svetovom jazyku je prekladom abstraktu v slovenskom
jazyku. Uvadza sa na tej istej alebo samostatnej strane zaverecnej alebo habilitacnej
prace. Obsah je prehl’ad ¢islovanych a necislovanych casti (kapitol) prace (priloha ¢. 4).

Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek a zoznam skratiek a znaciek a slovnik zvySuju
prehl'adnost’ prace.

Hlavnu textovu Cast’ zdverecnej prace tvori:
a) uvod,
b) jadro,

c) zaver,
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d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako Statnom jazyku),

e) zoznam citovanej pouzitej literatary (zoznam zdrojovych dokumentov resp.
informaénych zdrojov, pouzitych v textovej Casti prace; zoznam neobsahuje odkazy
na zdrojové dokumenty alebo informacné zdroje, ktoré neboli pouzité/vyuzité
V textovej Casti prace),

f) prilohy (nepovinné). Tato Struktira sa v primeranej miere vztahuje aj na rigorézne
a habilitacné prace.

V uvode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora
je predmetom zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace a oboznamuje citatela
S vyznamom, cie'mi a zdmermi prace. Autor v uvode zdoraziuje, preco je praca dolezita
a preCo sa rozhodol spracovat’ danu tému.

Jadro je hlavna cast’ prace a jeho clenenie je urcené typom prace. Vo vedeckych
a odbornych pracach ma jadro spravidla tieto hlavné cCasti:

a) suCasny stav rieSenej problematiky doma a v zahraniéi,
b) ciel prace,

) metodika prace a metddy skiimania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.

Pri bakalarskych a diplomovych préacach je pripustné spojit’ asti b) a ¢) do jedného celku
— Ciel’ prace, metodika prace a metdody skumania a Casti d) a e¢) do jedného celku —
Vysledky prace a diskusia.

V Casti Sucasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a poznatky
tykajlice sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktudlne publikované prace
domaécich a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto Casti prace ma tvorit priblizne 30 % préace.

Cast’ Ciel prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Sti¢astou s aj
rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmieniuju dosiahnutie ciel’a hlavného.

Cast’ Metodika prace a metody skimania spravidla obsahuje:
a) charakteristiku objektu skiimania,

b) pracovné postupy,

¢) sposob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,
e) Statistické metdody.

Vysledky prace a diskusia su najvyznamnejSimi castami zéverecnej alebo habilitacne;j
prace. Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym
autor dospel, sa musia logicky usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostatocne zhodnotit’.
Zaroven sa komentuju vSetky skutocnosti a poznatky v konfrontécii s vysledkami inych
autorov. Ak je to vhodné, vysledky préace a diskusia mozu tvorit’ aj jednu samostatnu Cast’
a spoloc¢ne tvoria spravidla 30 az 40 % préace.

V zavere€nej Casti je potrebné v strucnosti zhrnut' dosiahnuté vysledky vo vztahu
k stanovenym ciel'om.



18.

19.

20.

21.

Ak je zavere¢na alebo habilitacné praca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat
resumé v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10 % rozsahu prace.

Zoznam pouzitej literatiry obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany mnozstvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’
s citaciami pouzitymi v texte.

Priloha je nepovinné Cast’ prace. Obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do
textu prace. Kazdé priloha sa za¢ina na novej strane a je oznacena. Cislo strany je uvedené
iba pri prvej strane priloh. Ostatné strany priloh sa necisluju, resp. sa ¢islujii inym
formatom c¢isiel ako zaverecna praca.

Evidenc¢né ¢islo zavereénej, rigordznej alebo habilitatnej prace obsahuje tieto udaje:
a) Cislo Skoliaceho pracoviska (podl'a ¢iselnika utvarov EU v Bratislave)

b) skratka oznacCenia zaverecnej prace (B — bakalarska praca, I — diplomova praca, D —
doktorandska praca), rigor6znej prace (R — rigordzna praca) alebo habilitacnej prace (H
— habilita¢na praca),

c) rok predlozenia zaverecnej, rigordznej alebo habilitanej prace

d) identifikacné ¢islo Studenta (Cislo karty Studenta); ak je autorom habilitacnej prace
zamestnanec EU v Bratislave, uvedie identifikacné cislo zamestnanca (Cislo karty
zamestnanca), ak je autorom habilitaénej prace uchadza¢ mimo EU v Bratislave, prideli
mu ¢islo oddelenie pre vedu prislusnej fakulty.

Kod (evidencné Cislo) zavereCnej prace tak modze mat nasledovny tvar:
(16100/B/2011/0001252620).

Clanok 7
Citacie a bibliografické odkazy

Pri citovani je dolezita etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania urcuje
sposob dodrZiavania etickej normy vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré
st obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouzitej literatiire. Technika citovania vyjadruje,
¢1 a ako spravne, podla prislusnej normy, autor spaja miesta v texte so zdznamami
0 dokumentoch, ktoré st v zozname bibliografickych odkazov (popis prikladov citacii je
V prilohe €. 5).

Clanok 8

Formalna uprava zavere¢nej a habilitacnej prace

Zavere€na a habilitacna praca sa vypracuva spravidla v §tatnom jazyku, v prvej osobe
mnozného Cisla (autorsky plural) v minulom ¢ase. So sthlasom dekana prislusnej fakulty
a pri habilitaénych pracach so suhlasom predsedu vedeckej rady prislusnej fakulty moze
byt zdverecna, rigorézna alebo habilitatna praca napisand a obhajovana aj v inom ako
Statnom jazyku. V takom pripade je jej sti€astou resumé v Statnom jazyku v rozsahu
spravidla 10 % z rozsahu zaverecnej alebo habilitacnej prace.

Odporucany typ pisma je Times New Roman, velkost 12 a je jednotny v celej praci.
Odportcané nastavenie strany - riadkovanie 1,5, okraje zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora



a zdola 2,5 cm, pata dole 1,25 cm, pri obojstrannej tla¢i zrkadlové okraje, odsadenie
prvého riadku v odstavci 1,25 cm, zarovnavanie do bloku, nadpisy 1. trovne ¢islovania
16b/Bold, 2. urovne ¢islovania 14b/Bold, 3. Grovne Cislovania 14b/Italic, orientacia na
vysku, format A4. Bakalarske a diplomové prace sa odporucaju tlacit' obojstranne,
pri¢om obojstranne sa praca tlagi od &asti Uvod. Cislovanie prace sa za¢ina od titulného
listu, pri¢om ¢&isla stran sa zobrazujt az od asti Uvod. Praca sa &isluje aZ po prva stranu
prilohy.

Odportacany rozsah bakalarskej prace je cca 30 — 40 stran (cca 54 000 — 72 000 znakov
vratane medzier), diplomovej prace cca 50 — 70 stran (cca 90 000 — 126 000 znakov
vratane medzier), dizerta¢nej prace cca 80 — 120 stran (cca 144 000 — 216 000 znakov
vratane medzier), rigoréznej prace cca 70 — 90 stran (cca 126 000 — 162 000 znakov
vratane medzier) a habilita¢nej prace do cca 150 stran (do cca 270 000 znakov vratane
medzier), bez priloh.

. Praca mé reSpektovat’ formalne a citaéné kritéria i zasady odkazovania na primarnu
a sekundarnu literatiru v zmysle v§eobecnych pravnych predpisov a poziadaviek EU
v Bratislave.

. Ak sa zaverecna praca predklada aj v listinnej podobe, predkladé sa praca zhodnd s jej
digitalnou rozmnoZeninou a zviazana v tepelnej vizbe (nie hrebenovej) tak, aby sa
jednotlivé listy nedali vyberat a to vo verzii, ktora bola vlozena do AiS.

. Dalgie formalne a obsahové poziadavky na zavereénd, rigoréznu alebo habilitaént pracu
moze podl'a potreby urcit’ EU v Bratislave alebo jej fakulty.

Clanok 9

Zber zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac a kontrola ich originality

Zaverecné, rigordzne a habilitacné prace sa predkladaja vo vytlacenej forme, zviazané
v tepelnej vizbe (nie hrebenovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat’.

Zaverecné (bakalarske a diplomové) prace sa odovzdavaju na prisluSnom Skoliacom
pracovisku a to v dvoch vyhotoveniach.

Dizerta¢né prace sa odovzdavaji na oddeleni pre vedu a doktorandské Studium prislu$ne;j
fakulty a to v piatich vyhotoveniach.

Rigor6zne prace sa odovzdavaju v troch vyhotoveniach na referat pre vedu a vyskum
prislusnej fakulty.

Habilitané prace st sucast'ou Ziadosti o habilita¢né konanie, ktora sa podava predsedovi
vedeckej rady prisluSnej fakulty, na ktorej sa habilitacia uskuto€fiuje a to v Styroch
vyhotoveniach.

Student, resp. uchadza¢ o habilitatné konanie predloZi zavere¢nu alebo habilita¢nu pracu
zaroven aj prostrednictvom informa¢ného systému evidencie zavere¢nych prac v AisS.

. Uchadzac¢ o rigor6zne konanie predlozi pracu v elektronickej podobe na referat pre vedu
a vyskum prislusnej fakulty, ktory zabezpeci vlozenie prace do AiS.

Elektronicka verzia zaverecnej prace musi byt identickd s vytlacenou formou zaverec¢ne;j,
rigordznej alebo habilitacnej prace.
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10.

11.

12.

Zadanie zaverecnej prace sa stava sucastou iba vytlacenej formy zaverecnej prace, nie je
sucast’'ou elektronickej formy zaverecnej prace.

Elektronicka verzia zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace musi byt vyhotovena
vo formate *.pdf, aby bolo mozné z nej ziskat textové informacie. Dokument nesmie byt
oskenovanou verziou tlacenej podoby zaverecnej prace. Stbor musi byt oznaceny
nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO Z (kde XXXX — rok predlozenia zaverecnej alebo
habilita¢nej prace; YYY — skratka fakulty — NHF, OF, FHI, FPM, FMV, FAJ, PHF, UNI;
PRIEZVISKO - priezvisko autora; Z — prvé pismeno mena autora).

Okrem vlozenia elektronickej verzie do systému evidencie zavereCnych prac odovzda
Student, resp. uchadza¢ o rigorézne alebo habilitatné konanie vytlacent formu
zaverecnej, rigoroznej alebo habilitacnej prace.

Stcastou odovzdania zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace v terminoch
stanovenych prislusnou fakultou, zo strany autora je:

a) vyplnenie analytického listu (priloha ¢. 6) podl’a pokynov fakult a to vloZzenim tdajov
do systému evidencie zavereénych prac v AiS a zaroven jeho odovzdanie aj vo
vytlacenej forme,

b) pisomné oddvodnenie Ziadaného prediZenia odkladnej lehoty na zverejnenie
a spristupnenie zaverecnej, rigoréznej alebo habilitacnej prace (ak o nu autor ziada)
s uvedenim suhlasného vyjadrenia dekana prisluSnej fakulty EU v Bratislave, doloZené
pred uzatvorenim licen¢nej zmluvy. Pisomné odovodnenie vytvori autor podla
moznosti v AiS.

¢) licen¢na zmluva o pouziti zaverecnej, rigoréznej alebo habilitatnej prace uzatvorena
medzi autorom a SR v zastupeni EU v Bratislave, vytvorend v evidencii zdverecnych
prac v AiS (priloha ¢. 7), podpisana pouzivatelom poverenym rektorom EU
v Bratislave a autorom aj vo vytlacenej forme Vv troch vyhotoveniach, z ¢oho je jedno
uréené pre autora, dve pre nadobudatela (jedna do SEK a jedna do spisu Studenta),
ktora sluZzi pre potreby centralneho registra zaverecnych a kvalifikacnych prac,

d) pisomné Cestné vyhlasenie autora, ktorym autor preukazuje vydanie prace alebo jej
Casti v ramci periodickej publikacie alebo ako neperiodickej publikacie (ak bola
zavereéna praca takto vydana) (priloha ¢. 8). Autor vytvori Cestné vyhlasenie v AiS
a doruci ho prevadzkovatel'ovi registra prostrednictvom informacného systému EU
Vv Bratislave. Ak autor nie je v prdvnom vzt'ahu s EU v Bratislave, najmé ako Student,
uchadzac¢ v rigor6znom alebo habilitatnom konani alebo zamestnanec, doruci ¢estné
vyhlasenie prevadzkovatel'ovi registra v listinnej podobe.

e) ziadost o zastavenie verejného spristupniovania zavereCnej, rigoroéznej alebo
habilita¢nej prace, pripadne jej Casti, ktord bola vydana v ramci periodickej publikacie
alebo ako neperiodickd publikacia (ak autor ziada o zastavenie verejné¢ho
spristupfiovania). Ziadost o zastavenie verejného spristupiiovania zavereéne;,
rigoréznej alebo habilitacnej prace, pripadne jej Casti, vytvori autor v AiS. Autor
predkladd ziadost spolu s cestnym vyhldsenim prevadzkovatel'ovi registra
prostrednictvom informac¢ného systému EU v Bratislave. Ak autor nie je v pravnom
vztahu s EU v Bratislave, najmd ako S$tudent, uchadza¢ v rigor6znom alebo
habilitaénom konani alebo zamestnanec, doruci ¢estné vyhlasenie prevadzkovatel'ovi
registra v listinnej podobe. Ziadost’ o zastavenie verejného spristupiiovania obsahuje
okrem dajov o nazve vysokej Skoly, ndzve prislusnej fakulty, eviden¢nom cisle prace,
nazve zaverecnej, rigoréznej alebo habilitacnej prace, type zavereCnej prace, mene,
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priezvisku a tituloch autora, roku predlozenia prace aj koreSpondencnu adresu
ziadatel'a, rozsah a dovody zastavenia spristupiiovania.

f) osobitna licencna zmluva o pouziti diela medzi autorom a EU v Bratislave, vytvorena
v evidencii zavereénych prac v AiS (priloha ¢. 9), podpisana pouzivatelom poverenym
rektorom EU v Bratislave a autorom aj vo vytlacenej forme v troch vyhotoveniach,
z ¢oho je jedno urcené pre autora a dve pre nadobudatela (jedna do SEK a jedna
Studentovi do spisu), ktord umoziuje spristupiiovanie zavere¢nych, rigoréznych
a habilita¢nych prac prostrednictvom webového sidla EU v Bratislave,

g) vyhléasenie autora prace o nespristupneni diela (d’alej len ,,vyhlasenie autora*) na
webovom sidle EU v Bratislave (ak on autor ziada) s uvedenim dovodov, pre ktoré
nedava suhlas so spristupnenim diela na webovom sidle EU v Bratislave (priloha
¢.10). Autor modze odmietnut’ udelenie licencie na spristupnenie prace
prostrednictvom webového sidla EU v Bratislave aj bez udania dovodu. Tymto
vyhlasenim nie je dotknuté spristupnenie diela prostrednictvom centralneho registra
zavereénych a kvalifikaénych prac podla osobitného predpisu.l Autor vytvori
vyhlasenie v AiS.

13. Originalita zaverecnej prace (miera zhody textu prace s databazou originalnych textov)
sa posudzuje v centralnom registri zavere¢nych a kvalifika¢nych prac. Posudzovanie
miery originality vychadza z nasledovnych povolenych limitov prekryvania s inymi
pracami: pri bakalarskych pracach — 45% - pri diplomovych pracach — 40% - pri
dizertaénych pracach — 30% - pri rigor6znych pracach — 30 % - pri habilitacnych pracach
—25%.

14. O vysledku kontroly originality sa vyhotovuje protokol o originalite z&verecne;j,
rigor6znej alebo habilitacnej prace (d’alej len ,,protokol). Vysledok kontroly originality
zavere€ne]j prace je sucastou zapisu o Statnej skuske. Vysledok kontroly originality
rigoréznej prace je sucastou rigorozneho spisu. Vysledok kontroly originality
habilitacnej prace je sti€astou habilitacného spisu.

15. Kontrola originality zavereCnej prace je nevyhnutnou podmienkou pre obhajobu
zavere€ne]j prace. Kontrola originality rigoréznej prace je nevyhnutnou podmienkou
obhajoby rigoroznej prace. Kontrola originality habilitacnej prace je nevyhnutnou
podmienkou obhajoby habilitacnej prace.

16. V pripade, ze vedtci prislusného skoliaceho pracoviska rozhodne, Ze zavere¢na praca
nemodzZe byt predmetom obhajoby, oznami tuto skutocnost’ vediicemu prace, resp.
Skolitel'ovi a autorovi a ur¢i d’al§i postup a terminy. Pri rigoréznych pracach tak
rozhodne predseda rigordznej komisie. Pri habilitacnych pracach tak rozhodne predseda
habilita¢nej komisie.

17. V pripade, ze originalita zaverecnej prace prekraCuje povoleny limit, Student moze
ziskat' zapocet za spracovanie zavereCnej prace, ale zaverecnd praca nemdze byt
predmetom obhajoby. Veduci prislusného Skoliaceho pracoviska oznami tato
skuto¢nost’ veducemu préce, resp. Skolitel'ovi a autorovi a urci d’alsi postup a terminy.
Pri rigoréznych pracach tak rozhodne predseda rigoréznej komisie. Pri habilitaénych
pracach tak rozhodne predseda habilitacnej komisie.

18. O zverejneni zaverecnej prace, resp. o jej nezverejneni, rozhoduje prislusna fakulta EU
v Bratislave a jej fakulty su povinné reSpektovat’ ustanovenia osobitnej licencnej

1§ 63 zakona &. 131/2002 Z. z. o vysokych §kolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov

12



zmluvy, moézu vSak v odévodnenych pripadoch spristupnenie zavereCnej prace
obmedzit’.

Clanok 10

Posudzovanie zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac

1. Zaverec¢nu pracu (bakaléarsku, diplomovt) posudzuje veduci prace a jeden oponent.

2. Oponenta zaverenej prace (bakalarskej, diplomovej) urcéuje vedlci Skoliaceho
pracoviska na navrh veduceho prace z internych zamestnancov EU v Bratislave alebo
z externého akademického prostredia alebo z odbornikov z praxe. Oponent zaverecnej
prace musi mat’ akademicky titul minimalne z toho stupiia vzdelania, na ktorom je
posudzovana zaverecna praca.

3. Pocet a struktiru oponentov dizertaénej zavere¢nej prace stanovuje odborova komisia
prislusného studijného odboru.

4. Pocet a Struktiiru oponentov rigordéznej prace stanovuje osobitny predpis.?
5. Podet a §truktiru oponentov habilitaénej prace stanovuje osobitny predpis®.

6. Vedulci prace posudzuje zavere¢nu pracu (bakaldrsku, diplomova) podla uréenych
kritérii, ktoré su spolo¢né pre vsSetky prace daného typu na EU v Bratislave, a to
vytvorenim posudku v AiS. Vytla¢ent a podpisant formu posudku odovzda v terminoch
a v pocte exemplarov stanovenom prislusnou fakultou na danom Skoliacom pracovisku
a posudok sa stava sti€ast’ou zapisu o Statnej skaske daného Studenta.

7. Oponent posudzuje zaverecnu pracu (bakalarsku, diplomova) podl'a urcenych kritérii,
ktoré st spolo¢né pre vSetky prace daného typu na EU v Bratislave.

8. Ak bol oponent priradeny na hodnotenie zavere¢nej prace (bakalarskej, diplomovej) ku
konkrétnemu $tudentovi v AiS, vytvori posudok v AiS. V pripade externého oponenta
vlozenie posudku do AiS zabezpeci veduci zaverecnej prace.

9. Podpisany posudok odovzda oponent v terminoch a v pocte exemplarov stanovenom
prislusnou fakultou na danom Skoliacom pracovisku a posudok oponenta sa stava
sti€astou zapisu o Statnej skusSke daného Studenta.

10. Posudok externého oponenta, ktory nebol vytvoreny v AiS, musi byt nasledne
spracovany v AiS. Za spracovanie a zhodu takéhoto posudku oponenta v AiS zodpoveda
pri bakaldrskych a diplomovych pracach vedici prace, pri dizertaénych pracach,
rigoréznych pracach a habilitacnych pracach prislusné oddelenie fakulty.

11. Ak sa maju spristupnit’ posudky k zavere¢nej praci, rigoréznej alebo k habilitacnej praci,
autor prislusného posudku predlozi spolu s posudkom aj podpisant licenénli zmluvu
0 pouziti posudku zaverecnej, rigordznej alebo habilita¢nej prace (priloha 12). Licen¢nti
zmluvu vytvori autor posudku v AiS.

2 Z4sady rigor6zneho konania na Ekonomickej univerzite v Bratislave
3 Vyhlaska Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a §portu Slovenskej republiky ¢.246/2019 z 22. jula 2019 o
postupe ziskavania vedecko-pedagogickych titulov a umelecko-pedagogickych titulov docent a profesor
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Clanok 11
Spolo¢né ustanovenia

Povinnosti spojené so zberom zaverecnych, rigoréznych alebo habilitaénych prac
a s uzatvaranim licen¢nej zmluvy urcuje prikaz rektora EU v Bratislave (priloha ¢. 13).

AiS EU v Bratislave pri vlozeni zavere¢nej, rigoréznej alebo habilitaénej prace vytvori
pre kazdu taku pracu identifikacné Cislo, jedine¢né v ramci EU v Bratislave.

Ak je niektory dokument vytvoreny prostrednictvom AiS, predkladany aj v listinnej
podobe, jeho autor zodpoveda za zhodu oboch vyhotoveni.

ZavereCna praca, rigordzna praca, habilitand praca a posudky k tymto pracam sa
zasielaji do centralneho registra zaverecnych a kvalifikacnych prac hromadne a to
prostrednictvom CIT EU v Bratislave. Zavere¢né prace sa zasielaji v terminoch uréenych
na odovzdanie a zabezpeCenie kontroly originality zavere¢nych, rigoréznych alebo
habilitacnych prac stanovenych prislusnou fakultou. Posudky k zavere¢nym, rigoré6znym
a habilitanym pracam sa zasielaju do centralneho registra zavere¢nych a kvalifikacnych
prac do 90 dni odo dna zaslania tychto prac.

Za realizaciu vymeny Udajov medzi AiS a informaénym systémom prevadzkovatel'a
centralneho registra zavere¢nych a kvalifikacnych prac vo formate podl'a Vyhlasky
Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 233/2011 Z. z. zodpoveda CIT EU
v Bratislave.

Bibliografickl registraciu zaverecnej, rigoréznej a habilitacnej prace vykona Slovenska
ekonomickd kniznica (d’alej len ,,SEK®). Bibliografické udaje su spristupiiované
prostrednictvom knizni¢ného informa¢ného systému kniznice, ktory obsahuje
elektronické verzie prac.

Zaveretné, rigordzne a habilitatné prace v elektronickej forme st trvale uchovavané
V centralnom registri zavere¢nych a kvalifikaénych prac a prostrednictvom systému
evidencie zavere¢nych prac EU v Bratislave.

Zaverecné prace v elektronickej podobe sa zverejiiuju prostrednictvom verejne
pristupného elektronického katalogu SEK.

Clanok 12

Zaverecné ustanovenia

Tato smernica nadobtda ucinnost’ diia 2.1.2020

Nadobudnutim u¢innosti tejto smernice strdca platnost’ internd smernica ¢. 8/2017
0 zavereCnych a habilita¢nych pracach zo dna 27.9.2017 v zneni neskorsich uprav.

V Bratislave, 17. 12. 2019 prof. Ing. Ferdinand Dartio, PhD.

rektor
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Prilohy:

Priloha €. 1 — Vzor obalu zavere¢nej, rigor6znej alebo habilitaénej prace

Priloha €. 2 — Vzor titulného listu zdverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace

Priloha ¢. 3 — Vzor abstraktu zaverecnej, rigordznej alebo habilitaénej prace

Priloha ¢. 4 — Vzor obsahu zavere¢nej, rigoréznej alebo habilitaénej prace

Priloha €. 5 — Vzor bibliografickych odkazov

Priloha ¢. 6 — Vzor analytického listu k zavere¢nej, rigordznej alebo habilita¢nej praci

Priloha ¢. 7 — Vzor licen¢nej zmluvy o pouziti zaverecnej, rigordznej alebo habilita¢nej prace
pre ucely ,,centralneho* spristupnenia prace

Priloha ¢. 8 — Vzor ¢estného vyhlasenia o vydani zaverecnej, rigordznej alebo habilitacne;j
prace

Priloha ¢. 9 — Vzor licen¢nej zmluvy o pouziti zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace
pre ucely spristupfiovania prace prostrednictvom webového sidla EU
v Bratislave

Priloha ¢. 10 — Vzor vyhlasenia o poskytnuti zavere¢nej, rigordznej alebo habilita¢nej prace
bez moznosti spristupnenia prostrednictvom webového sidla EU v Bratislave

Priloha ¢. 11 — Vzor licen¢nej zmluvy o pouziti posudku k zavere¢nej, rigor6znej alebo
habilita¢nej praci

Priloha ¢. 12 — Prikaz rektora o zavereénych, rigordznych a habilitaénych pracach s prilohou

15



