Up

Poziadavky na vyhotovenie Cistopisu
/pre autorov Studijnej literatury/

. Cistopis treba vyhotovit’ po¢itatom ako word dokument. Na jazykovi upravu

pozadujeme vystup na papieri, po zapracovani pripomienok jazykovej
redakcie a DTP editora Vydavatel'stva EKONOM do tlace zadajte konecnu
verziu ako subor e-mailom, resp. na datovom nosici a tiez vystup z tlaciarne.

Pri pisani ucebného textu (skript) — forméat A4 — treba dodrzat’ ramcek textu
15,4 x 24,5 cm, (t. j. nastavenie okrajov 2,5 cm), 12 bodov Times New
Roman, 1,5 riadkovanie.

Pri pisani ucebnic, monografii a zbornikov treba dodrzat ramcek textu
15,4 x 24,5 cm, (t. j. nastavenie okrajov 2,5 cm) 14 bodov Times New
Roman (pretoze sa format strany A4 bude zmenSovat’ na vysledny format A5
a text pisany menSim pismom by nebol dostato¢ne citatel'ny), jednoduché
riadkovanie.

ozornenia:

l.

2.

l.

2.
3.

Jeden autorsky harok 1 AH = 20 normovanych rukopisnych stran
(30 riadkov x 60 znakov), ale po napisani pocitatom v zmysle poziadaviek
na vyhotovenie Cistopisu je 1 AH priblizne 13 stran.

Cislovanie stran Cistopisu:

strana — titulna strana obsahuje zédkladné udaje (meno autora, nazov diela,
vydavatel’stvo, rok vydania) — necisluje sa!

strana — autori, recenzenti, jazykové redaktorky, ISBN — necisluje sa!
strana, pripadne d’alSie — obsah — necisluje sa!

Sam text vratane predslovu sa zaina v zavislosti od rozsahu obsahu vzdy na
neparnej — teda vzdy na pravej, tzv. ndhl'adovej strane (s. 5, s. 7 a pod.) — Cisluje

sa!

Ak je predslov iba na jednej strane (napr. na s. 5), d’alSia strana je prazdna a prva
kapitola sa opit’ zacina na neparnej strane, v tomto pripade na s. 7.

Ziadame autorov, aby &istopis uZ pred jazykovou upravou z formalnej stranky
pripravili podl'a uvedenych poziadaviek. To znamena aj s pripadnym zahlavim,
pozndmkami, registrami, Cislovanim strdn apod. Ocislovat’ treba aj vSetky



prilohy! Ak dielo pozostiva z viacerych suborov, musia mat’ vSetky subory
jednotni upravu (pismo, riadkovanie, okraje apod.), ato aj vtedy, ked
jednotlivé subory pochadzaju od réznych autorov.

Vydavatel’'stvo EKONOM

Poznamka k nakladom ucebnic a monografii. Uvadzané¢ naklady su iba
orientacné, vydavatel'stvo sa pri ich vyrobe (pri zachovani minimdlnych
nakladov) bude operativne riadit dopytom po jednotlivych tituloch, aby
nevznikali dlhodobé nepredajné zasoby.



