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ORGANIZACNY PORIADOK

Archivu Ekonomickej univerzity v Bratislave

CL1
Uvodné ustanovenia

Organizac¢ny poriadok Archivu Ekgnomickej univerzity v Bratislave (d’alej len ,,Archiv®)
sa vydava podl'a ¢lanku 7, ods. 2 Stattu Ekonomickej univerzity v Bratislave (dalej len
,,EU Vv Bratislave) zo dia 12.marca 2008.

Organizacny poriadok Archivu upravuje:

- pravne postavenie,

- posobnost’ a poslanie,

- organizacné Clenenie,

- prava a povinnosti veducich zamestnancov a zamestnancov,

- postavenie poradnych orgdnov Archivu,

- vzt'ahy medzi Archivom, fakultami a pracoviskami EU v Bratislave,
- financovanie a hospodarenie,

- prechodné a zaverecné ustanovenia.

Organizacny poriadok Archivu je zavizny pre vSetkych zamestnancov Archivu, ktori su
v pracovnom pomere k EU v Bratislave.

CL 11
Pravne postavenie

Archiv je celouniverzitnym dokumenta¢nym a informa¢nym pracoviskom EU v Bratislave
a nie je pravnickou osobou.

Archiv je priamo riadeny rektorom.

Zriad’'ovatel'om Archivu je v sulade so zakonom ¢. 149/1975 Zb. o archivnictve V zneni
neskorsich predpisov Ekonomicka univerzita v Bratislave.

Archiv je sicast'ou sustavy archivov Slovenskej republiky.

Uplny nazov archivu znie: Archiv Ekonomickej univerzity v Bratislave.

ClL 111
Posobnost’ a poslanie

Archiv je dokumentaénym pracoviskom EU v Bratislave a jeho archivny material je

sucastou jednotného archivneho fondu Slovenskej republiky.

Archiv sa vo svojej odbornej Cinnosti riadi zdkonom ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a

registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a

prislusnymi predpismi a Smernicami Ministerstva vnutra SR.

Poslanim Archivu je:

- metodicky riadit’ a kontrolovat’ chod spisovej sluzby na EU v Bratislave,

- vykonavat’ predarchivnu starostlivost’ vo vSetkych zloZkéach organizacnej Struktary EU
v Bratislave,

- sustredovat’ pisomnosti a iné dokumenty pochadzajice z ¢innosti pravnych
predchodcov EU v Bratislave, z ¢innosti riadiacich organov a pracovisk EU v
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Bratislave a po vzajomnej dohode aj z Cinnosti vedeckych spolo¢nosti a vyznamnych
vedeckych pracovnikov EU v Bratislave,

- odborne spracuvat a spristupnovat’ sustredené fondy uradnej a sukromnej
proveniencie,

- poskytovat’ informécie z archivnych pramenov pre potreby riadiacich orgdnov EU v
Bratislave,

- vzmysle Badatel'ského poriadku Archivu predkladat’ k studiu archivne materialy pre
vedecké, tradné i sikromné tcely,

- zabezpeCovat ochranu archivnych dokumentov a odbornu starostlivost’ o ne, vratane
konzervacie.

CLIV
Organizacné €lenenie

Archiv m4 jednostupiiové riadenie

Az do vytvorenia registraturneho strediska ako samostatného utvaru EU v Bratislave je
Archiv povereny jeho spravovanim.

Sucastou registratirneho strediska je Pobocka registratirneho strediska na
Podnikovohospodarskej fakulte Ekonomickej univerzity v Bratislave so sidlom v
Kosiciach, v ktorej sa sustred’uju registraturne zaznamy fakulty starSie ako dva roky.
Cinnost’ pobocky zabezpeluje povereny pracovnik pobocky, ktory organizaéne podlicha
dekanovi fakulty. Odborne a metodicky ¢innost’ pobocky usmerniuje riaditel’ Archivu EU
v Bratislave.

CLV
Veduci zamestnanci a zamestnanci

Vedlcim zamestnancom Archivu je menovany riaditel’.
Funkecia riaditel'a sa obsadzuje na zaklade vyberového konania.
Riaditel’ Archivu je za svoju ¢innost’ zodpovedny rektorovi.
Riaditel”:
koncepcne riadi ¢innost’ Archivu a zodpoveda za jeho organizaciu a Groven,
urcuje postup a posudzovanie najnarocnejSich usporiadacich, spristupniovacich a
edi¢nych archivnych prac,
podava navrhy vo veciach persondlnych a mzdovych vo vztahu k zamestnancom
Archivu,
dba za dodrziavanie pracovnej discipliny zamestnancami Archivu,
zodpoveda za hospodarnu prevadzku Archivu, naleZité vyuZivanie jeho zariadenia,
vytvéra priaznivé pracovné podmienky, zodpovedd za dodrziavanie predpisov BOZP
a PO zamestnancami Archivu,
zastupuje EU v Bratislavev odbornych archivnych organoch,
zabezpecuje ochranu archivnych dokumentov a odbornu starostlivost o ne, vratane
konzervacie,
zabezpecuje vyradovacie konanie v sulade s platnou pravnou tpravou,
navrhuje organizacné a riadiace normy pracoviska, zabezpecuje ich aktualizaciu a
inovaciu s ciel'om utvorit’ ¢o najucelnejsiu organizacnu Struktiru a formy riadenia,
predklada navrhy na zmenu organizacnej Struktiry Archivu.
Riaditela pocas nepritomnosti zastupuje nim povereny zamestnanec Archivu
Vv stanovenom rozsahul.



Zamestnanci Archivu EU v Bratislave su v pracovno-pravnom vzt'ahu k EU v Bratislave.
Ich pracovno-pravne vztahy upravuje Zakonnik prace a interné smernice EU v Bratislave.

CL VI
Poradné a iné organy

Na plnenie niektorych tloh (vyradovanie pisomnosti) moéze riaditel’ Archivu z poverenia
rektora iniciovat’ zriadenie komisie.
Predsedu a ¢lenov komisie menuje a odvoldva rektor.

CL VIl
Vztahy medzi Archivom, fakultami a pracoviskami

Pri plneni svojho poslania a z neho vyplyvajucich tloh Archiv spolupracuje s fakultami,
rektoratnymi Utvarmi, celouniverzitnymi pracoviskami a ucelovymi zariadeniami EU v
Bratislave,

Vztahy Archivu k fakultam, rektoratnym ttvarom, celouniverzitnym pracoviskam
a ti¢elovym zariadeniam EU v Bratislave vyplyvaju zo Statatu EU v Bratislave,

Archiv spristupiiuje archivne fondy, ktoré ma vo svojej sprave, poskytuje informéacie
z archivnych dokumentov pre vSetky fakulty, rektordtne utvary, celouniverzitné
pracoviska a ucelové zariadenia EU v Bratislave.

CL VIII
Financovanie a hospodarenie

Financovanie c¢innosti Archivu zabezpeCuje rozpocet EU v Bratislave schvaleny
Akademickym senatom EU v Bratislave.

EU v Bratislave zabezpecuje zodpovedajice materidlno-technické vybavenie a bezpecné
ulozné priestory Archivu v zmysle pravnych predpisov a smernic Ministerstva vnitra SR
pre verejné archivy.

ClL IX
Prechodné a zavereéné ustanovenia

Zmeny v Organizatnom poriadku Archivu méze vykondvat' riaditel Archivu len so
sthlasom rektora EU v Bratislave.

Diiom schvalenia tohto Organiza¢ného poriadku Archivu straca platnost’” Organizacny
poriadok Archivu zo dita 7.méja 2003.

Organiza¢ny poriadok Archivu bol schvaleny na zasadnuti vedenia EU v Bratislave dna 6.
oktobra 2011. Tymto dilom nadobuda platnost’.

Dr.h.c. prof. Ing. Rudolf Sivék, PhD. Mgr. Eva Kociova

rektor EU riaditel’ka Archivu



