Vnutorny predpis
Ekonomickej univerzity v Bratislave
[vydany podl'a § 15 ods. 1 pism. m) zakona ¢islo 131/2002 Z. z. o vysokych §kolach a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a ¢lanku 9 bodu 3 pism. a) Statitu EU
v Bratislave]
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Ekonomicka univerzita v Bratislave (d’alej len ,,EU v Bratislave® alebo ,,univerzita®) vydava
podla ¢lanku 9 bodu 3 pism. a) StatGtu EU v Bratislave a ¢lanku 6 bodu 13 Organizaéného
poriadku EU v Bratislave tento ,,Organiza¢ny poriadok Archivu Ekonomickej univerzity
Vv Bratislave* (d’alej len ,,Archiv®):

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Organizacny poriadok Archivu upravuje pravne postavenie, pdsobnost’ a poslanie
Archivu, ako aj vztahy medzi Rektoratom EU v Bratislave a ostatnymi sucastami EU
v Bratislave.

2. Organizaény poriadok Archivu je zavézny pre vSetkych zamestnancov Archivu, ktori st
v pracovnom pomere k EU v Bratislave.

Clanok 2
Pravne postavenie a pésobnost’ Archivu

1. Archiv je celouniverzitnym dokumentacnym pracoviskom EU v Bratislave bez pravnej
subjektivity.

2. EU v Bratislave je zriadovatelom Archivu v stlade so zakonom ¢&. 395/2002 Z. z. o
archivoch a registratiirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
(d’alej len ,,z&kon o archivoch®). Archiv je st€astou sustavy archivov Slovenskej
republiky a jeho archivny material je stcastou jednotného archivneho fondu Slovenskej
republiky. Archiv patri od jila 2005 do skupiny $pecializovanych verejnych archivov,
ktora bola vytvorend Ministerstvom vnuatra SR na navrh Vedeckej archivnej rady ako
poradného organu ministra vnutra SR pre vedecké a odborné otazky archivnictva.

3. Archiv je priamo riadeny rektorom EU v Bratislave.

Clanok 3
Poslanie Archivu

1. Poslanim Archivu je najma:

a) metodicky riadit’ a kontrolovat’ chod spisovej sluzby na EU v Bratislave,

b) vykonavat’ predarchivnu starostlivost’ vo vSetkych zlozkach organizacnej Struktary EU
v Bratislave,

c) sustredovat’ pisomnosti a iné dokumenty pochadzajice z Cinnosti pravnych
predchodcov EU v Bratislave, z ¢innosti riadiacich organov a pracovisk EU v
Bratislave a po vzajomnej dohode aj z ¢innosti vedeckych spolo¢nosti a vyznamnych
vedeckych pracovnikov EU v Bratislave,

d) odborne spracuvat’ a spristupiiovat’ sustredené archivne fondy uradnej a stikromne;j
proveniencie prostrednictvom vyhotovenia archivnych pomdcok ako inventéarov,
supisov, zoznamov a pod.,

e) poskytovat’ informacie z archivnych pramenov pre potreby riadiacich organov EU v
Bratislave,



f) vzmysle Badatel'ského poriadku Archivu poskytovat’ na §tidium archivne materialy
pre vedecké, tiradné i sukromné tcely,

g) zabezpecovat ochranu archivnych dokumentov a odbornu starostlivost’ o ne, vratane
konzervécie.

Archiv sa vo svojej odbornej ¢innosti riadi zakonom o archivoch a prisluSnymi predpismi
a smernicami Ministerstva vnutra SR.

Archiv je sGcasne aj Registratirnym strediskom EU v Bratislave, ktorého organiza¢nou
zlozkou je pobocka na Podnikovohospodarskej fakulte EU v Bratislave so sidlom
v Kosiciach (d’alej len ako ,,pobocka RS*). V pobocke RS sa sustreduju registratirne
zaznamy uvedenej fakulty star§ie ako dva roky. Cinnost pobolky RS zabezpetuje
povereny zamestnanec, ktory organizacne podlieha dekanovi uvedenej fakulty. Odborne a
metodicky ¢innost’ poboc¢ky RS usmernuje riaditel’ Archivu.

Clanok 4
Riaditel’ Archivu a zamestnanci Archivu

Archiv riadi veduci zamestnanec — riaditel’ Archivu, s ktorym uzatvara pracovny pomer
na zaklade vyberového konania podla ,,Zisad vyberového konania na obsadzovanie
pracovnych miest vysokoskolskych ucitel'ov, pracovnych miest vyskumnych pracovnikov,
funkcii profesorov a docentov a funkcii vedicich zamestnancov Ekonomickej univerzity v
Bratislave® rektor EU v Bratislave.

Riaditel’ Archivu zodpoveda za ¢innost” Archivu rektorovi.

Riaditel’ Archivu riadi ¢innost’ Archivu a zodpoveda za:

- dodrziavanie zdkonov a vSeobecne zdvdznych pravnych predpisov a ostatnych
vnutornych predpisov EU v Bratislave,

- efektivne a hospodarne zabezpecenie fungovania Archivu,

- dodrziavanie finan¢nej discipliny a hospodarne vynakladanie finan¢nych prostriedkov,

- dodrZiavanie predpisov BOZP a PO zamestnancami Archivu.

Riaditel’ Archivu plni najma tieto ulohy:

a) urCuje postup a posudzovanie najnaro¢nejSich usporiadacich, spristupiiovacich a
edi¢nych archivnych prac,

b) podava navrhy vo veciach personalnych a mzdovych vo vztahu k zamestnancom
Archivu,

c) dba na dodrziavanie pracovnej discipliny zamestnancami Archivu,

d) vytvara priaznivé pracovné podmienky,

e) na zaklade poverenia rektora zastupuje EU v Bratislave v odbornych archivnych
organoch,

f) zabezpeCuje ochranu archivnych dokumentov a odbornu starostlivost’ o ne, vratane
konzervacie,

g) zabezpecuje vyrad’ovacie konanie v stlade s platnou pravnou tipravou,

h) navrhuje organizacné a riadiace normy pracoviska, vratane ich aktualizacie a inovacie
s ciel'om utvorit’ ¢o najucelnejsiu organizacnu Struktiru a formy riadenia Archivu,

1) predklada navrhy na zmenu organizacnej Struktiry Archivu.



Riaditel'a Archivu pocas nepritomnosti zastupuje nim povereny zamestnanec Archivu
v stanovenom rozsahu.

Zamestnanci Archivu st v pracovnom pomere s EU v Bratislave. Pracovnopravne vztahy,
prava, zodpovednost’ a rozsah ich povinnosti vyplyvaji zo v§eobecne zaviznych platnych
pravnych predpisov, pracovnopravnych predpisov a ostatnych vnutornych predpisov EU v
Bratislave a Organiza¢ného poriadku Archivu. Pracovna napli zamestnancov Archivu sa
urcuje podl'a konkrétnej ¢innosti, ktort vykonavaju.

Clanok 5
Poradné a iné organy

Na plnenie niektorych tloh (vyrad’ovanie pisomnosti) méze riaditel’ Archivu z poverenia
rektora iniciovat’ zriadenie komisie.

Predsedu a ¢lenov komisie menuje a odvolava rektor.
Clanok 6
Vzt’ahy medzi Archivom, fakultami a ostatnymi pracoviskami EU v Bratislave
Pri plneni svojho poslania a z neho vyplyvajucich uloh Archiv spolupracuje s fakultami
EU v Bratislave, Rektoratom EU v Bratislave ajeho organizatnymi utvarmi, ako aj
s ostatnymi celouniverzitnymi pracoviskami EU v Bratislave.
Archiv spristupiiuje archivne fondy, ktoré ma vo svojej sprave, a poskytuje informacie

z archivnych dokumentov pre vsetky fakulty EU v Bratislave, Rektorat EU v Bratislave
a jeho organizacné utvary, ako aj ostatné celouniverzitné pracoviska EU v Bratislave.

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia
Tento Organizaény poriadok Archivu nadobuda G¢innost’ diiom 5. 11. 2018.

Dniom nadobudnutia G¢innosti tohto Organizacného poriadku Archivu straca platnost’ a
ucinnost’ Organiza¢ny poriadok Archivu zo dna 6. 10. 2011.

Bratislava 25. 10. 2018

prof. Ing. Ferdinand Daiio, PhD.
rektor EU v Bratislave



