EKONOMICKA UNIVERZITAV BRATISLAVE

Prikaz rektora ¢. 5/2023

V stlade so zakonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach v zneni neskorSich
predpisov a so zakonom ¢. 431/2002 o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov podl'a § 29
a 8 30 zakona, Siesta Cast - Inventarizacia

PRIKAZUJEM

vykonat’ ku diiu 31. 12. 2023
fyzickd inventaru materialu a tovaru v skladoch a v predajniach
a dokladovu inventdru hmotného a nehmotného majetku,
zavazkov a pohl'adavok
Ekonomickej univerzity v Bratislave (d’alej len,, EU v Bratislave®).

Ucel inventarizacie:

1)  Fyzickou inventdrou zistit' skutoény stav majetku EU v Bratislave (obhliadnutim,
prepocitanim, prevaZzenim a pod.). Zisteny skutocny stav porovnat’ so stavom vedenym
v operativnej evidencii a v Uctovnictve a vycislit' pripadné inventarizaéné rozdiely.
Prekontrolovat’ spravnost’ uloZenia audrZiavania a preverit sposob zabezpecenia
ochrany majetku.

2)  Dokladovou inventdrou preverit stav majetku EU v Bratislave evidovaného v
operativnej evidencii a porovnat’ ho so stavom vedenym v uctovnictve.

Zameranie inventdr :

1) k31.12.2023 fyzickd inventura - material na sklade
- tovar na sklade a v predajni
- pokladni¢na hotovost’
- ceniny
- prisne zuctovatelné tlaciva
- material CO (PR ¢. 6/2023)

2) k31.12.2023 dokladova inventura - hmotny a nehmotny majetok
- investicie
- zavazky a pohladavky
- rozdiely zavizkov a pohl'adavok
- penazné prostriedky na bankovych uctoch
- hodnoty vedené na podsuvahovych uctoch




Termin vykonavania inventur:

1) Eyzicka inventura savykonava ku diu 31.12. 2023

ajej fyzické odsuhlasovanie uskutocnite v ¢ase od 3. 1. 2024 do 31. 1. 2024.

Uskuto¢niovat’ ju budu:

- Oddelenie pre plan a rozpocet EU v Bratislave (OPaR),

- pracoviskd EU v Bratislave, ktoré vykonavaju skladovu ¢innost’ (sklady),

- pracoviskéd EU v Bratislave, ktoré vykonavaju predajnt ¢innost’ (skriptarne, bufety,
strav. listky), predajia CKaVV,

- referat civilnej ochrany EU v Bratislave.

Pocas vykonavania fyzickej inventiry, t.j. v ¢ase od 3. 1. 2024 do 31. 1. 2024
zakazujem vydavanie materidlu a tovaru zo skladov — vynimka st bufety.

2) Dokladova inventira sa vvkonava ku diu_31. 12. 2023

t.j. prirastky a Ubytky (obraty) za obdobie od 1. 1. 2023 do 31. 12. 2023
a jej odsuhlasovanie uskuto¢nite v ¢ase od 3. 1. 2024 do 31. 1. 2024.

Uskuto¢iovat’ ju budu:

- Oddelenie finan¢nej uc¢tarne EU v Bratislave (OFU),

- Oddelenie prevadzky a investicii - referat investicii a evidencie majetku (OPal-RIaEM),

- pracoviska EU v Bratislave, ktoré vykonavaju samostatnu operativnu aj uctovnu
evidenciu majetku (SD a PHF Kosice).

Termin odovzdania inventUr:

Pred odovzdanim spracovanych vysledkov fyzickej inventiry na OPal - RIaEM musi
byt’ spravnost’ ictovného stavu, ktora je uvedena v inventirnom supise, potvrdena podpisom
pracovni¢ky finan¢nej uctarne.

Pripadné inventarizacné rozdiely materialu alebo tovaru na sklade je potrebné zauctovat
do mesiaca december 2023.

Spracované vysledky z vykonanej fyzickej a dokladovej inventury (inventdrne
supisy materidlu a tovaru na sklade a v predajniach a ostatného zistovaného majetku)
odovzdaji prislu§né pracoviska na OPal - RlaEM _do 31. 1. 2024.

Oddelenie finan¢nej uctarne odovzda dokladovi inventiru po zostaveni uctovnej zavierky a
uctovnom uzatvoreni hlavnej knihy za rok 2023.

Ziadam vSetkych vediicich zamestnancov, ktori sii zodpovedni za vykonanie inventdr,
aby k inventarizacii pristupovali s plnou zodpovednostou, aby na svojom pracovisku
zabezpedili riadne a doésledné vykonanie inventiry a odovzdanie spracovanych
vysledkov z vykonanych inventdr na OPal - RIaEM v stanovenom termine.




Inventariza¢né komisie:

Na rektoratnych Utvaroch a ostatnych pracoviskach EU v Bratislave

fyzicka inv.

fyzicka inv.

dokladova inv.

fyzicka inv.

dokladova inv.

fyzicka inv.

fyzicka inv.

fyzicka inv.

dokladova inv.

+ fyzickd inv.

VYMENUVAM

Ciastkové inventariza¢né komisie (CIK) v zloZeni:

190003  Referat civilnej ochrany
predseda: JUDr. Pavol Adamik
¢lenovia: Margita Litvova
190011 Oddelenie pre plan a rozpocet
predseda: Gabriela Somolanyiova
Clenovia: Gabriela Viskupicova
Anna Bystronova
190012 Oddelenie financ¢nej u¢tarne
predseda: Jana Jelenciakova
¢lenovia:  Alena Plesnikova
Marianna Simlovi¢ova
190014  OPal-REaS
predseda: Anna Vernarecova
Clenovia: lveta Kamendyova
190014  OPal-RlIaEM
predseda: Bozena Doktorovova
Clenovia: Margita Litvova
Marta Figurova
140102 VE - Predajia_skript
predseda: Mgr. Iveta Jurickova
Clenovia: Ing. Natdlia Starickova
180010  Centrum informaénych technolégii
predseda: Ing. Andrej Nemec
Clenovia: Ing. Robert Fabry
Bc. Juraj Cetll
130102  SZ VIRT
predseda: Alzbeta Slavikova
Clenovia: Livia Vighova
110101-110102 Studentsky domov a bufety - Horsky park
predseda: Karin Kovérova predseda: Jana Zednickova
¢lenovia: Bohumila Konkolova Clenovia: Eva Zaprazna

Ing. Jana Sodomova Vlasta Bezakova



fyzicka inv. 180050  Centrum komunik@cie a vzt’ahov s verejnost'ou
predseda: Zuzana Jojart
Clenovia: Ing. Miroslava Jozekova

dokladova inv. 107001  Dekanat PHF v KoSiciach
+ fyzickd inv. predseda: Mgr. Adrienn Simonova
Clenovia: Ludmila Dugasova
Mgr. Ol'ga Carna

Ulohou inventariza¢nych komisii je:

Ciastkové inventarizaéné komisie (CIK) pri fyzickej inventure fyzicky odsthlasia
inventarizovany majetok prepocitanim a vazenim. Zisteny skutocny stav zaznamenaju do
inventurnych supisov, porovnajd ho so stavom vedenym v operativnej evidencii a Gétovnym
stavom, ktory je uvedeny v inventdrnom supise. Akékol'vek vymazavanie a prepisovanie
vytlatenych Udajov v inventdrnych supisoch je nepripustné. Chybne zapisany Udaj do
inventirneho supisu je mozné opravit’ pre€iarknutim a opravnym zapisom, ktory podpiSe ¢len
CIK.

Po vykonani inventury vypracuje CIK inventarizaény zapis, ktory podpisu predseda
a Clenovia CIK a veduci pracovnik prisluiného pracoviska. Spravnost’ étovného stavu za
jednotlivé pracoviskd EU v Bratislave potvrdi svojim podpisom pracovnik finan¢nej uétarne.

Original inventiurneho sidpisu spolu s inventarizanym zapisom a pripadnymi
prilohami, odovzda CIK prislu$ného pracoviska v stanovenom termine, t.j. do 31.1.2024

na RIaEM.



Na riadenie, koordinovanie a na kontrolu prace ¢iastkovych inventarizaénych komisii
VYMENUVAM

Ustrednu inventariza¢nu komisiu (UIK) v zloZeni:

predseda komisie: Ing. Méria Dziurova

tajomnik komisie: Margita Litvova

Clenovia komisie: Ing. Jozef Cerovsky
Ing. Gabriela Somolanyiovéa
Ing. Helena Kuchynkova
Ing. Andrea Mizerova
Mgr. Miriam Mitrova

Ustredna inventarizaéna komisia metodicky riadi a kontroluje priebeh inventarizacie,
sleduje a db4, aby nedostatky pri inventarizécii zistené CIK boli odstranené a aby boli zistené
inventarizaéné rozdiely predloZzené na riesenie Skodovej komisii EU v Bratislave. O vysledku
inventarizacie na EU v Bratislave za rok 2023 vyhotovuje zavere¢ny inventarizaény zapis EU
v Bratislave.

Vymenovanie komisii CIK a UIK je su¢asne
vymenUvacim dekrétom pre ich predsedov a ¢lenov.

Komisie CIK a UIK sa pri svojej préaci riadia pokynmi na vykonanie inventarizacie
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov na EU v Bratislave, ktoré vyplyvaju z tohto
prikazu.

Kontrolou plnenia tohto prikazu poverujem kvestorku EU v Bratislave.

Bratislava 19.10.2023 prof. Ing. Ferdinand Dano, PhD.
rektor



ROZDELOVNIK

Prikaz rektora ¢. 5/2023
na vykonanie fyzickej a dokladovej inventury na EU v Bratislave
ku dru 31. 12. 2023
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