EKONOMICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE

Prikaz rektora ¢. 4/2017

V sulade so zdkonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skoldch v zneni neskorsich
predpisov a so zdkonom ¢. 431/2002 o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov podla § 29
a § 30 zakona, Siesta Cast’ - Inventarizacia

PRIKAZUJEM

vykonat’ ku dnu 31. 12. 2017
fyzicku inventiru materialu a tovaru v skladoch a v predajniach
a dokladovu inventuru hmotného a nehmotného majetku,
zavizkov a pohPadavok
Ekonomickej univerzity v Bratislave. (d’alej len EU v Bratislave)

Ucel inventarizacie:

1)  Fyzickou inventirou zistit skuto¢ny stav majetku EU v Bratislave (obhliadnutim,
prepocitanim, prevazenim a pod.). Zisteny skuto¢ny stav porovnat’ so stavom vedenym
v operativnej evidencii a v uctovnictve a vycislit' pripadné inventarizacné rozdiely.
Prekontrolovat’ spravnost’ ulozenia a udrziavania a preverit spdsob zabezpecenia
ochrany majetku.

2)  Dokladovou inventirou preverit' stav majetku EU v Bratislave (d’alej len majetku)
evidovaného v operativnej evidencii a porovnat’ ho so stavom vedenym v uctovnictve.

Zameranie inventur :

1) k31.12.2017 fyzicka inventura - material na sklade
- tovar na sklade a v predajni
- pokladni¢na hotovost’
- ceniny
- prisne zictovatelné tlaciva
- material CO (PR €. 5/2017)

2)  k31.12.2017 dokladova inventira - hmotny a nehmotny majetok
- investicie
- zaviazky a pohladavky
- rozdiely zavézkov a pohl'adavok
- penazné prostriedky na bankovych uctoch
- hodnoty vedené na podstvahovych uctoch
- material CO




Termin vykonavania inventur:

1) Fyzicka inventira sa vykonava ku dnu 31.12. 2017

ajej fyzické odsthlasovanie uskutoc¢nite v ¢ase od 2. 1. 2018 do 8. 1. 2018.

Uskutoc¢iovat’ ju budu:

- oddelenie pre plan a rozpocet EU v Bratislave (OPaR),

- pracoviskd EU v Bratislave, ktoré vykonavaju skladovu ¢innost’ (sklady),

- pracoviskéd EU v Bratislave, ktoré vykonavaju predajnua ¢innost’ (skriptarne, bufety,
strav. listky).

Pocas vykonavania fyzickej inventury, t.j. v ¢ase od 2. 1.2018 do 8. 1. 2018,
zakazujem vydavanie materialu a tovaru zo skladov — vynimka bufety
2) Dokladova inventira sa vykondva ku dinu 31. 12. 2017

tj. prirastky a ubytky (obraty) za obdobie od 1. 1.2017 do 31. 12. 2017
a jej odsuhlasovanie uskutocnite v ¢ase od 2. 1. 2018 do 8. 1. 2018.

Uskutoc¢iovat’ ju budu:

- oddelenie financ¢nej uctarne EU v Bratislave (OFU),

- oddelenie prevadzky a investicii - referat investicii a evidencie majetku (OPal-RIaEM),

- pracoviskd EU v Bratislave, ktoré vykonavaju samostatnu operativnu aj uc¢tovni
evidenciu majetku (SD a PHF Kosice),

- referat civilnej ochrany EU v Bratislave.

Termin odovzdania inventur:

Pred odovzdanim spracovanych vysledkov fyzickej inventiry na OPal - RIaEM musi
byt spravnost’ uc¢tovného stavu, ktora je uvedena v inventirnom supise, potvrdend podpisom
pracovni¢ky finan¢nej uctarne.

Pripadné inventarizacné rozdiely materidlu alebo tovaru na sklade je potrebné zictovat
esSte za c¢tovné obdobie mesiaca december 2017.

Spracované vysledky z vykonanej fyzickej a dokladovej inventiry (inventirne
supisy materidlu a tovaru na sklade a v predajniach a ostatného zistovaného majetku)
odovzdaju prislu§né pracoviska na OPal - RIaEM do 15. 1. 2018.

Oddelenie finan¢nej uctdrne odovzda dokladovt inventiru po zostaveni Gctovnej zavierky a
uctovnom uzatvoreni hlavnej knihy za rok 2017.

Ziadam v3etkych vedicich zamestnancov, ktori st zodpovedni za vykonanie inventur,
aby k inventarizécii pristupovali s plnou zodpovednostou, aby na svejom pracovisku
zabezpecili riadne a désledné vykonanie inventliry a odovzdanie spracovanych
vysledkov z vykonanych inventir na OPal - RIaEM v stanovenom termine.




Inventariza¢né komisie:

Na rektoratnych utvaroch a ostatnych pracoviskadch EU v Bratislave

VYMENUVAM
Ciastkové inventarizaéné komisie (CIK) v zloZeni:
fyzicka inv. 130201 Ucdelové zariadenie Vila Horsky park

predseda: Margita Litvova
¢lenovia: Jan Kréalovi¢
Ing. Jana Suhajova

dokladova inv. 190003 Referat civilnej ochrany
predseda: Miroslav JesSik
Clenovia: Margita Litvova

fyzicka inv. 190011 Oddelenie pre plan a rozpocet
predseda: Gabriela Somolanyiova
Clenovia: Gabriela Viskupicova
Anna Bystronova

dokladova inv. 190012 Oddelenie finan¢nej uctarne
predseda: Ing. Zuzana Laucikova
Clenovia: Jana JelenCiakova
Marianna Simlovi¢ova

fyzicka inv. 190014  OPal-REaS
predseda: Helena Mozdikova
Clenovia: Magdaléna Knapova

dokladova inv. 190014  OPal-RIaEM
predseda: Bozena Doktorovova
Clenovia: Margita Litvova
Marta Figurova

fyzicka inv. 140102 VE - Predajia skript
predseda: PhDr. Ondrej Buchan
Clenovia: Mgr. Iveta Jurickova
Ol'ga Majerova

fyzicka inv. 180010 Centrum informacénych technologii
predseda: Ing. Andrej Nemec
¢lenovia: Ing. Augustin Novak
Roman Havran

fyzicka inv. 110999  CPCaUS
predseda: Anna Sulékova
¢lenovia: Dana Antalkova
Bc. Jana Hradecka




dokladova inv.
+ fyzicka inv.

dokladova inv.
+ fyzicka inv.

dokladova inv.

fyzicka inv.

dokladova inv.
+ fyzicka inv.

110101-110102 Studentsk{f domov a bufety - Horsky park

predseda: Anna Komorna predseda: Jana Zednickova
¢lenovia: Bohumila Konkolova Clenovia: Peter Halenkovic
Peter Halenkovic Vlasta Bezakova
110201 Studentsky domov - Dolnozemska 1
predseda: Bc. Martin Neubauer
¢lenovia:  Anna Sulakova
Anna Danihelova
120200 Studentska jedalei ( CITYGASTRO)
predseda: Michaela Sokova
¢lenovia: Bc. Martin Neubauer
Bc. Jana Hradecka
110202 studentsky'f domov - Starohajska 4
predseda: Bc. Martin Neubauer
¢lenovia: Dana Kolarova
Ing. Iveta Rudavska
110203 Studentsky’r domov - Starohajska 8
predseda: Bc. Martin Neubauer
Clenovia: Zlatusa Tumanova
Anna Danihelova
110301 Studentsky domov - VI&ie Hrdlo 74
110401 SD EKONOM - Pristavna 8
120300 SJ EKONOM - Pristavna 8
predseda: Kvetoslava Cervefiova
Clenovia: Eva Bernathova
Ing. Alena Matuchova
130501 SZ Konventna 1
predseda: Ing. Peter Laucik
Clenovia: Darina Blstakova
Dana Antalkova
107001 Dekanat PHF v KoSiciach
predseda: Ing. Marcela Ondirova
Clenovia: Renata Kandrova

Eva Susterova



Ulohou inventariza¢nych komisii je:

Ciastkové inventarizaéné komisie (CIK) pri fyzickej inventure fyzicky odsuhlasia
inventarizovany majetok prepocitanim a vazenim. Zisteny skutoCny stav zaznamenaju do
inventarnych supisov, porovnaju ho so stavom vedenym v operativnej evidencii a uctovnym
stavom, ktory je uvedeny v inventurnom supise. Akékol'vek vymazavanie a prepisovanie
vytlatenych udajov v inventurnych supisoch je nepripustné. Chybne zapisany udaj do
inventirneho supisu je mozné opravit’ preciarknutim a opravnym zapisom, ktory podpise ¢len
CIK.

Po vykonani inventury vypracuje CIK inventarizaény zapis, ktory podpisu predseda
a &lenovia CIK a veduci pracovnik prislu$ného pracoviska. Spravnost’ Gétovného stavu za
jednotlivé pracoviskd EU v Bratislave potvrdi svojim podpisom pracovnik finan¢nej uctarne.

Originil inventirneho stpisu spolu s inventarizatnym zapisom a pripadnymi
prilohami, odovzda CIK prislu§ného pracoviska v stanovenom termine, t.j. do 15.1.2018
na RIaEM.

Na riadenie, koordinovanie a na kontrolu préce ¢iastkovych inventarizacnych komisii

VYMENUVAM

Ustrednu inventariza¢ni komisiu (UIK) v zloZeni:

predseda komisie: Ing. Maria Dziurova

tajomnik komisie: Margita Litvova

¢lenovia komisie: Ing. Jozef Cerovsky
Ing. Marta Trunkvalterova
Ing. Helena Kuchyikova
Ing. Andrea Mizerova
Ing. Babula Mendelova

Ustredna inventarizaéna komisia metodicky riadi a kontroluje priebeh inventarizacie,
sleduje a dba, aby nedostatky pri inventarizacii zistené CIK boli odstranené a aby boli zistené
inventariza¢né rozdiely predlozené na riesenie Skodovej komisii EU v Bratislave. O vysledku
inventarizacie na EU v Bratislave za rok 2017 vyhotovuje zavere¢ny inventarizacny zapis EU
v Bratislave.

Vymenovanie komisii CIK a UIK je sucasne
vymenuvacim dekrétom pre ich predsedov a ¢lenov.

Komisie CIK a UIK sa pri svojej praci riadia pokynmi na vykonanie inventarizacie
majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavdzkov na EU v Bratislave, ktoré¢ vyplyvaji z tohto
prikazu.

Kontrolou plnenia tohto prikazu poverujem kvestorku EU v Bratislave.

Bratislava 20. 10. 2017 prof. Ing. Ferdinand Datio, PhD.
rektor



ROZDELOVNIK

Prikaz rektora ¢. 4/2017
na vykonanie fyzickej a dokladovej inventury na EU v Bratislave
ku diiu 31. 12. 2017
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