EKONOMICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE

PRIKAZ REKTORA C. 3/2017 K REALIZACII INTERNEJ SMERNICE
C. 8/2017 O ZAVERECNYCH A HABILITACNYCH PRACACH

Vstlades § 51 ods. 3, § 63, 0ds. 7—13 a § 76 ods. 3, pism. b) zdkona ¢. 131/2002
Z. z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
(d’alej len ,,zakon*) vydavam tento prikaz, ktorym

ukladam

[1] vSetkvym zodpovednym zamestnancom Ekonomickej univerzity v Bratislave (d’alej len
,EU v Bratislave®):

a) zabezpelit' vSetky prace spojené so spracovanim, zberom a uchovanim zavere¢nych
(bakalarskych, diplomovych a dizertaénych) a habilitaénych prac podl'a internej smernice
¢. 8/2011 o zavere¢nych a habilitaénych pracach (d’alej len ,,smernica®) a podl'a tohto
prikazu a jeho priloh.

Na tucel realizacie bodu 1, pism. a) splnomocnujem:

aa) veducich prac, resp. Skolitel'ov zavereénych prac uzavriet’ s autorom licen¢nu zmluvu
o pouziti zdvere¢nej prace (d’alej len ,licen¢na zmluva®) medzi autorom a SR
zastupenou EU v Bratislave pre Gcely centralneho spristupniovania zaverecnych prac
a osobitnu licenént zmluvu o pouziti diela (d’alej len ,,0sobitné licenénd zmluva*)
medzi autorom a EU v Bratislave pre ucely spristupfiovania diela na webovom sidle
EU v Bratislave,

ab) dekanov fakult alebo riaditelov prisluSnych pracovisk pri habilitaénych pracach
uzavriet' s autorom licenéntt zmluvu o pouziti habilitanej prace medzi autorom a SR
zastipenou EU v Bratislave pre G¢ely centralneho spristupfiovania habilitaénych prac
a osobitnu licenént zmluvu medzi autorom a EU v Bratislave pre ucely
spristupnovania diela na webovom sidle EU v Bratislave.

[2] v§etkym veducim prac, resp. Skolite’om: pri habilitaénych pracach dekanovi prislu$nej
fakulty alebo riaditel’ovi prislu§ného pracoviska:

a) informovat’ autorov o ich povinnosti podla smernice ¢. 8/2011 o zéaverecnych a
habilitacnych pracach a podl'a tohto prikazu a to s dostatoénym ¢asovym predstihom pred
splnenim ich povinnosti,

b) uzavriet’ so Studentom, resp. s uchddzaCom o habilitatné konanie licencni zmluvu a
osobitnu licen¢na zmluvu,

c¢) vyhotovit’ posudok k zaverecnej praci v Akademickom informa¢nom systéme (d’alej len
,»Systém®) podla urCenych kritérii najneskor do 3 pracovnych dni pred prvym diiom
konania Statnej skuSky na prisluSnom $tudijnom programe,

d) vytlatenu a podpisanii formu posudku odovzdat’ v terminoch a v pocte exemplarov
stanovenom prisluSnou fakultou na danom skoliacom pracovisku,



e) veducim bakaldrskych a diplomovych prac zabezpecit' spracovanie posudku externého
oponenta danej prace v systéme (ak nebol vyhotoveny v systéme priamo externym
oponentom),

f) dekanovi prislusnej fakulty zabezpecit prostrednictvom prislusného oddelenia danej
fakulty spracovanie posudku externych oponentov dizertatnych a habilitacnych prac
Vv systéme (ak nebol vyhotoveny v systéme priamo externym oponentom),

g) predlozit’ spolu s posudkom aj podpisanu licenénti zmluvu o pouziti posudku zaverecnej
alebo habilitatnej prace ak sa maji posudky k zaverecnej alebo habilitatnej praci
spristupnit’.

|3] vS§etkym Studentom, ktori budid v danom roku predkladat’ a obhajovat’ svoju zaverecnu
pracu a v§etkym uchadzacom o habilitaéné konanie:

a) uzavriet s EU v Bratislave licenéni zmluvu a osobitnu licenénu zmluvu o pouziti
zaverecne] alebo habilitacnej prace vytvorent v systéme a predlozit’ ju podpisani
veducim prace, resp. $kolitel'om (pri zaverecnych pracach); dekanom prislusnej fakulty
alebo riaditelom prisluSného pracoviska (pri habilitacnych pracach) a autorom vo
vytlaenej forme v dvoch vyhotoveniach, z ¢oho je jedno vyhotovenie urcené pre autora
a jedno pre nadobudatel’a;

b) pri zavere¢nych pracach ,nahrat* svoju zaverecnu pracu do systému na portal
https://ais2.euba.sk podla harmonogramu jednotlivych fakalt na konanie obhajob
zavereCnych prac; pri dizertaénych pracach podla harmonogramu fakult konania
obhajoby zaveretnej prace; elektronickd verzia prace musi byt identickd s vytlacenou
formou zaverecnej prace. Elektronické verzia zadverecnej prace musi byt’ vyhotovend iba
vo formate *.pdf, aby bolo mozné z nej ziskat’ textové informacie. Dokument nesmie byt
oskenovanou verziou tlacenej podoby zaverecnej prace. Stibor musi byt oznaceny
nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO Z (kde XXXX —rok; YYY —skratka fakulty — NHF,
OF, FHI, FPM, FMV, PHF, UNI; Z — prvé pismeno mena autora). V pripade, Ze
pouzivany kancelarsky balik neobsahuje moznost’ uloZit’ zavere¢nua pracu priamo v *.pdf
formate, je mozné stiahnut' si program PDF Creator stiahnut na stranke
http://www.euba.sk/sk/zaverecne-prace/ a nainstalovat’ ho do pocitaca. V programe MS
Word sa tento program zobrazi ako d’alSia tlaCiarent. Nasledne pracuje ako virtudlna
tlaciaren, namiesto vytlacenia sa vSak dokument prevedie do suboru s ur€enym ndzvom
v * pdf formate.

c) pri habilitanych pracach nahrat’ svoju habilitaéni pracu do systému na portal
https://ais2.euba.sk a to najneskor 1 mesiac pred obhajobou habilitacnej prace;
elektronicka verzia prace musi byt identickd s vytlacenou formou habilitacnej prace.
Elektronicka verzia habilitacnej prace musi byt vyhotovena iba vo formate *.pdf, aby
bolo mozné z nej ziskat’ textové informacie. Dokument nesmie byt’ oskenovanou verziou
tlaCenej podoby zavereCnej prace. Subor musi byt oznaeny ndzvom
XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX — rok; YYY — skratka fakulty — NHF, OF,
FHI, FPM, FMV, PHF, UNI; Z — prvé pismeno mena autora). V pripade, zZe pouzivany
kancelarsky balik neobsahuje moznost’ ulozit’ zaverecnu pracu priamo v *.pdf formate, je
mozné  stiahnut si  program  PDF  Creator  stiahnut na  stranke
http://www.euba.sk/sk/zaverecne-prace/ a nainstalovat’ ho do pocitac¢a. V programe MS
Word sa tento program zobrazi ako d’alSia tlaciaren. Nasledne pracuje ako virtudlna



tlaciaren, namiesto vytlacenia sa vSak dokument prevedie do suboru s uréenym ndzvom
v *pdf formate. Autori habilitaénych prac, ktori nie su v pravnom vztahu s EU
Vv Bratislave, poziadaji o pridelenie identifikacnych udajov pre pristup do systému
prostrednictvom dekanatu prislusnej fakulty CIT EU v Bratislave.

d) dalej predlozit’:
- analyticky list vytvoreny vlozenim udajov do systému,

- pisomné oddévodnenie (vytvorené v systéme) ziadaného prediZenia odkladnej lehoty na
zverejnenie a spristupnenie zaverecnej alebo habilitatnej prace s uvedenim stthlasného
vyjadrenia dekana prislusnej fakulty EU v Bratislave, dolozené pred uzatvorenim
licen¢nej zmluvy,

- pisomné Cestné vyhldsenie autora (vytvorené v systéme), ktorym autor preukazuje vydanie
prace alebo jej ¢asti v ramci periodickej publikacie alebo ako neperiodickej publikacie
(ak bola zaverecna alebo habilitacné praca takto vydana),

- ak autor o to ziada, potom aj ziadost' (vytvoren v systéme) o zastavenie verejného
spristupniovania zaverecnej alebo habilitacnej prace, pripadne jej Casti, ktord bola vydana
v ramci periodickej publikacie alebo ako neperiodicka publikécia. Ziadost' o zastavenie
verejného spristupfiovania musi obsahovat’ okrem tdajov o nazve vysokej skoly, nazve
prislusnej fakulty, evidenénom ¢isle prace, ndzve zaverecnej prace, type zaverecnej prace,
mene, priezvisku a tituloch autora, roku predlozenia prace aj koreSponden¢nu adresu
ziadatela, rozsah a dovody zastavenia spristupiiovania.

- ak autor o to ziada, potom aj vyplnené a podpisané vyhldsenia autora prace o nespristupneni
diela na webovom sidle EU v Bratislave (vytvorené v systéme) s uvedenim dovodov, pre
ktoré neddva suhlas s takymto spristupnenim diela. Autor méZe odmietnut’ udelenie
licencie na spristupnenie prace prostrednictvom webového sidla EU v Bratislave aj bez
udania dovodu. Tymto vyhlasenim nie je dotknuté spristupnenie diela prostrednictvom
centralneho registra zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac podla osobitného
predpisu.?

e) odovzdat’ zavere¢nu alebo habilitacnu pracu v tlacenej podobe podla pokynov prislusného
pracoviska a to najneskor 2 - 3 tyZzdne pred prvym diiom uréenym na prislusnej fakulte na
konanie obhajob zavere¢nych prac (t. j. najneskor 2 — 3 tyzdne pred prvym diiom konania
Statnych skasok na prislusnej fakulte v prisluSnom stupni stidia bez ohl'adu na formu Studia
a dobu trvania Statnych skuSok); pri dizertacnych pracach najneskor 2 — 3 tyzdne pred
terminom konania obhajoby zaverecnej prace; pri habilitaénych pracach spolu so Ziadost'ou o
habilita¢né konanie.

[4] vSetkym internvm oponentom zavereénych a habilitaénych prac:

a) vyhotovit' posudky k zaverecnym a habilitaénym pracam v systéme podl'a urcenych kritérii
najneskor do 3 pracovnych dni pred prvym difiom konania $tatnych skuSok na prislusnom
Studijnom programe do systému (§ 63 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov).

1§ 63 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych §kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov



b) vytlaceni a podpisani formu posudku odovzdat v terminoch a v pocte exemplarov
stanovenom prisluSnou fakultou na danom S$koliacom pracovisku, resp. na prisluSnom
oddeleni danej fakulty,

¢) ak sa maju posudky k zaverecnej alebo habilitacnej praci spristupnit’, potom predlozit’ spolu s
posudkom aj podpisant licen¢ni zmluvu o pouziti posudku zaverecnej alebo habilitacne;j
prace.

[5] vSetkvm vedidcim pracovisk EU v Bratislave, resp. zodpovednym zamestnancom
prislusnvch oddeleni fakualt:

a) zabezpeCit’ spristupnenie elektronickej verzie posudku oponentov bakalarskej a diplomovej
prace, veducemu prace a Studentovi najneskor 3 pracovné dni pred prvym ditom ur¢enym na
prislusnej fakulte na konanie obhajob zavereénych prac (t. j. najneskor 3 pracovné dni pred
prvym dilom konania $tatnych skuSok na prislusnej fakulte bez ohl'adu na formu Stiidia a dobu
trvania Statnych skuSok);

b) zabezpecit odovzdanie:

- jedného exemplara bakalarskej a diplomovej prace v elektronickej forme spolu s licenénou zmluvou,
osobitnou licen¢nou zmluvou, analytickym listom a d’alSou pripadnou dokumentéciou podla internej
smernice o zaverecnych a habilitacnych pracach do SEK do 1 mesiaca od posledného dna uréeného na
prislusnej fakulte na konanie obhajob zavere¢nych prac (t. j. najneskdr do jedného mesiaca od
posledného diia konania Statnych skuSok na prislusnej fakulte v prisluSnom stupni §tidia bez ohl'adu
na formu Studia),

- jedného exemplara dizertacnej alebo habilitacnej prace v tlacenej podobe a jedného exemplara tejto
prace spolu s licen¢nou zmluvou, osobitnou licen¢nou zmluvou a d’alSou pripadnou dokumentaciou
podla internej smernice o zavereénych a habilitaénych pracach aj v elektronickej forme do SEK
najneskor do 1 mesiaca po skonéeni obhajoby habilita¢nej prace.

C) zabezpecit’ dodrzanie ustanoveni § 51 ods. 3, § 63, ods. 7 a § 76 ods. 3, pism. b) zakona o tom,
ze podmienkou pripustenia k obhajobe zaverecnej prace alebo uspesného absolvovania
habilitaéného konania je, okrem v zdkone vymedzenych pripadov, pisomny suhlas Studenta,
resp. uchadzaca o habilitacné konanie so zverejnenim a spristupnenim zaverecnej alebo
habilita¢nej prace verejnosti podl'a § 63 ods. 9 pod dobu jej uchovavania podla § 63 ods. 7
bez naroku na odmenu,

d) zabezpecit, aby obhajoba prace bola realizovana az po vykonani kontroly miery originality
V centralnom registri zaverecnych, rigoréznych a habilitanych prac (d’alej len ,,register)
a poskytnuti spitnej informécie z registra o miere originality

e) v pripade prekrocenia povolenych limitov miery originality zavere¢nych prac urcit d’alsi
postup podla charakteru zistenych nedostatkov (v sulade so Studijnym a disciplinarnym
poriadkom)

[6] vSetkym predsedom komisii pre $tatne skusSky a predsedom komisii pre habilitac¢né
konanie:

a) zabezpecit, aby obhajoba zaverecnej alebo habilitacnej prace bola realizovana az po prevzati
vysledku o kontrole miery originality z registra. Vysledok kontroly na originalitu sa spristupni



skusobnej komisii, pred ktorou sa uskutoc¢ituje obhajoba zéverecnej prace alebo komisii pre
habilita¢né konanie, pred ktorou sa uskutociiuje obhajoba habilitacnej prace.

b) zabezpecit,, aby vysledok o kontrole miery originality bol uvedeny v zapise o $tatnej skuske,
resp. v zépise o habilitacii a bol jeho stcast'ou,

C) v pripade, Ze komisia pre Statne skusky, resp. komisia pre habilitatné konanie rozhodne, ze
kvalifikacnd praca nemoze byt predmetom obhajoby, oznamit’ tito skutocnost’ dekanovi
prislusnej fakulty, ktory urci d’alsi postup.

[7] riaditel’ke Slovenskej ekonomickej kniZnice:

a) zabezpecit' dodrziavanie legislativnych opatreni spojenych s uchovavanim, spractivanim
a spristupniovanim zavere¢nych a habilitaénych préac;

b) zabezpecit’ v uzkej sucinnosti s riaditel'om Centra informacnych technologii EU v Bratislave
dodrziavanie ustanoveni § 63, 0ds. 7 — 12 zakona.

[8] riaditelovi Centra informac¢nvch technologii:

a) zabezpecCit’ vSetky technické predpoklady na realizaciu Vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy,

vyskumu a Sportu SR ¢. 233/2011 Z. z.; internej smernice ¢. 8/2011 o zavereénych
a habilitacnych a tohto prikazu;

b) zabezpeclit’ v Uzkej sucinnosti s riaditel’kou Slovenskej ekonomickej kniZznice dodrZiavanie
ustanoveni § 63 ods. 7 — 12 zakona;

c) zabezpecit’ dosledné dodrziavanie a realizaciu § 3 ods. 7, § Sods. 2, § 6 ods. 1, § 7a § 8
VyhlaSky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a $portu SR ¢. 233/2011 Z. z.

d) pripravit manudl na zabezpelenie bezproblémovej realizacie smernice ¢&. 8/2017
0 zéverecnych a habilitacnych pracach a tohto prikazu a tento zverejnit’ na webovom sidle EU
v Bratislave v termine nadobudnutia ich G¢innosti.
Tento prikaz rektora nadobuda ucinnost’ dnom 1. 10. 2017.
Nadobudnutim t¢innosti tohto prikazu sa rusi prikaz rektora ¢. 5/2011.

V Bratislave dia 27.9.2017 prof. Ing. Ferdinand Dano, PhD
rektor



