EKONOMICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE
PRIKAZ REKTORA (. 2/2010

V sulade so § 63, ods. 7 — 9 zak@nd31/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsidid| len ,zakon“) vydavam tento prikaz,
ktorym

[1]

[2]

ukladam

vSetkym zodpovednym zamestnancom Ekonomickej univeity v Bratislave (d’alej

len ,EU v Bratislave*) zabezgé&’ vSetky prace spojené so zberom, uchovanim
a spracovanim bakalarskych, diplomovych, dizergah a habilitéanych prac ¢alej
spolu len ,kvalifika&nych prac”) potia internej smernic&. 1/2010 o néalezitostiach
zavereénych préc, ich bibliografickej registracii, konteoloriginality, uchovéavani
a spristupovani ('alej len ,smernica“) a pda tohto prikazu a jeho priloh.

Veducich prac na urovni bakalarskej, diplomovejzedainej splnomogtujem uzavrié

s autorom liceénu zmluvu o pouziti dieladialej len ,zmluva®) v mene EU v Bratislave.
Dekana prislusnej fakulty alebo riadieprisluSného pracoviska splnomogm pri
kvalifikaénych pracach na urovni habikitaej prace uzavries autorom zmluvu v mene
EU v Bratislave.

vSetkym Studentom ktori st v poslednom roku Stadia a v danom rokdibobhajové
svoju bakalarsku, diplomovu alebo dizérta pracu ¢’alej len ,praca®):

a) ,nahra™ svoju pracu na portdittps://ais2.euba.sto Akademického infornéaého
systému ’alej len ,systém*) a to najneskor 2 — 3 tyzdne gsed/m diom ugenym
na prislusnej fakulte na konanie obhajob prac.(hajneskér 2 — 3 tyzdne pred
prvym diom konania Statnych skuSok na prislusnej fakulfgistuSnom stupni
Studia bez ofadu na formu Studia a dobu trvania Statnych skdgwkylizert&nych
pracach najneskér 2 — 3 tyzdne pred terminom kanaloiajoby prace; elektronicka
verzia prace musi Isyidenticka s vytldenou formou zaveteej prace. Elektronicka
verzia zaverénej prace musi iywvyhotovena iba vo formate *.pdhby bolo mozné
Z nej ziskd textove informacie. Dokument nesmie’mskenovanou verziou tlanej
podoby zaverne] prace. Subor musi Hy ozna&eny nazvom
XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX — rok; YYY — skratkafakulty — NHF,
OF, FHI, FPM, FMV, PHF, UNI; Z — prvé pismeno mematora). V pripade, ze
pouzivany kancelarsky balik neobsahuje mo#ZndezZit zaver€nu pracu priamo
v *.pdf forméte, je mozné stiahtitsi program PDF Creator stialthma stranke
http://www.euba.sk/sk/zaverecne-praaehainstalovd ho do p@itaca. V programe
MS Word sa tento program zobrazi a#falSia tl&iarei. Nasledne pracuje ako
virtualna tl&iaren, namiesto vytléenia sa vSak dokument prevedie do suboru
s ugenym nazvom v *.pdf forméte.

b) Studentom 3. stupia Studia (externého doktorandského), ktori su zarcei
zamestnancami_EU v Bratislave odovzdé svoju pracu spravcovi lokalneho
UloZiska zavernych prac, ktorym je Slovenska ekonomickd kniznidalej len
~SEK") v elektronickej forme na CD, resp. DVD nd&sa to najneskor 2 — 3 tyzdne




d)

pred terminom konania obhajoby prace; elektronigkézia prace musi BBy
identicka s vytlaenou formou dizertamej prace. Elektronicka verzia dizeme)
prace musi hy vyhotovena_iba vo formate *.pdhby bolo mozné z nej zigka
textové informacie. Dokument nesmietbgskenovanou verziou tlanej podoby
zavergnej prace. Subor musi Hhyznaeny nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z
(kde XXXX —rok; YYY — skratka fakulty — NHF, OF,HH, FPM, FMV, PHF, UNI;
Z — prvé pismeno mena autora). CD, resp. DVDogisi by ozna&eny nazvom:
Priezvisko a meno autora, fakulta, nazov subor&arného na CD, resp. DVD
nosti. V pripade, Ze pouzivany kancelarsky balik nebbga moznog ulozit
zaverenu pracu priamo v *.pdf formate, je mozné stiahauprogram PDF Creator
stiahna’ na strankehttp://www.euba.sk/sk/zaverecne-pra@e/nainstalovéd ho do
potitata. V programe MS Word sa tento program zobrazi dilatSia tl&iaren.
Nasledne pracuje ako virtualnacdiEren, namiesto vytléenia sa vSak dokument
prevedie do suboru sdagmym nazvom v *.pdf formate.

uzavri¢ s EU v Bratislave licelni zmluvu o pouziti diela, resp. predldzi
vyhlasenie autora prace o nespristupneni dieleedanim doévodov a odovziigu
spolu s tléenou podobou préace;

odovzda& pracu aj v tldenej podobe a v elektronickej forme na elektronmkoosgi
(CD, DVD) pod’a pokynov prislusného pracoviska a to najneské8 2yZzdne pred
prvym diom ukenym na prislusnej fakulte na konanie obhajob fgc najneskor

2 — 3 tyzdne pred prvymidm konania Statnych skuSok na prislusnej fakulte
v prislusnom stupni Stadia bez l'aldu na formu Stadia a dobu trvania Statnych
skusok); pri dizerténych pracach najneskér 2 — 3 tyzdne pred terminonatia
obhajoby prace; elektronicka verzia prace musiibg vo formate *.pdfs nazvom
XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX — rok, YYY — skratkafakulty — NHF,
OF, FHI, FPM, FMV, PHF, UNI, Z — prvé pismeno mendora). CD, resp. DVD
nosi musi by oznaeny nazvom: Priezvisko a meno autora, fakulta, w&ioru
uloZzeného na CD, resp. DVD néisiAutor je povinny spolu s pracou odovzdaj
licenéni zmluvu a analyticky list. V pripade, Ze pouZivakancelarsky balik
neobsahuje moznBsulozit zaverénu pracu priamo v *.pdf formate, je mozné
stiahna Si program PDF Creator stianthu na stranke
http://www.euba.sk/sk/zaverecne-praaehainstalovd ho do p@itaca. V programe
MS Word sa tento program zobrazi a#falSia tl&iarei. Nasledne pracuje ako
virtualna tl&iaren, namiesto vytléenia sa vSak dokument prevedie do suboru
s ukenym nazvom v *.pdf forméte.

zabezpeit, aby praca odovzdana vdenej podobe ina elektronickom niisa
praca odovzdana do systému boli totozne.

Odpor&ga sa pre vlastna potrebu ,natfra svoju pracu aj na portal
https://theses.cza nasledne prevérimieru originality eSte pred ,nahratim“ prace
do systému AIS2, resp. pred odovzdanim spravookélheho uloziska (SEK).
pristupové prava do systému Theses ziska autoidakelektronickou formou (e-
mailom), telefonicky alebo osobne poziada Centrimiormatnych technologii
(predtym UVT) v Bratislave o pridelenie prislushyddajov pre pristup do systému.
Kontaktnd e-mailova dresa v CIT je theses@eub&sintaktnou osobou pre
pridelenie pristupovych prav v CIT je Michaela Blov4, telefon +421 2 67295127.




[3]

Udaje pristupe do systému obdrzi Ziatlateri telefonickom alebo osobnom
kontakte ihné&, pri elektronickom kontakte najneskor nasledupreicovny da.

vSetkym uchadz&om o ziskanie vedecko-pedagogického titulu . docent

(uchadz&om o habilitaciu v zmysle vyht. 6/2005 Z. z. o postupe ziskavania vedecko-
pedagogickych titulov a umelecko-pedagogickychlditudocent a profesor) na EU
v Bratislave:

a)

b)

d)

odovzda& svoju pracu spravcovi lokdlneho uUloziska zawveyeh prac, ktorym je
SEK v elektronickej forme na CD, resp. DVD nisa to najneskodr 1 mesiac pred
obhajobou habilittnej prace; elektronicka verzia prace musit bhgenticka

s vytla&tenou formou habilittnej prace. Elektronicka verzia habititeej prace musi
byt vyhotovena_iba vo forméate *.pdfaby bolo mozné z nej ziskaextové
informacie. Dokument nesmie thpskenovanou verziou tlanej podoby zavetaej
prace. Subor musi Byoznaeny nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX
— rok; YYY — skratka fakulty — NHF, OF, FHI, FPMM¥, PHF, UNI; Z — prvé
pismeno mena autora). CD, resp. DVD tosusi by ozna&eny ndzvom: Priezvisko
a meno autora, fakulta, nadzov suboru uloZzeného Ba @sp. DVD nosii.

V pripade, Ze pouzivany kancelarsky balik neobsampznos ulozZit zaverenu
pracu priamo v *.pdf formate, je mozné stiatirsil program PDF Creator stiahthu
na strankehttp://www.euba.sk/sk/zaverecne-praeehainstalova ho do pgitaca.

V programe MS Word sa tento program zobrazi dliaSia tl&iaren. Nasledne
pracuje ako virtualna ttgaren, namiesto vytléenia sa vSak dokument prevedie do
suboru s ufenym nazvom v *.pdf formate.

uzavri¢ s EU v Bratislave licemi zmluvu o pouziti diela, resp. predidzi
vyhlasenie autora prace o nespristupneni dieleedanim dévodov a odovziigu
spolu s tléenou podobou préace;

odovzda& pracu aj v tlaenej podobe pda pokynov prisluSného pracoviska a to
najneskér 1 mesiac pred obhajobou haliitied prace; autor je povinny spolu
s pracou odovdaaj licertnd zmluvu a analyticky list;

zabezpéit, aby praca odovzdana vdenej podobe ina elektronickom n@si
a habilita&na praca odovzdana do systému Theses boli totoZné.

Odporta sa pre vlastniu potrebu ,natira svoju prdcu aj na portal
https://theses.czd nasledne prevérimieru originality eSte pred odovzdanim prace
spravcovi lokalneho uloziska (SEK). Pristupovévprddo systému Theses ziska
autor tak, Ze elektronickou formou (e-mailom)etehicky alebo osobne poZiada
Centrum informanych technolégii (predtym UVT) v Bratislave o piieigie
prislusnych adajov pre pristup do systému. Komiale- mailova adresa v CIT je
theses@euba.skKontaktnou osobou pre pridelenie pristupovychvpvéCIT je
Michaela Nosalova, telefon + 421 2 6729 5127. Udajstupe do systému obdrzi
Ziadat& pri telefonickom alebo osobnom kontakte idinepri elektronickom
kontakte najneskoér nasledujuci pracovnit.de




[4] vSetkym veducim pracovisk EU v Bratislave

a) zabezpeit odovzdanie jedného exemplara kvalitikaej prace (bakalarskej,
diplomovej, dizertanej) v tlatenej podobe a jedného exemplara kvalifiig prace
aj v elektronickej forme do SEK do 1 mesiaca odlga#ho #da ukeného na
prislusnej fakulte na konanie obhajob kvalitikgich prac (t. j. najneskér do jedného
mesiaca od poslednéhonad konania Statnych skuSok na prislusnej fakulte
v prislusnom stupni Stadia bezTlaldu na formu Studia) a zabeZpeodovzdanie
jedného exemplara kvalifikaej prace (habilittnej) v tlatenej podobe do SEK
najneskoér do 1 mesiaca po skeni obhajoby habilitmej prace;

b) zabezpéit dodrzanie ustanoveni 8 63, ods. 7 zakona o torobliajoba prace mbze
byt realizovana az po vykonani kontroly miery origityalv centralnom registri
zaverenych, rigoréznych a habilitaych prac ¢alej len ,register) a poskytnuti
spatnej informacie z registra o miere originality

Odporita sa veducim pracovisk navritngedicim prac, aby Studentom odpsiiu
pre vlastni potrebu ,nahtasvoju pracu aj na portal https://theses.cza nasledne
preveril mieru originality eSte pred ,nahratim“ape do systému AIS2, resp. pred
odovzdanim spravcovi lokalneho uloziska (SEK).

[5] vSetkym predsedom komisii pre Statne skusky a preddom komisii pre habilitatné
konanie:

a) zabezpsait, aby obhajoba kvalifikanej prace (bakalarskej, diplomovej, dizéregj

a habilita&nej) bola realizovana az po prevzati vysledku ardabde miery originality

z centralneho registra zavémych prac. Vysledok kontroly na originalitu sa
spristupni skiSobnej komisii, pred ktorou sa uskiutfe obhajoba zavetaej alebo
kvalifikacnej prace, resp. komisii pre habitite¢ konanie. V mimoriadnom pripade
absencie vysledku o kontrole miery originality ntélneho registra komisia
postupuje v sulade s rozhodnutim dekana prislughellty, pri celouniverzitnych
Studijnych programoch v sulade s rozhodnutim rekEld v Bratislave.

b) zabezpéit, aby vysledok o kontrole miery originality bol wWeny v zapise o Statnej
skuske, resp. v zapise o habilitacii a bol jehtagiou;

c) zabezpeit, aby v zapise o Statnej skuske, resp. v zapisbiitacii bolo na zaklade
vysledku o kontrole miery originality uvedené rodhatie komisie pre Statne
skusky, resp. komisie pre habiliteé konanie, o spdsobilosti, resp. nesposobilosti
obhajova pracu.



[6] riaditePke SEK:

d) dodrZiav& legislativne opatrenia spojené s uchovavanim, acspanim
a spristupovanim kvalifik&nych prac;

e) zabezpé&t dodrziavanie ustanoveni 8§ 63, ods. 7 — 8 zakowéas zabezpet
zaslanie prac v elektronickej forme z lokélneho Zzidka z&verégnych prac do
registra.

[7] riaditePovi Centra informaénych technoldgii (predtym UVT).

a) zabezpeéit' vSetky technické predpoklady na realizaciu integrmaernice¢. 1/2010
0 nélezitostiach zaveteych prac, ich bibliografickej registracii, konteobriginality,
uchovavani a spristapvani a tohto prikazu;

b) zabezpé&t, aby Centrum informaych technologii dalej len ,CIT*) priebezné
kontrolovalo v stinnosti s prisluSnou fakultou kvalifikaé prace aj v systéme Theses
a porovnalo tieto kvalifikéné prace s inymi pracami v databaze;

c) zabezpeéit, aby CIT o vysledku kontroly v systéme Theses sbemi prekryvania
obsahu kontrolovanej kvalifikaej prace v stanovenom rozsahu informovalo pri
bakalarskych, diplomovych a dizettech pracach vedaceho prislusnej katedry alebo
riadite’a prislusného pracoviska, pri habititigch pracach dekana prislusnej fakulty
alebo riaditéa prislusného pracoviska.

Tento prikaz nadobuda&ianog’ diom 1. 4. 2010.

Nadobudnutim &innosti tohto prikazu sa rusi prikaz rektérd/2009.

Portal https://theses.czba odporfia vyuzZiv& aj nal’alej na kontrolu miery originality
vSetkych typov prac pre potrebyitelov aj Studentov ato eSte pred ,nahratim” prace do
systému AIS2, resp. pred odovzdanim spravcovi ta#& Uloziska (SEK). Vysledky
kontroly zo systému Theses neslizia ako nahraddedkis miery originality ziskanej

Z registra.

V Bratislave da 31. marca 2010

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Sivak, PhD.
rektor



Priloha k prikazu rektora EU v Bratislave ¢. 2/2010

[1]

[2]

[3]

[4]

[5]

[6]
[7]

Zavazny postup pre pre odovzdanie kvalifiké&nej prace do Akademickéeho
informaéného systému a pre jej hodnotenie

Povinnosti veduceho prace a oponenta

Veduci bakalarskych a diplomovych prac, vedaci da&aych prac (Skolitelia),
pri uchadzaoch o habilitaciu dekani prislusnych fakult alebaditelia prisluSnych
pracovisk ¢alej len ,veduci prace®) informuju autorov o ichypenosti poda smernice
¢. 1/2010 o nalezitostiach zaveéngch prac, ich bibliografickej registracii, konteol
originality, uchovavani a spristivani @alej len ,smernica“) a pda prikazuc.

2/2010 a to s dostatoym ¢asovym predstihom pred splnenim ich povinnosti.

Odporta sa veducim prac navrhthgtudentom, aby pre vlastna potrebu ,nahrali* svoju
pracu aj na portahttps://theses.cza nasledne preverili mieru originality eSte pred
.hahratim“ prace do systéemu AIS2, resp. pred jepvadanim spravcovi lokalneho
tloziska (SEK).

Veduci prace na urovni bakalarskej, diplomovejzed&nej je_splnomocnengektorom

EU v Bratislave uzavries autorom liceénd zmluvu @alej len ,zmluva®“) v mene EU

v Bratislave predpisanou formou v troch vyhotovehia to najneskor 2 — 3 tyZzdne pred
prvym diom ugenym na prislusnej fakulte na konanie obhajob kkalinych prac (t. j.
najneskér 2 — 3 tyzdne pred prvymodn konania Statnych skusok na prislusnej fakulte
v prislusnom stupni Studia bezlaldu na formu Stadia a dobu trvania Statnych skdésok)
pri dizert&nych pracach najneskér 2 — 3 tyzdne pred terminemahkia obhajoby prace.

Dekan prislusnej fakulty alebo riaditeprisluSného pracoviska je splnomocneny
rektorom EU v Bratislave pri kvalifikamych pracach na udrovni habiki@e] prace
uzavri¢® s autorom licednd zmluvu v mene EU v Bratislave predpisanou formou
v troch vyhotoveniach a to najneskér 1 mesiac pidthjobou habiliténej prace.

Veduci prace na arovni bakalarskej, diplomovejzed&nej prace, dekan prislusnej
fakulty alebo riadite prislusného pracoviska pri habiliteej praci zodpoveda za riadne
vyplnenu zmluvu, riadne vyplneny analyticky listgioany autora a za ich prevzatie.

Veduci prace odovzda za kazdu pracu, ktorej je e@aUuzavretl zmluvu a analyticky
list od autora veducemu prislusného pracoviskaetkst Ustavu) najneskér 1 tyide
pred prvym dom ukenym na prislusnej fakulte na konanie obhajob kikatinych prac

(t. j. najneskor 1 tyzdepred prvym dom konania Statnych skisok na prislusnej fakulte
v prislusnom stupni Studia bezlakdu na formu Studia a dobu trvania Statnych skisok)
pri dizert&nych pracach najneskor 1 tyXdgred konanim konania obhajoby préce.

Pri habilitatnych pracach sustredi licgré zmluvy a analytické listy dekan prislusnej
fakulty alebo riadite prislusného pracoviska.

Veduci prace (z prostredia EU v Bratislave) vyplmbdnotenie zaveéeej prace
(posudok) v systéme AIS2 v aplikacii Evidencia #ld subsystéme VSES057
Evidencia zavemych prac. V ponukek |~ vyberie moznos ,Hodnotenie zaverme;
prace, posudok®. Nasledne vyberie vedluceho akm$gby zavernej prace a pouzije
ponuku ¢. V hodnoteni zavetmej prace vyberd postupne polozky hodnotenia.



[8]

[9]

[1]

Polozkami hodnotenia zo strany veduceho prace sfanovenie ci&a a miera jeho
splnenia (max. 10 bodov); - Struktara prace, Sigh& Urové a formalna Gprava (max.
10 bodov); - vhodnas pouzitych metéd, metodolégia (max. 10 bodov); uiitie
literat(ry a praca sou vratane citacii (max. 20 bodov); fbka a kvalita spracovania
témy (max. 20 bodov); - prinosy prace (max. 15 bdde samostatna’sStudenta
a uroven spoluprace sveducim prace (max. 15 bodov). Makiyngpocet bodov
priradenych veducim prace je 100. Veduci prace mdies’ aj otazky pre autora prace
pri obhajobe prace. Po zvoleni prislusSnej poloziigriotenia pouZzije ponukd’, priradi
body a v pripade zaujmu doplni pisomné hodnoteaiejdpolozky. Ak neméa zaujem
0 pisomné hodnotenie danej polozky, vlozi znaka,potvrdi,v*. Postupne zhodnoti
vSetky poloZzky hodnotenia, ktoré ako vedici pracednoti. Podla vysledkov
hodnotenia jednotlivych poloZiek viozi hodnoteni&veré&nej prace (A, B, C, D, E,
FX), dopIni datum hodnotenia a potvrdi“, Posudok vytlai v ponuke ‘|-, podpise
a odovzda pdé pokynov vedudceho pracoviska. Maximalnygtobodov pre kazdu
poloZzku hodnotenia zisti veduci prace v ponuke fRatazacia zavetsmych prac a v po
vybere prislusného typu prace v ponuke Typy za&weieh prdc apo r#ani
parametrov il v ponuke Polozka posudkov Mmti Maximum. Polozku MoZnds
aplikacie vysledkov v praxi veduci prace nehodiotaximalny mozny p&et bodov je
100).

Oponent prace (z prostredia EU v Bratislave), ktggyv AIS2 priradeny k danej
zavereénej praci, vyplni hodnotenie zavetaej prace (posudok) v systéme AIS2
v aplikacii Evidencia Studia a subsystéme VSESO%iddncia zavernych prac.

V ponuke ¥ |- vyberie mozno& ,Hodnotenie zavekmej prace, posudok a nasledne
vyberie oponenta ako typ osoby zaveej prace a pouzije ponuke. V hodnoteni
zaverenej prace vybera postupne polozky hodnotenia. ZRaloi hodnotenia zo strany
oponenta prace su: - stanovenid’'&ia miera jeho splnenia (max. 10 bodov); - Straktur
prace, Stylisticka Urovea formalna Uprava (max. 10 bodov); - vhodhpsuZitych
metod, metodologia (max. 10 bodov); - vyuZitierhigiry a praca sou vratane citacii
(max. 20 bodov); - iibka a kvalita spracovania témy (max. 20 bodov)ingsy prace
(max. 15 bodov); - moznésaplikacie vysledkov v praxi (max. 15 bodov). Maximy
pocet bodov priradenych oponentom je 100. Oponenteprd8Zze uvies aj otazky pre
autora prace pri obhajobe prace. Po zvoleni prisjupolozky hodnotenia pouZzije
ponuku ¢, priradi body a v pripade zaujmu doplni pisomnéniotenie danej polozky.
Ak nema zaujem o pisomné hodnotenie danej polodkyi znak ,-, a potvrdi,v™*.
Postupne zhodnoti v3etky polozky hodnotenia, ki@ oponent prace hodnoti. Pad
vysledkov hodnotenia jednotlivych poloziek viozZidmotenie zavermej prace (A, B, C,
D, E, FX), doplni datum hodnotenia a potvraf“, Posudok vytlai v ponuke /-,
podpisSe a odovzda ptalpokynov veduceho pracoviska.

Hodnotenie zavetme] prace za oponenta, ktory nie je z prostredia \ERratislave,

spracuje zamestnanec povereny dekanom prisluSniajlityfa resp. riadittom

prislusného pracoviska, pri celouniverzitnych Jtugih programoch garantom
prislusného Studijného programu administraciou ngtit skusSok ato pdd ich

pokynov.

Povinnosti autora bakalarskej, diplomovej a dizert&nej prace

Autor ,nahrd" svoju kvalifikénu pracu na portdittps://ais2.euba.stto Akademického
informatného systému najneskor 2 — 3 tyzdne pred prvigamdugenym na prislusnej
fakulte na konanie obhajob kvalifikaych prac (t. j. najneskor 2 — 3 tyzdne pred prvym
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dinom konania Statnych skdsSok na prislusnej fakulgisluSnom stupni Studia bez
oh'adu na formu Studia a dobu trvania Statnych sk@Spk) dizert&nych pracach
najneskoér 2 — 3 tyzdne pred terminom konania olilygjoace.

Odpor&a sa pre vlastnd potrebu ,natfra svoju pracu aj na portél
https://theses.czd nasledne prevérimieru originality eSte pred ,nahratim“ prace do
systému AIS2. Pristupové prava do systému Thdska zautor tak, Ze elektronickou
formou (e-mailom), telefonicky alebo osobne podia€Centrum informénych
technologii (predtym UVT) v Bratislave o pridelenirisludnych tdajov pre pristup do
systému. Kontaktna e-mailova adresa v CIT je #@smiba.skKontaktnou osobou
pre pridelenie pristupovych prav v CIT je Michaeltlosélova, telefén
+421267295127. Udaje pristupe do systému obdsatiab& pri telefonickom alebo
osobnom kontakte ihde pri elektronickom kontakte najneskdr nasledujireicovny
den.

Autor, Student externého doktorandského Studiaykezarové aj zamestnancom EU
v Bratislave, odovzda svoju pracu spravcovi lokAtnelloziska zavewmmych prac,
ktorym je SEK v elektronickej forme na CD, resp. DViosti a to najneskér 2 — 3
tyZzdne pred terminom konania obhajoby prace.

Odporita sa pre vlastna potrebu ,nafira svoju pracu a na portél
https://theses.cziasledne preveatimieru originality eSte pred jej odovzdanim spraiwco
loké&lneho uloZiska (SEK). Pristupové prava do systéTheses ziska autor tak, Ze
elektronickou formou (e-mailom), telefonicky alebosobne poziada Centrum
informanych technoldgii (predtym UVT) v Bratislave o piligigie prislusnych Gdajov
pre pristup do systému. Kontaktnd e-mailova adres€IT je theses@euba.sk
Kontaktnou osobou pre pridelenie pristupovych pva@IT je Michaela Nosalova,
telefon + 421 2 6729 5127. Udaje pristupe do systéburzi Ziadatepri telefonickom
alebo osobnom kontakte indigpri elektronickom kontakte najneskor nasledujuci
pracovny de.

Elektronicka verzia prace musitbydenticka s vytldenou formou zaveteej prace.
Elektronicka verzia zaveteej prace musi hyvyhotovena iba vo formate *.pdaby
bolo mozné z nej zisKatextové informécie. Dokument nesmie tbpskenovanou
verziou tl&enej podoby zaveteej prace. Subor musi tHyozna&eny nazvom
XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX — rok; YYY — skratkafakulty — NHF, OF,
FHI, FPM, FMV, PHF, UNI; Z — prvé pismeno mena aajoV pripade, Ze pouzivany
kancelarsky balik neobsahuje mozhosoZit' zaverénu pracu priamo v *.pdf forméate,
je  mozné stiahnu si program PDF Creator stiahhu na  stranke
http://www.euba.sk/sk/zaverecne-praaahainstalovdho do pditaca. V programe MS
Word sa tento program zobrazi alalSia tl&iarer. Nasledne pracuje ako virtualna
tlaciarei, namiesto vytléenia sa vdak dokument prevedie do suboréesmym nazvom
v *.pdf formate.

Autor (okrem Studenta externého doktorandského igtadtory je zarove aj

zamestnancom EU v Bratislave) pouziva na ,nahr&anprace na portal
https://ais2.euba.slaplikaciu Evidencia $tudia a subsystém VSESOfidiGt, zapisné
listy, zaveréné prace, Statne skuasky. V zoznamoch (zapisné, Imtyeréné prace,
Statne skusky) vybera polozku Zavaré prace.

Autor v ponuke¥ |- vyberie moznos ,Zaverena praca“.Pre vloZenie prace vyuZije
autor mozno& & ,Prida’ pracu* a vyberie zo stboru, v ktorom ma pracu e tu

pracu, ktort ma povinnésodovzdad do evidencie zavetaych prac a potvrdi vioZzenie
prace y* . V ponuke |- vyberie moznos ,Abstrakt, texty, vlastnosti prace"
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a pozadované polozky vypli®o overeni skutmosti, Ze sa jedna o finalnu verziu préce,
v ponuke ¥ |~ ozna&i pracu ako finalnu. Pracu, ktor( autor osireko finalnu, nemoze
viac upravové.

Autor néasledne v ponuk& |- eviduje licegni zmluvu tym spdsobom, Ze vyzha
poZadovany spdsob spristupnenia. Ak sa autor roehpdskytnél pracu bez moznosti
spristupnenia, musi zvéliv evidencii licednej zmluvy moznas spristupnenia len
anotacie a abstraktov a vyplni vyhlasenie o poskytnuti prace bez moZnosti
spristupnenia.

Autor v ponuke &~ vytlagi licerent zmluvu (v péte 3 kusy), pripadne vyhlasenie
0 poskytnuti prace bez moznosti spristupnenia @tep8 kusy) a analyticky list (v
pocte 2 kusy), dokumenty podpiSeodlovzda veducemu prace. Kod prace uvedeny
v licennej zmluve a generovany systémom, nie je v tomipape totozny s kdédom
(evidertnym ¢islom v smernici) prace uvedenym na obale a titultiste prace.

Autor nasledne odovzda pracu aj \Wédaej podobe av elektronickej forme na
elektronickom nosi (CD, DVD) pod’a pokynov prislusného pracoviska a to najneskor
2 — 3 tyzdne pred prvymnom ugenym na prislusnej fakulte na konanie obhajob prac
(t. j. najneskér 2 — 3 tyzdne pred prvymodh konania Statnych skuSok na prislusnej
fakulte v prisluSnom stupni Studia bezZlatiu na formu Stidia a dobu trvania Statnych
skuSok); pri dizerénych pracach najneskér 2 — 3 tyzdne pre terminomarkia
obhajoby prace; elektronicka verzia prace musi ima vo forméate *.pdfs nazvom
XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX — rok, YYY — skratkafakulty — NHF, OF,
FHI, FPM, FMV, PHF, UNI, Z — prvé pismeno mena aafoCD, resp. DVD nosi
musi by ozn&eny ndzvom: Priezvisko a meno autora, fakulta, w&idoru uloZzeného
na CD, resp. DVD no&i. Autor je povinny spolu s pracou odovzdg analyticky list.

V pripade, Ze pouzivany kancelarsky balik neobsamgznos uloZit’ zavergnu pracu
priamo v *.pdf formate, je mozné stiahihsi program PDF Creator stiahthna stranke
http://www.euba.sk/sk/zaverecne-praaehainstalovdho do pditaca. V programe MS
Word sa tento program zobrazi alalSia tl&iareir. Nasledne pracuje ako virtualna
tlaciarei, namiesto vytléenia sa vdak dokument prevedie do suboréesmym nazvom

v *.pdf formate.

Autor mbZe zé&at’ obhajobu kvalifikénej prace v riadnom termine iba v tom pripade,
ak:

a) bola zo strany autora uzavretd zmluva a odovzdaratyticky list kvalifikatnej
prace;

b) bola kvalifikaina praca odovzdana v stanovenom termine do syé¢ai;

c) bola kvalifikatha praca odovzdana na prislusné pracovisko ¢ertl podobe
v pozadovanom pite exemplarov a v elektronickej podobe na elektlamin nosti
(CD, DVD);

d) bola ziskana spatna informacia z centralneho regisiverénych prac o kontrole
miery originality (v mimoriadnom pripade absencigsiedku o kontrole miery
originality postupuje v sulade srozhodnutim dekapdslusnej fakulty, pri
celouniverzitnych Studijnych programoch s rozhoénuektora EU v Bratislave);

e) spinil vSetky podmienky, ktoré mu dir dekan prisluSnej fakulty, resp. riadite
prislusného pracoviska, pri celouniverzitnych §tydih programoch rektor EU
v Bratislave v pripade, Ze praca nemohla’ lpredmetom obhajoby v riadnom
termine.
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Povinnosti autora habilita¢nej prace

Autor habilitatnej prace odovzda svoju pracu spravcovi lokalndbpiska zaverénych
prac, ktorym je SEK v elektronickej forme na CDspeDVD nosii a to najneskér 1
mesiac pred obhajobou habititeej prace; elektronicka verzia prace mudi iojgnticka

s vytla&tenou formou habilignej prace. Elektronicka verzia habititeej zaverénej
prace musi kyvyhotovena iba vo formate *.pdéby bolo mozné z nej ziskéextove
informacie. Dokument nesmie Hyskenovanou verziou tlanej podoby zavetaej
prace. Subor musi Byozna&eny nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX —
rok; YYY — skratka fakulty — NHF, OF, FHI, FPM, FM\PHF, UNI; Z — prvé pismeno
mena autora). CD, resp. DVD nésnusi by ozna&eny nadzvom: Priezvisko a meno
autora, fakulta, ndzov suboru uloZzeného na CD, 29 nosti.

Odportta sa pre vlastna potrebu ,natfrasvoju pracu aj na portatttps://theses.cz/
a nasledne preverimieru originality eSte pred jej odovzdanim sprawclmkalneho
Uloziska. Pristupové prava do systému Theses z&kar tak, Ze elektronickou formou
(e-mailom), telefonicky alebo osobne poziada Centrinformanych technoldgii
(predtym UVT) v Bratislave o pridelenie prisludnyadajov pre pristup do systému.
Kontaktnd e-mailova adresa v CIT je theses@eubaintaktnou osobou pre
pridelenie pristupovych prav v CIT je Michaela Nosa, telefén + 421 2 6729 5127.
Udaje pristupe do systému obdrzi Ziatlgte telefonickom alebo osobnom kontakte
ihned, pri elektronickom kontakte najneskor nasledupreicovny da.

Autor uzavrie s EU v Bratislave liceémi zmluvu o pouziti diela, resp. predlozi
vyhlasenie autora prace o nespristupneni dielaedanim dévodov a to najneskér 1
mesiac pred obajobou habiliteej prace. Na vyplnenie licénej zmluvy, resp.
vyhlasenia o nespristupneni diela vyuzije navrhnétdymular, ktory je prilohou
k internej smernict. 1/2010.

Autor odovzda habilittni pracu aj v tléenej podobe pd@ pokynov prisluSného
pracoviska a to najneskér 1 mesiac pred obhajobbilitacnej prace; autor je povinny
spolu s pracou odovdaaj analyticky list. Na vyplnenie analytického lisiyuZzije
navrhnuty formular, ktory je prilohou k internejesmici¢. 1/2010.

Autor zodpoveda za to, Ze habilith praca odovzdana vdiknej podobe ina
elektronickom nosi a habilit&na praca odovzdana do systému Theses boli totozné.

Autor moZe z&at' obhajobu kvalifikénej prace v riadnom termine iba v tom pripade,
ak:

a) bola zo strany autora uzavreta zmluva a odovzdarayacky list kvalifikatnej
prace;

b) bola kvalifikatna praca odovzdana v stanovenom termine spravakélneho
Uloziska zavernych prac;
c) bola kvalifika&tha praca odovzdana na prislusné pracovisko ¢ertl podobe

v pozadovanom pite exemplarov a v elektronickej podobe na elektlamin nosti
(CD, DVD);

d) bola ziskana spatna informacia z centralneho regisiverénych prac o kontrole
miery originality (v mimoriadnom pripade absencigsiedku o kontrole miery
originality postupuje v sulade s rozhodnutim dekarisluSnej fakulty);
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e) splnil podmienky, ktoré mu tit dekan prislusnej fakulty, resp. riaditprisluSného
pracoviska v pripade, Ze kvalifik@a praca nemohla Bypredmetom obhajoby
v riadnom termine.

Povinnosti Centra informaénych technolégii

CIT zabezpé&i vSetky technické predpoklady na realizaciu opdatneternej smernice.
1/2010 a tohto prikazu tak, aby bol zab&®my bezporuchovy priebeh odovzdavania
zaverenych prac do AIS2 anapomdahav s&innosti s jednotlivymi fakultami
odstraova’ vzniknuté problémy a nedostatky.

CIT poskytne autorovi pristupové udaje do systénmes€s, o ktoré autor agnym
spbsobom pozZiada. Kontaktna e-mailova adresa Vj€theses@euba.sKontaktnou
osobou pre pridelenie pristupovych prav v CIT jechdiela Nosalova, telefon + 421 2
6729 5127. Udaje o pristupe do systému poskytne gBilTelefonickom poziadani zo
strany autora alebo pri osobnom kontakte dhnari elektronickom kontakte najneskoér
nasledujuci pracovny de

CIT zabezpé& priebeznu kontrolu kvalifikenych prac v s€innosti s prislusnou fakultou
aj v systéme Theses a porovna tieto kvalifitéaprace s inymi pracami v databaze.

CIT o vysledku kontroly v systéme Theses po zispgakryvania obsahu kontrolovanej
kvalifikacnej prace v stanovenom rozsahu informuje pri bagkyeh, diplomovych

a dizertgnych pracach veduceho prislusnej katedry aleboitelad prisluSného

pracoviska, pri habilitnych pracach dekana prislusnej fakulty alebo balit
prislusného pracoviska.

CIT pri kontrole kvalifik&nych prac v systéme Theses dodrzi nasledujice podwni
na prekryvanie obsahu sinymi porovnavanymi pracdmij. skontroluje iba tie
kvalifikacné prace, ktoré sa budu prekrgvainimalne vd’alej ugenom rozsahu):

a) pri bakalarskych pracach — 45%
b) pri diplomovych pracach — 40%
c) pridizert&nych pracach — 30%

d) pri habilita&tnych pracach — 25%

Povinnosti veduceho pracoviska na arovni veducehacakedry

Veduci pracoviska odovzda vSetky zmluvy a analgidisty za prislusSné pracovisko
dekanovi prislusnej fakulty alebo riaditei prisluSného pracoviska najneskér Iide
pred prvym dom ukenym na prislusnej fakulte na konanie obhajob kikatinych prac

(t. j. najneskdr 1 depred prvym dom konania Statnych skiSok na prislusnej fakulte
v prislusnom stupni Studia bezladu na formu Studia a dobu trvania Statnych skusok)

Veduci prislusnych pracovisk EU v Bratislave (sjkav veduci katedier a riaditelia
prislusnych pracovisk) zabezj®e odovzdanie jedného exemplara prislusnej
kvalifika¢nej prace v tléenej podobe aj na elektronickom nogiCD, DVD) SEK ato
najneskér do jedného mesiaca od poslednéte ukeného na prislusnej fakulte na
konanie obhajob kvalifikanych prac (t. j. najneskér do jedného mesiaca aledaého
dina konania Statnych skusok na prislusnej fakultgsiysnom stupni Studia bezl@uu

na formu Studia).
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Povinnosti veduceho zamestnanca na Urovni dekanaesp. riaditd’a pracoviska

Dekan prislusnej fakulty alebo riaditprislusného pracoviska poskytne jeden exemplar
zmluvy ajeden exemplar analytického listu za wethuhy kvalifikatnych prac
(bakalarskych, diplomovych, dizetétaych, habiliténych) do SEK a to najneskor do 1
mesiaca od poslednéhonad ueného na prisluSnej fakulte na konanie obhajob
kvalifikacnych prac (t. j. najneskér do jedného mesiaca cgledaého da konania
Statnych skuSok na prislusnej fakulte v prisluSrstupni Studia bez dhadu na formu
Studia),), resp. najneskér do 1 mesiaca po &kuinobhajoby habilitmej prace

Dekan prisluSnej fakulty alebo riadit@rislusSného pracoviska zabezpedovzdanie
jedného exemplara kvalifigaej prace na urovni habilitaej prace v tléenej podobe aj
na elektronickom nog&i (CD, DVD) do SEK ato najneskér do jedného mesiao
skorteni obhajoby habilitmej prace.

Dekan prisluSnej fakulty alebo riadit@risluSného pracoviska, pri celouniverzitnych
Studijnych programoch rektor EU v Bratislave rozhedv mimoriadnom pripade

absencie spatnej informacie z centralneho regisdrgerénej prace o kontrole miery

o d’alSom postupe

Dekan prisluSnej fakulty alebo riadit@risluSného pracoviska, pri celouniverzitnych
Studijnych programoch rektor EU v Bratislave rozhed zverejneni zavemeej prace,
resp. o jej nezverejneni na zaklade stanoviskaotkigg komisie. Dekan, riadite
prislusného pracoviska, resp. rektor EU v Bratislasr povinni reSpektovaistanovenia
licencnej zmluvy, mézu vSak v odévodnenych pripadochstpnenie zavetaej prace
obmedzt.

Dekan fakulty najneskér mesiac po obhajobach zémgoh prac poskytne SEK formou
vypisu z AIS menovity zoznam Studentov, ktori Useg&bsolvovali obhajobu prace
vratane rozhodnutia o spésobe jej spristupnenia.

Povinnosti predsedov komisii pre Statne skuSky a pdsedov komisii pre
habilita¢né konanie

Predseda komisie pre Statne skusky, resp. predsmuésie pre habilittné konanie

v stinnosti  sélenmi  komisie rozhodnu na zaklade vysledku o kdatraniery
originality prace z centralneho registra zavageh prac,¢i kvalifikacna praca méze
byt predmetom obhajoby a danu skirtos’ uvedd do zapisu o Statnej skuske, resp. do
zapisu o habilittnom konani.

Pri posudzovani miery originality sa vychadza Zedsvnych povolenych limitov
prekryvania s inymi pracami:

a) pri bakalarskych pracach — 45%
b) pri diplomovych pracach — 40%
c) pridizert&nych pracach — 30%

d) pri habilitatnych pracach — 25%.
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V pripade, Ze komisia pre Statne skusky, resp. &ampre habilitané konanie

rozhodne, Ze kvalifiktna praca nemdéze bBypredmetom obhajoby, oznami tuto
skutanog’ dekanovi prislusnej fakulty, u celouniverzitnyctudijnych programoch

rektorovi EU v Bratislave, ktori tia d’alSi postup.

V pripade, Ze komisia pre Statne skusky, resp. &ampre habilitané konanie
rozhodne, Ze kvalifiktnd praca neméze by predmetom obhajoby z ddvodu
plagiatorstva, navrhne u Studentov zapisanych adiush na prislusnej fakulte EU
v Bratislave dekanovi prislusnej fakulty, u Studentzapisanych iba na Stadium
celouniverzitnych Studijnych programov rektorovi BABratislave z&t' voci danému
autorovi disciplinarne konanie pkal Disciplinarneho poriadku pre Studentov EU
v Bratislave. U uchadzav o habilitaciu navrhne v danom pripade dekanoislysnej
fakulty postupové voci autorovi poda Pracovného poriadku EU v Bratislave. Ak
takyto autor nie je zarowie zamestnancom EU v Bratislave, odpfrudekanovi
prislusnej fakulty oznamitito skuténos’ zamestnavatevi autora.



