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Rektor Ekonomickej univerzity v Bratislave (dalej aj ako ,,EU v Bratislave®, alebo ,,univerzita®) vydava
tuto internu smernicu ,,Finanéna kontrola na Ekonomickej univerzite v Bratislave®.

Clanok 1

Uvodné ustanovenia

1. Tato interna smernica upravuje vykon finanénej kontroly v podmienkach EU v Bratislave podla
zakona &. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a audite v zneni neskorsich predpisov (dalej aj
ako ,,zakon o finanénej kontrole®).

2. Finanénou kontrolu sa rozumie suhrn &innosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, uéinnosti a Ucelnosti finanénej operacie alebo jej ¢asti pred jej uskutocnenim, v jej
priebehu az do jej kone¢ného vysporiadania, zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledku
a ciela finanénej operacie alebo jej Casti.

3. Finanénou operaciou alebo jej Castou sa rozumie prijem verejnych financii, vynaloZenie
verejnych financii alebo iny ukon majetkovej povahy.

4. Tato interna smernica sa vztahuje na vSetky organiza¢né utvary EU v Bratislave, ktoré pripravuju,
schvaluju alebo realizuju finan¢né operacie a je zavazna pre vietkych zamestnancov.

Clanok 2

Vnutorny kontrolny systém a financné riadenie

1. EU v Bratislave je povinna wytvorit, rozvijat a udrziavat funkény vnutorny kontrolny systém.

2. V ramci vnutorného kontrolného systému je EU v Bratislave povinna vytvorit, zachovavat a
rozvijat financné riadenie, ktoré predstavuje suhrn postupov za Ucelom hospodarneho,
efektivneho, udinného a ucelného nakladania s verejnymi financiami. V ramci finanéného
riadenia je EU v Bratislave povinna najma:

a) zodpovedne planovat a rozpoctovat,
b) riadit rizika,
c) wvykonavat finanénu kontrolu,

d) realizovat finanénu operaciu alebo jej ¢ast len vtedy, ak je v sulade so zakonom o finanénej
kontrole,

e) Uctovat v sulade so zakonom o Uctovnictve,
f) viest spolahlivé vykaznictvo,

g) wytvarat a uchovavat overitelny zaznam o kazdej finanénej operacii alebo jej casti,



h) ochranovat majetok, ktory ma vo vlastnictve.

Clanok 3

Vykon financ¢nej kontroly

1. Financ¢na kontrola je suc¢astou vnutorného kontrolného systému univerzity.

2. EU v Bratislave je subjektom verejnej spravy1 a preto vsetky prostriedky, s ktorymi hospodari
(prijima, vynaklada) bez ohladu na ich pbévod, sa povazuju za verejné financie podla zakona
o financ¢nej kontrole.

3. Za zabezpecenie riadneho vykonu finan¢nej kontroly v rozsahu pésobnosti Utvaru, overenie
vecnej spravnosti a ucelnosti pozadovanej finanénej operacie, zabezpecenie toho, aby
predlozené doklady boli uplné, spravne a preukazatelné, zodpovedaju veduci organiza¢nych
utvarov EU v Bratislave. V pripade projektov rieSenych na EU v Bratislave sa pri vykone finan¢nej
kontroly vyzaduje overenie finanénej operacie aj zodpovednym riesitelom, resp. koordinatorom
projektu.

4. Zamestnanci, pripravujuci finanénu operaciu, zodpovedaju za:
a) pravdivost, spravnost a uplnost udajov uvedenych v dokumentoch,
b) predlozenie véetkych podkladov potrebnych na vykonanie financnej kontroly,
c) identifikaciu rizik suvisiacich s finanénou operaciou.

5. Zamestnanci, vykonavajuci finanénu kontrolu vrozsahu svojej vecnej pdsobnosti, overuju
v sulade s § 6 ods. 4 zakona o financnej kontrole a podla povahy kazdej financnej operacie
alebo jej ¢asti, jej sulad s:

a) rozpoctom EU v Bratislave na prislusny rozpod&tovy rok,

b) vysokoskolskym zakonom, stipendijnym poriadkom EU v Bratislave (napriklad stipendia,
poplatky, ubytovanie, stravné prispevky),

c) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo
zahranicia (projekty),

d) podmienkami pridelenia grantu,
e) zakonom o verejnom obstaravani (napriklad sutazné podklady; zmluvy),
f)  zmluvami uzatvorenymi EU v Bratislave,

g) zakonom o nakladani s majetkom verejnopravnych institucii (napriklad najomné zmluvy;
vyradenie majetku; likvidacia vyradeného majetku),

' § 3 zakona &. 523/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach



h) zakonom ovykone prace vo verejnom zaujme, zakonom o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, zakonnikom prace (napriklad pri
overovani relevantnych skuto¢nosti pri prijati zamestnanca do pracovného pomeru; na
dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru; navrhu na odmenu; navrhu
na priznanie odchodného a odstupného),

i) kolektivnou zmluvou a rozpoc¢tom socialneho fondu na prislusny rok,

i) zakonom o cestovnych nahradach (tuzemské a zahraniéné pracovné cesty),
k) zakonom o uctovnictve,

) zakonom o DPH,

m) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

n) vnutornymi predpismi alebo

o) inymi podmienkami poskytnutia a pouzitia verejnych financii neuvedenymi pod pism. a) az
n).

6. Zamestnanci, ktori overili sulad financnej operacie alebo jej ¢asti s relevantnymi skuto¢nostami
podla ¢lanku 3 bodu 5 tejto internej smernice, vyjadria na doklade, resp. krycom liste
suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej castou suhlas alebo nesuhlas s finanénou
operaciou alebo jej ¢astou podla vysledku overenia.

7. Sucasnhe uvedu svoje meno, priezvisko, podpis a datum vykonania finanénej kontroly.

8. Vyjadrit suhlas s finanénou operaciou alebo jej castou je mozné len na zaklade uistenia sa o jej
sulade s relevantnymi skuto¢nostami uvedenymi v bode 5 tohto ¢lanku.

9. Vykonanie finan¢nej kontroly sa spravidla potvrdzuje priamo na doklade suvisiacom s financnou
operaciou alebo jej castou.

10.Pri finan¢nych operaciach alebo ich ¢astiach, pri ktorych to povaha dokladu neumoznuje (najma
pri uzatvarani zmluv, dodatkov k zmluvam, pri ziadostiach o platbu a v obdobnych pripadoch) sa
vykonanie finan¢nej kontroly potvrdzuje na krycom liste.

11.Zamestnanec, vykonavajuci financnu kontrolu v oblasti svojej vecnej pdsobnosti, je povinny
finanénu kontrolu vykonat ajej vykonanie spravne avcas potvrdit vsulade so zakonom
o finanénej kontrole a touto smernicou. Ak zisti nedostatky, bezodkladne tuto skutocnost



oznami veducemu zamestnancovi, ktorého sa financ¢na operacia tyka s cielom prijatia opatreni
na napravu zistenych nedostatkov a odstranenie pricin ich vzniku.

12.Zamestnanec, ktory by mohol mat osobny zaujem na vysledku finanénej operacie, nesmie
vykonavat finanénu kontrolu tejto operacie. Kazdy mozny konflikt zaujmov je povinny
bezodkladne oznamit veducemu zamestnancovi.

13.Financ¢na kontrola sa nevykonava pri odstranovani dosledkov prevadzkovych havarii a inych
havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto désledkov neznesie
odklad v zaujme ochrany zivota, zdravia a v zaujme predchadzania skodam na majetku.

14 .Finan¢na kontrola sa na EU v Bratislave realizuje v Styroch stupnoch. Prvy a druhy stupen
financnej kontroly je proces schvalenia pripravovanej financnej operacie. Treti a Stvrty stupen
finan¢nej kontroly je proces schvalenia uhrady zrealizovanej finanénej operacie.

15.Uétovny doklad potvrdeny podpismi zamestnancov, ktori s zodpovedni za vykonavanie
finan¢nej kontroly na EU v Bratislave, je podmienkou na realizaciu uhrady kazdej hotovostnej aj
bezhotovostnej finanénej operacie.

16.Zoznam formularov 1 - 14 uréenych na vykon finanénej kontroly je uvedeny v prilohe 1 tejto
smernice.

Clanok 4

Zaverecné ustanovenia

1. Tato interna smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien v legislative, kompetenciach a
zodpovednosti.

2. Tato interna smernica nadobuda platnost a ucinnost dna 29. 6. 2026.

3. Nadobudnutim platnosti a Ucinnosti tejto internej smernice straca uc¢innost opatrenie ¢. 1/2016
o finanénej kontrole zo dha 13. 1. 2016.

V Bratislave, dna 26. 6.2026

prof. Ing. Ferdinand Dano, PhD.,

rektor



Formulare (doklady, kryci list ) uréené na vykon finan¢nej kontroly 1 - 14

Poradie

Ukon

Doklad / kryci list

1.

objednavka v etape pred vstupom do zavazku (1. a 2.

Poziadavka na objednavku

stupeni) (POBY)

2. vyhlasenie verejného obstaravania, sutazné podklady Kryci list 1

3. pravny ukon (zmluva pred jej podpisom statutarom) Kryci list 1

4. najomné zmluvy - iny ukon majetkovej povahy Kryci list 2

5. cestovny prikaz (tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty) Prikaz na pracovnii cestu -
1.a 2. stupen FK
Vyuctovanie pracovnej
cesty 3. a 4. stupen FK

6. prijem dotacie, grantu Kryci list 1

£ dohody o vykonani prace (DoVP), Krycilist 3

dohody o pracovnej innosti (DoPC),
dohody o brigadnickej praci studentov (DoBPS)
8. e , . Kryci list 1
doklad zakladajuci narok na vyplatu stipendii Studentov a
internych
doktorandov

9. doklad zakladajuci narok na uhradu zo socialneho fondu | Kryci list 1

10. hotovostna operacia (vydaj z pokladne, prijem do Kryci list 1

pokladne)

11. doklad zakladajuci narok na plat Nawh na zaradenie pri
prijati/preradeni
zamestnanca...

12. rozhodnutie o poskytnuti odmeny Navrh na priznanie odmeny

13. doklad zakladajuci narok na odchodné Navrh na priznanie
odchodného.....

14. doklad zakladajuci narok na odstupné Navrh na’ priznanie
odstupného...

15. uhrada faktury Likvidaény list faktury

16. vyradenie majetku - iny ukon majetkovej povahy Navrh na vyradenie majetku

17. vyradenie majetku a jeho likvidacia - iny ukon Zapisnica vyradovacej

majetkovej povahy komisie DM
18. zaradenie majetku - iny ukon majetkovej povahy Zapis o prevzati stroja

alebo zariadenia




19.

platobny prikaz

Kryci list 1

20.

iné financné operacie vyssie neuvedené

Kryci list 1




