Interna smernica ¢. 11/2017

Badatel’sky poriadok Archivu
Ekonomickej univerzity v Bratislave

%

Podla § 7 pism. e) zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni
niektorych zdkonov vyddvam pre Archiv Ekonomickej univerzity v Bratislave tento
badatel'sky poriadok:

ClL1
Pravidla vstupu do badatel’ne

(1) Badatel'ovi sa umoziuje stadium archivnych dokumentov v badatel'ni archivu.

(2) Vstup do badatelne sa umozni iba badatelovi, ktory nie je viditelne pod vplyvom
alkoholu alebo inej navykovej latky a jeho spravanie je v stlade s normami spravania.
Badatel'ovi sa umozni vstup do badatel'ne s osobnym pocita¢om, inymi zariadeniami podl’a €.
3 ods. 7 tohto poriadku alebo s ceruzou, poznamkovym blokom alebo so zvdzkom volnych
listov. Z identifikatnych dovodov musi strpiet’ oznaenie volnych listov odtlackom
podlhovastej ndpisovej peciatky archivu, ktoré moze vykonat’ zamestnanec archivu povereny
dohl'adom v badatel'ni (d’alej len ,,zamestnanec archivu®).

(3) Badatel'ovi sa so sthlasom zamestnanca archivu umozni vstup do badatelne s knihami,
novinami alebo ¢asopismi, ak ich potrebuje pri Studiu archivnych dokumentov. Vstup so
zapnutym mobilnym telefonom sa badatel'ovi umozni, len ak mu bol udeleny suhlas pouzit
vlastné reprografické zariadenie.

(4) Badatel’ si nesmie do badatel'ne vziat’ so sebou jedlo, napoje, ostré predmety, opravovace
textovych chyb a d’alSie predmety, ktorymi mozno poskodit’ archivny dokument.

(5) Badatel sa pri kazdej navsteve badatel'ne zapise do knihy navstev badatelne.

(6) Badatel’ pred zacatim stidia vyplni badatel'sky list (priloha ¢. 1) a ziadost’ o pristup k
archivnym dokumentom (priloha ¢. 2) formou S$tudia v archive. Badatel mdze poziadat’
zamestnanca archivu o konzultdciu pri vyhladani a spresneni udajov o archivnych
dokumentoch k téme Studia.

Cl.2
Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Badatelovi sa umozni zdkladné udaje o archivnych dokumentoch ziskat' z evidencie
archivu, ktoru tvoria evidencné listy k suborom archivnych dokumentov, z archivnych
pomocok (sprievodca, inventar, katalog, register) a z d’alSich tematickych databaz archivu.



(2) Badatel’ musi odovzdat’ zamestnancovi archivu archivne pomocky v pdvodnom fyzickom
stave.

CL3
Pravidla pristupu k archivnym dokumentom

(1) Badatel' moze svoju ziadost’ o pristup k archivnym dokumentom formou $tudia zaslat’
archivu vopred postou alebo elektronickou postou. Ak badatel’ poziada o pristup k archivhym
dokumentom formou $tidium postou alebo osobne, budii mu archivne dokumenty predlozené
dva dni po doruceni ziadosti o pristup k archivnym dokumentom formou $tadia. Badatelom
vyziadané archivne dokumenty v defi jeho ndvstevy mu archiv poskytne na Stidium v ten isty
den, iba ak to umoznuju prevadzkové podmienky archivu. Archiv badatel'ovi denne priebezne
poskytne na stidium najviac pét uloznych jednotiek archivnych dokumentov (Skatal’, knih,
fasciklov, koticov mikrofilmu) alebo pit’ jednotlivin (listiny, mapy, plany, audiovizuilne
archivne dokumenty) alebo pit’ inventarnych jednotiek v rozsahu maximalne pét’ Skatal’.

(2) Badatel’ je pri stadiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat’ pokyny zamestnanca
archivu. Zamestnanec archivu nie je povinny poméhat’ badatel'ovi pri Citani textu archivnych
dokumentov ani ich prekladat’ do slovenského jazyka.

(3) Badatel je v badatel'ni povinny zachovavat’ ticho a nesmie telefonovat’.

(4) Badatel’ zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na stadium. Badatel’
nesmie menit obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich oznacovanim,
podciarkovanim, prec¢iarkovanim, vymazavanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich kr¢it,
trhat, skladat’ a spinat’. Nesmie ich pouzivat’ ako pisacie podlozky, priamo z nich kopirovat’
(mapy, plany a pod.). Badatel' nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov obracat’
navlhéenymi prstami. Nesmie sa opierat’ o archivne dokumenty alebo klast’ na ne osobny
pocita¢, poznamkovy blok alebo vol'né listy papiera. Nesmie menit’ usporiadanie archivnych
dokumentov.

(5) Badatel’ mdze archivne dokumenty alebo lozné jednotky s archivnymi dokumentmi klast
iba na stol a nesmie ich klast’ na podlahu badatelne. Otvorenii moze mat’ iba jednu Skatulu s
archivnymi dokumentmi alebo jeden zvdzok knihy. Pri Studiu archivnych dokumentov v
kniznej forme musi vzdy pouzit’ stojan podopierajici otvorentl knihu.

(6) Badatel’ nesmie medzi jednotlivymi badatel'skymi ndvstevami ponechat’ v badatel'ni svoje
vypisy a poznamky.

(7) Badatel’ mdze v badatel'ni pouzivat’ vlastné reprografické zariadenia (fotograficky pristroj,
filmovy pristroj, xerox, skener a pod.), osobny pocita¢ alebo iné zariadenie ul'ahcujlice
stadium archivnych dokumentov iba na zaklade udeleného suhlasu riaditela (veduceho)
archivu, o ktory musi vopred poziadat’. Suhlas na ich pouzitie bude badatel'ovi udeleny, len ak
to umoziuju prevadzkové podmienky v badatelni.

(8) Badatel’ musi po kazdej badatel'skej navsteve zamestnancovi archivu odovzdat’ archivne
dokumenty v povodnom fyzickom stave, usporiadani a pocte, v akom mu ich zamestnanec
archivu predlozil. Zamestnanec archivu vzdy skontroluje vratené archivne dokumenty v
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pritomnosti badatela. Ak zamestnanec archivu zisti, Zze dosSlo k poruseniu pdvodného
usporiadania archivnych dokumentov, badatel’ musi tento nedostatok na mieste odstranit’. Ak
zamestnanec archivu zisti odcudzenie alebo poskodenie fyzického stavu archivnych
dokumentov alebo zmenu ich poctu, archiv to hodnoti ako hrubé porusenie badatel'ského
poriadku podrla § 15 ods. 4 zadkona ¢. 395/2002 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov.

(9) Ak badatel’ nezacne $tadium do 30 dni od poskytnutia archivnych dokumentov, mozno ich
poskytnut’ d’alSiemu badatelovi.
Cl 4
ZruSovacie ustanovenie

Zrusuje sa badatel'sky poriadok vydany pre Archiv Ekonomickej univerzity v Bratislave dna
28.4.2003.

QL5

Uc¢innost’

Tento badatel'sky poriadok nadobtida uc¢innost’ dila 1. januara 2018.

V Bratislave dia 5. 12. 2017

prof. Ing. Ferdinand Daiio, PhD.
rektor
Ekonomickej univerzity v Bratislave



