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Interna smernica €. 4/2016
Zisady zabezpedenia vyucby v cudzich jazykoch
na Ekonomickej univerzite v Bratislave

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

. Interna smernica upravuje zabezpeéenie vyucby odbornych predmetov v cudzich jazykoch

za Ucelom internacionalizacie a zvySenia kvality pedagogickej ¢innosti na Ekonomickej
univerzite v Bratislave (d’alej ,,EU v Bratislave®). Smernica sa nevztahuje na vyucbu
jazykov poskytovanych Fakultou aplikovanych jazykov EU v Bratislave pre ostatné
fakulty univerzity.

. Vyuéba v cudzich jazykoch prebieha v ramci $tudijnych programov v cudzich jazykoch

av ramci ponuky individudlnych predmetov v cudzich jazykoch pre $tudentov EU
v Bratislave a Studentov prijimanych prostrednictvom vymennych programov azmlav
o spolupraci. Predmety v cudzich jazykoch sa primarne zarad'uju do pedagogickych
noriem zamestnancov.

. Pre potreby tejto smernice sa pod terminom ,cudzi jazyk“ rozumie iny jazyk ako

slovensky jazyk (okrem &eského jazyka).

Clanok 2
Priprava ndvrhu na zaradenie odbornych predmetov do vyuéby v cudzich jazykoch

. Na EU v Bratislave je moZné poskytovat’ vyuébu vybranych odbornych predmetov podla

schvalenych akreditovanych studijnych programov pre 3tudentov jednotlivych fakult EU
v Bratislave, ako aj pre zahraniénych $tudentov, v niektorom z cudzich jazykov.

. Do vyu¢by v cudzich jazykoch m6Zu byt zaradené predmety, ktoré su riadne akreditované

Akredita¢nou komisiou EU v Bratislave amaju slovensky ekvivalent na niektorom
z akreditovanych Studijnych programov  fakult EU v Bratislave. V pripade navrhu
viacerych predmetov s podobnym ndzvom a obsahovym zameranim bude do vyucby
v cudzom jazyku zaradeny len jeden predmet.

. Fakulty pripravuju navrh na zaradenie odbornych predmetov do vyugby v cudzich

jazykoch nasledujicim spésobom:

a) Predmety, ktoré neboli doposial sidastou akreditovanych $tudijnych programov
a neboli akreditované Akreditaénou komisiou EU v Bratislave, musia byt predlozené
na akreditaciu najneskor do konca kalendarneho roku pred akademickym rokom,
v ktorom maju byt’ zaradené do vyucby. Navrhy na akreditaciu je potrebné predlozit’
v stlade s €l. 2, ods. 5 Statutu Akreditaénej komisie EU v Bratislave.

b) Navrhy budu prerokované Akredita¢nou komisiou EU v Bratislave a odporuéané, resp.
neodporucané na zaradenie do vyuéby v cudzich jazykoch.

Pri priprave navrhov na zaradenie odbornych predmetov do vyugby v cudzich jazykoch na
nasledujuci akademicky rok sa fakulty riadia nasledovnymi preferenciami:



1. preferencia: odborné predmety akreditovanych $tudijnych programov vyuéovanych
v cudzom jazyku,
2. preferencia: ostatné predmety.

5. Fakulty, na ktorych pdsobi gestor prisluiného predmetu, najneskor do 15. februdra
zabezpetia aktualizaciu odbornych predmetov v cudzich jazykoch pontkanych na
nasledujuci akademicky rok v Akademickom informaénom systéme (d’alej ,,AIS%)
nasledovne:

- ponechaji sa len predmety, ktoré sa v prislusnom akademickom roku ponukaji pre
Studentov,

- ponukané predmety sa oznadia priznakom (N), aby ich bolo moZné vloZit do ponuky
pre zahrani¢nych Studentov,

- nastavi sa limit poétu $tudentov pre jednotlivé predmety.

Za vyplnenie informaénych listov navrhovanych predmetov v AIS je zodpovedny gestor

prislu§ného predmetu.

6. Fakulty doru¢ia zoznam odbornych predmetov vo forme vystupu zo systému AIS
navrhnutych do vyu¢by v cudzich jazykoch (podpisany dekanom fakulty) na nasledujici
akademicky rok Ustavu medzindrodnych vztahov, Oddeleniu medzinarodnej spoluprace
(dalej UMV OMS) v termine do 22. februdra kalendarneho roku pred akademickym
rokom, v ktorom maju byt zaradené do vyu&by. Navrh na zaradenie odbornych predmetov
do vyucby v cudzich jazykoch (dalej ,,navrh*) obsahuje:

a) predmety, na ktoré sa vzt'ahuje odmena (Priloha 1a) v ¢leneni:
- predmety Studijnych programov v cudzom jazyku,
- maximalne 4 odborné predmety v cudzom jazyku za fakultu na akademicky rok,
- kod odborného predmetu anazov odborného predmetuv slovenskom jazyku
a v jazyku vyucby,
- limit poétu zahrani¢nych $tudentov,
b) predmety, na ktoré sa nevzt'ahuje odmena (Priloha 1b), t.j. zohladnené v ramci
pedagogického uvizku, v &leneni:
- predmety Studijnych programov v cudzom jazyku,
- odborné predmety v cudzom jazyku za fakultu na akademicky rok,
- kod odborného predmetu andzov odborného predmetuv slovenskom jazyku
a v jazyku vyucby,
- limit poétu zahrani¢nych studentov.

7. UMV OMS skompletizuje navrh na zaradenie vietkych predmetov vyucovanych v cudzich
jazykoch na cely nasledujuci akademicky rok v termine do 15. marea kalendarneho roku
na zéaklade udajov v systéme AIS.

8. Ustav medzinarodnych vztahov, Oddelenie medzindrodnej mobility (dalej UMV OMM)
organizaéne zabezpe¢i prihlasenym zahraniénym 3tudentom moznost’ vyberu odbornych
predmetov navrhnutych na vyu¢bu v cudzich jazykoch na prislusny semester
akademického roka.

Prihlasovanie/registrécia $tudentov na predmety vyudované v cudzich jazykoch prebicha
v troch etapach:

Prva etapa zipisu do systému AIS - zipis pre zahrani¢nych a slovenskych Studentov je
otvoreny v 3. majovom tyzdni.

Druhé etapa zipisu do systému AIS - 4. mdjovy tyzdefi sa uskutoéni korekcia na
zdklade poctu prihlasenych $tudentov a z ponuky budu vylugené predmety, na ktoré je
prihldsenych menej ako 15 3$tudentov. Studenti prihlaseni na zrugené predmety budu
informovani, Ze vyu¢ba predmetu sa neuskutoéni a vyzvani, aby si vybrali iny predmet
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z aktudlnej ponuky v 1. junovom tyzdni. Po ukondeni prihlasovania prodekani pre
vzdelavanie oznamia na UMV OMS a na centralny rozvrh predmety, ktoré buda zaradené
do vyuéby.

Tretia etapa zipisu do systému AIS sa uskutoéfiuje na zéklade zverejneného rozvrhu
a pravidiel programu Erasmus+ v zavislosti od volnych kapacit v pontikanych predmetoch
nasledovne:

- nazimny semester: prvé dva tyZdne zimného semestra,

- naletny semester: prvé dva tyZdne letného semestra.

Clanok 3
Schvilenie navrhu na zaradenie odbornych predmetov do vyuéby v cudzich jazykoch

O zaradeni predmetu vcudzom jazyku do vyulby rozhoduje podet prihlasenych
zahrani¢nych a domacich $tudentov. Predmet bude zaradeny do vyuéby pri minimalnom
pocte 15 Studentov po tretej etape zapisu, okrem predmetov v cudzich jazykoch na
Studijnych programoch v cudzich jazykoch. Prodekani pre vzdelavanie bezodkladne
oznamia na UMV OMS ana centralny rozvrh predmety, ktoré budi z ponuky pre dany
semester vyradené.

. UMV OMS po skondeni druhej etapy registracie predlozi zoznam predmetov rektorovi na

schvalenie.

. UMV OMS bezodkladne doru&i rozhodnutie rektora o definitivnom zaradeni odbornych

predmetov do vyucby vcudzich jazykoch spolu spoétom prihldsenych $tudentov
prodekanom pre vzdelavanie jednotlivych fakult, na UMV OMM. ako aj na Pedagogické
oddelenie a zabezpeti zverejnenie definitivnej ponuky odbornych predmetov v cudzich
Jazykoch na webovom sidle univerzity.

- Pedagogické oddelenie zaradi odborné predmety vyudované v cudzich jazykoch do

rozvrhu hodin.

Clanok 4
Priebeh a hodnotenie kvality vyuéby a $tidia v odbornych predmetoch
vyuéovanych v cudzich jazykoch

. UCast’ na prednaskach, cvifeniach a semindroch odbornych predmetov vyucovanych

v cudzich jazykoch sa riadi $tudijnym poriadkom EU v Bratislave.

. Utast’ $tudentov na vyucbe je evidovand formou prezenénych listin.

- Hodnotenie kvality odbornych predmetov a $tudijnych programov vyucovanych v cudzich

Jjazykoch sa realizuje v stlade s Internou smernicou &. 2/2011 o Monitorovani a hodnoteni
kvality na Ekonomickej univerzite v Bratislave.

. Vysledky anonymného prieskumu jednotlivych odbornych predmetov v cudzich jazykoch

odovzda prorektor pre medzinarodné vzt'ahy vyhradne rektorovi EU v Bratislave. dekanovi
prisludnej fakulty a prislu§nému uéitelovi.

. Ak anonymny prieskum nézorov a hospiticie preukazu v dvoch po sebe nasledujucich

obdobiach hodnotenia nizku kvalitu vyu¢by. bude dany predmet zaradeny do vyuéby az po
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odporucani dekana prislusnej fakulty, v ktorom dekan uvedie a potvrdi odstrinenie
zistenych nedostatkov.

. Pri prvom névrhu na zaradenie odborného predmetu do ponuky vyugby v cudzich jazykoch
musi byt drovefi komunikativnej kompetentnosti uéitela daného predmetu v prislugnom
cudzom jazyku dokladovana jednou z nasledujucich foriem: pozitivnym hodnotenim
Jjazykovej arovne uditela v pripade, Ze prislusny ugitel uZz vyudoval v danom cudzom
jazyku na EU v Bratislave, medzinarodne uzndvanym certifikatom, skugkou z cudzieho
jazyka na Fakulte aplikovanych jazykov minimélne na trovni C1 Eurépskeho referenéného
ramca, skuskou v inej certifikovanej institacii.

. Priebezné a vysledné¢ bodové ohodnotenie avysledky sku$ok na zaklade bodového
ohodnotenia v silade so Studijnym poriadkom EU v Bratislave je vyuéujuci povinny
uviest v priebeznom hodnoteni a v hodnoteni predmetu v AIS. Na zéklade bodového
ohodnotenia bude vystavené potvrdenie (Transcript of Records) o vykonanych skuskach
pre vysielajucu univerzitu zahraniéného 3tudenta. Certifikdt o vykonanych skuskach
s uvedenim ziskaného poétu bodov vystavi UMV OMM a podpie prorektor pre
medzinarodné vzt'ahy v zastpeni rektora EU v Bratislave.

Clinok 5
Finanéné zabezpeéenie vyucby odbornych predmetov v cudzich jazykoch

. V rozpise rozpo¢tu EU v Bratislave sa kaZdoro&ne vyé&leni &iastka finanénych prostriedkov
pouzitel'na na odmeny za vyuébu v cudzich jazykoch.

- Rektor méze priznat' odmenu ugitelovi, ktory zabezpeéil vyu&bu odborného predmetu
v cudzom jazyku len v pripade, ak skutoéne odugené hodiny daného odborného predmetu
v cudzom jazyku presahuju 100% normy priamej vyudovacej &innosti daného ugitela
v prislusSnom akademickom roku podl'a schvélenej metodiky a predmet bol schvaleny do
vyucby s narokom na odmenu.

.V pripade sthlasu prislusného vediuceho katedry, ugitelia mozu vyu€ovat’ odborné
predmety v cudzich jazykoch v rdmci stanovenej normy priamej vyudovacej &innosti
daného ugitela v prislusnom akademickom roku bez niroku na odmenu za predmety
vyuCované v cudzom jazyku. V tomto pripade sa pocet hodin vyuéby v cudzom jazyku
prepocitava koeficientom 2.

- Odmena sa priznava na zaklade navrhu dekana prislusnej fakulty v zmysle prilohy &. 1 a).
Zmena zaradenia predmetu v cudzom jazyku po procese schvélenia nebude mozna.

. Odmena za vyu¢bu odborného predmetu v cudzom jazyku prinalezi uéitelovi maximalne
v rozsahu vyucby pre jednu $tudijni skupinu.

- Navrh dekana na vyplatenie odmeny musi obsahovat tieto podklady:

a) Prehl'ad oduenych vyugovacich hodin osobitne pre kazdy predmet za zimny, resp.
letny semester suvedenim poftu skutone odudenych hodin prednasok
a seminarov/cviéeni.

b) Vyhlasenie dekana fakulty, Ze skutoéne odu¢ené hodiny daného odborného predmetu
v cudzom jazyku presahujii 100% normy priamej vyu¢ovacej &innosti daného ugitel'a
v prisluSnom akademickom roku podra schvalenej metodiky.



10.

11.

. Dekan prislusnej fakulty predkladd navrh na vyplatenie odmeny za vyu&bu odbornych

predmetov v cudzom jazyku spolu so vSetkymi naleZitostami do 14 dni po ukondeni
vyucby v letnom semestri daného akademického roka (za predmety zimného aj letného
semestra spolu).

. Odmena za vyu¢bu v cudzom jazyku sa stanovuje nasledovne: hodinova sadzba sa stanovi

v zavislosti od vysky vyéleneného rozpoétu podla odstavea 1 tohto &lanku a vyé&isleného
poétu hodin prednasok a semindrov/cviceni, najviac viak:

- sadzba za prednd$ku — maximaélne do 33 Eur/vyudovacia hodina,

- sadzba za semindr/cvi¢enie — maximélne 25 Eur/vyudovacia hodina.

. Rektor méze zniZit' sadzbu odmeny za vyucbu odborného predmetu v cudzom jazyku

v zavislosti od mozZnosti rozpoétu EU v Bratislave, ako aj v pripade, Ze vysledok
anonymného prieskumu a hospitécie preukazu nizku kvalitu daného odborného predmetu
vyu€ovaného v cudzom jazyku.

Odmena neprinaleZi v pripade zistenia skuto&nosti, Ze vyu¢ba predmetu v cudzom jazyku
neprebehla v plnom rozsahu v danom cudzom jazyku.

Odmena za vyu¢bu odbornych predmetov v cudzom jazyku sa bude vyplacat’ jedenkrat
ro¢ne, najneskoér vo vyudtovani mzdy za mesiac jul daného akademického roka za
predpokladu splnenia vSetkych podmienok ustanovenych v tejto internej smernici.

Clénok 6
Spoloéné a prechodné ustanovenia

. Drfiom nadobudnutia G&innosti tejto internej smernice straca uéinnost internd smernica

¢. 8/2009 Zasady zabezpegenia vyulby v cudzich jazykoch na Ekonomickej univerzite
v Bratislave zo dila 1.1.2010.

. Vyucba predmetov v cudzich jazykoch v akademickom roku 2015/2016 bude realizovana

v zmysle internej smernice €. 8/2009 Zasady zabezpegenia vyuéby v cudzich jazykoch na
Ekonomickej univerzite v Bratislave.

. Tato internd smernica nadobtida platnost a uinnost’ 1. aprila 2016.

<

prof. Ing. Ferdinand Dario, PhD.
rektor EU v Bratislave

Prilohy (Tlaéiva):
Priloha é. 1

a) Navrh na zaradenie odbornych predmetov do vyuéby v cudzich jazykoch na EU v Bratislave
s narokom na odmenu

b) Navrh na zaradenie odbornych predmetov do vyucby v cudzich jazykoch na EU v Bratislave
bez naroku na odmenu

Priloha ¢é. 2

Zoznam odbornych predmetov navrhovanych do vyuéby v cudzich jazykoch na EU v Bratislave
(vystup z AIS)

Priloha ¢é. 3

Vyhlasenie dekana fakulty o plneni priamej vyugovacej ginnosti ugitelov vyu€ujucich v cudzom jazyku
Priloha ¢ 4

Prehlad oducenych hodin v cudzom jazyku

Priloha é. 5

Navrh na vyplatenie odmien za vyugbu v cudzom jazyku
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Priloha &. 3
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Ekonomicka univerzita v Bratislave
Fakulta:

VYHLASENIE DEKANA O PLNENi PRIAMEJ VYUCOVACEJ CINNOSTI

UCITELOV VYUCUJUCICH V CJ

AKADEMICKY ROK:

Podpisany

.........

, dekan Fakulty
vyplatenie odmien za vyucbu v cudzich jazykoch za akademicky rok

, potvrdzujem, Ze uditelia uvedeni v navrhu na

plnili normu

priamej vyu€ovacej ¢innosti v uvedenom obdobi min. na 100%, pri¢om oduéené hodiny
veudzom jazyku presahuji uvedeni normu priamej vyudovacej &innosti prislusnych
ucitelov. Zaroveri potvrdzujem spravnost a uplnost' ddajov uvedenych v nasledujucom

prehl'ade o plneni priamej vyuéovacej &innosti u¢itefov vyuéujtcich v CJ.

Meno uditel’a

Predmet vyuéovany v CJ

Jazyk
vyuéby
A/N/F/

R/S

Plnenie
priamej
vyudovacej
povinnosti
v %
(bez
vvuéby
v CJ)

Datum:

Meno a podpis dekana:




Priloha ¢. 4

\’\\“‘.‘Eﬂz‘rrq
g - | Ekonomicka univerzita v Bratislave
%, /s Fakulta:

Yy 3

PREHIAD ODUCENYCH HODIN V CJ

SEMESTER/AKADEMICKY ROK:
UCITEL:

PREDMET:

ZARADENIE DO ROZVRHU:
DEN:

HoDINA:

MIESTNOST:

~
¢

Datum Poéet hodin | P/S/C* Poznamka (uvedie sa, ak do$lo k zmene
v rozvrhu)

SIETEN R ENIRISIE

e

._.
=

—
(S

._.
b

—
&2

e P=prednaska
S= seminar
e (= cvicenie

Meno a podpis uditel’a:
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