Dodatok ¢. 3
Kk

Internej smernici ¢. 15/2015
v zneni Dodatku ¢. 1 a Dodatku ¢&. 2

Zasady organizacného a financného zabezpecenia
zahrani¢nych pracovnych ciest zamestnancov
Ekonomickej univerzity v Bratislave

I. 'V druhej Casti ¢lanku 3 bod (3) Cestovné znie takto:
»(3) Cestovné

Stanoveny spdsob dopravy musi spifiat’ podmienku optimalnosti z hladiska
celkovych nakladov.' Na zéklade navrhu Ziadatela a stanoviska OMM uréenie spdsobu
dopravy podlieha schvaleniu v zmysle ¢l. 1 tejto smernice.

Pri pouziti vlakovej dopravy je mozné v pripade ZPC nad 200 km pouzit’ rychlik
1. triedy.

Letenky pre vsetkych zamestnancov vysielanych na ZPC zabezpecuje OMM
v stlade s platnou legislativou o verejnom obstaravani, ak podmienky projektu neuréuji
inak. Letenky je mozné zavdzne objednat’ a vystavit az po predlozeni schvalenej
Poziadavky na vystavenie objednavky (tlacivo POBJ) spolu so schvalenym Prikazom na
zahrani¢nu cestu. Pokial' uvedené doklady nebudu na OMM predlozené, letenky je
mozné len nezadvédzne rezervovat. V pripade, ze si zamestnanec zaobstara letenku
samostatne, v rozpore s tymto ustanovenim, nebude mu uhradena.

Vydavky spojené s pouzitim taxisluzby sa tucastnikovi ZPC uhrddzaju len
v odévodnenych pripadoch, a to vyluéne na cestu z letiska (Zelezni¢nej alebo autobusovej
stanice) do miesta ubytovania a spét’.

Pri ZPC zamestnancov sluzobnym motorovym vozidlom EU v Bratislave mozu
byt cestové naklady vodiCov hradené z projektov, zdrojov fakult a ustavov, resp.
celouniverzitnych zdrojov (stihlas udel'uje rektor EU v Bratislave).

Ak sa ZPC kona sluzobnym motorovym vozidlom univerzity, poskytne EU v
Bratislave preddavok na pohonné hmoty v pripade, ak vzdialenost’ urceného ciela cesty
je dlhsia ako moznost’ dojazdu vozidla na jednu plna nadrz pohonnych hmét. Vypocet
preddavku na zadklade vzdialenosti v kilometroch a priemernej spotreby potvrdi
zamestnanec technického referatu Oddelenia prevadzky a investicii EU v Bratislave
zodpovedny za autodopravu.

* V sulade so zakonom o verejnom obstaravani, zdkonom o rozpo&tovych pravidlach a prislusnymi internymi
smernicami EU v Bratislave



IIL.

Cestovné naklady pre pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov EU v
Bratislave, ktori vycestujii v ramci programu Erasmus+, su hradené z celouniverzitnych
mimodotanych zdrojov. Do cestovnych nakladov st zahrnuté aj naklady miestnej
dopravy vden prichodu aodchodu do urcenej destindcie podla cestovného prikazu
cestujuceho. Ostatné ndklady st v uréenej maximalnej vyske hradené z prislusného uctu
programu Erasmus+.

Stikromné cestné motorové vozidlo je mozné pouzit’ na ZPC na zaklade ziadosti
zamestnanca v pripade, ak je miesto vykonu ZPC vzdialené od schvaleného miesta
nastupu na ZPC najviac 1500 km. Pri vyuactovani cestovnych vydavkov sa bude
postupovat’ vylucne podla §7 ods. 10 zakona o cestovnych nahradach, t.j. zamestnavatel’
so zamestnancom vopred (pred nastupom na ZPC) pisomne dohodne poskytnutie ndhrady
za pouzitie sukromného vozidla na ZPC v sume zodpovedajucej cene cestovného listka
pravidelnej verejnej dopravy (vlak alebo autobus). Aktudlna cena cestovného listka sa
urCuje na zaklade potvrdenia o cene cestovného listka zo Zelezni¢nej alebo autobusovej
stanice, ktoré je zamestnanec povinny predlozit OMM spolu s vytuétovanim ZPC.

Podmienkou pouzitia stkromného vozidla na ZPC je pisomna dohoda medzi
zamestnavatel'om a zamestnancom o pouziti sukromného cestného motorového vozidla
(dalej len ,,dohoda‘), uzatvorené havarijné poistenie a trvanie povinného zmluvného
poistenia. Prilohami dohody su:

a) kopia Technického preukazu motorového vozidla, ktoré ma byt pouzité na ZPC;

b) képia zmluvy o uzatvoreni havarijného poistenia sukromného cestného motorového
vozidla (vratanie kopie o zaplateni havarijného poistenia), ktoré bude pouzité pre ZPC;

c) Cestné vyhldsenie o trvani povinného zmluvného poistenia sikromného cestného
motorového vozidla, ktoré bude pouzité pre ZPC;

d) v pripade pouzitia sukromného cestného motorového vozidla, kde je majitel'om ina
osoba ako zamestnanec, ktory je vyslany na pracovni cestu, je potrebné prilozit
pisomny stihlas majitel'a vozidla s pouzitim sikromného cestného motorového vozidla
na danu ZPC.

Uvedené doklady je potrebné prilozit’ k ndvrhu na schvalenie ZPC.
Vzor dohody je uvedeny v prilohe tejto internej smernice.*

Tento dodatok ¢. 3 nadobuda U¢innost’ diia 01. 09. 2017.

Bratislava 30.6.2017

prof. Ing. Ferdinand Daiio, PhD.
rektor

Priloha: Vzor dohody o pouziti sukromného cestného motorového vozidla na ZPC.



