Internd smernica ¢. 13/2009

o aplikacii zakona¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon ooflode informacii)
Vv zneni neskorsich predpisov

Ekonomicka univerzita v Bratislave vydava néely aplikacie zakona. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene ardwopl niektorych zékonov (zakon
o slobode informacii) v zneni neskorsSich predpigialej len ,zakon o slobode informacii*)
tuto smernicu:

Clanok |
VSeobecné ustanovenia

Ekonomicka univerzita v Bratislave’dlej len ,EU v Bratislave®) je povinnou osobou
v zmysle § 2 ods. 2 zakona o slobode informécii.

V sulade so zdkonom o slobode informécii EU v Blatie spristufuje informacie,
ktoré su jej dostupné a ktoré sa’atauju k jej pésobnosti.

Kazdy Ziadate ma pravo na pristup k informaciam uvedenych webddohtoclanku,
ktorych poskytovanie nepodlieha obmedzeniu laadgtanoveni § 8 a nasl. zakona
o slobode informacii.

Informacie tykajuce sa zriadenia, pravomoci, korapeli a popisu organiZaej

Struktury EU v Bratislave, ako i iné informécie &jlice s&innosti EU v Bratislave
su pristupné v sidle na Dolnozemskej ceste 1 udbmae na informénej tabuli

(Uradnej vyveske) umiestnenej vo vestibule &byai 1 a Vydba 2, ako aj v sieti
internetu na elektronickej adrese www.euba.sk.

Zverejnenie a spristupnenie informacii zabéape Centrum komunikacie atahov
s verejnosou (dalej len ,centrum®).

V pripade, ak Ziadakedrva na priamom spristupneni informéacie, méze paidsomnu

(na adresu sidla EU v Bratislave) alebo Ustnu &adgracovnych tloch od 9.00 h
do 11.00 h. Ziadasje mozné podai faxom nacisle 02/67295101, telefonicky,
elektronickou postou alebo inym technicky vykoiiafen spésobom.

Ziadog’ sa podava v $tatnom jazyku.

Zo Ziadosti musi hy zjavné, ktorej povinnej osobe jecena, kto ju podava,
ktorych informacii sa tyka a aky spb6sob spristupmariormacie Ziadatenavrhuje.

V pripade, ak Ziadds nema predpisané nalezitosti uvedené v b8detohto
¢lanku, povereny zamestnanec EU v Bratslayzve Ziadata, aby ich v
lehote 7 kalendarnych dni doplnil. Rouziadat€a aj otom ako treba doplnenie
urobit. Ak napriek vyzve Ziaddte Ziado$ nedoplni a informaciu nemozno
pre tento nedostatok spristuhnEU v Bratislave ZiadosodloZi



Clanok I
Postup EU v Bratislave pri spristupiovani informacii

. EU v Bratislave spristtjuje pozZadované informacie najma ustne, pisomne,
nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhatowsi odpis alebo vypis,
odkopirovanim informacii na technicky nésdat, spristupnenim kopii predléh
s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxgrostou, elektronickou poStou. Ak
informaciu nie je EU v Bratislave schopna spristtigpésobom wenym Ziadatéom,
dohodne sa so Ziad@ten na inom sposobe spristupnenia informécie.

. EU v Bratislave v pripade Ustnej alebo telefonickigjdosti spristupni Ziaddtevi
informaciu neodkladne, ak ju ma k dispozicii. AKoinraciu neposkytne na ustnu
alebo telefonickl Ziaddsalebo ak Ziadatenformaciu povazuje za nedplnd, poziada o
spristupnenie informéacie pisomne.

. Centralnu evidenciu vSetkych Ziadosti podanych ERratislave vedie centrum, ktoré
Ziadog zaeviduje a neodkladne odstupi na vybavenie prisiu zlozke, resp.
odbornému utvaru.

. Evidencia potia bodu 3 tejto smernice obsahuje najma:

a) meno a priezvisko Ziadd

b) datum podania Ziadosti,

c) formu podania,

d) obsah Ziadosti a navrhovany sposob spristupnefuamacie,

e) datum a ozngenie odborného utvaru, ktory vybavuje informéciu,
f) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti,

g) opravny prostriedok (datum podania a vysledok).

. Spisova agenda, ktord sa tyka poskytnutia inforenégsa po vybaveni uklada
v kancelérii centra. Musi obsahawaSetky pisomnosti tykajluce sa vybavenia Ziadosti,
vratane informacie o spésobe vybavenia. VSetkyrpigisti v spisovej agende musia
byt ozna&enécislom z centralnej evidencie podete.

. EU v Bratislave je povinna Ziaddsybavie bez zbyténého odkladu, najneskér do

06smych pracovnych dmid jej podania alebo odaia odstranenia nedostatkov Ziadosti

pod’a § 14 ods. 2 a 3 zdkona o slobode informacii 4%l@racovnych dniak sa

spristupuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej foppoe’a 8 16 ods. 2 pism. a)

zékona o slobode informécii. Lehota na vybavenasdsti z&ina plynd prvy

pracovny dé po dni dordenia Ziadosti alebo odond odstranenia nedostatkov

Ziadosti. Zo zavaznych dévodov je mozné tito lelmedZit, najviac viak o osem

pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa sgxigje informacia nevidiacej osobe

v pristupnej forme pd@ § 16 ods. 2 pism. a) zakona o slobode informilginajma

o tieto zavazné dévody:

a) je nevyhnutny zber pozadovanych informacii na inomeste ako je sidlo EU
v Bratislave,

b) v jednej Ziadosti sa vyskytne viac oddelenych aleotiSnych pozadovanych
informacii,

c) pri vyhradavani a spristupneni informéacie sa vyskyir€ukazaténé technické
problémy, ktoré je mozné odstramiramci preézenej lehoty.

EU v Bratislave preldenie lehoty oznami bezodkladne Ziadlaté a oznami mu

doévody, ktoré vedl k préteniu lehoty.




7. Ak EU v Bratislave poskytne Ziadditevi poZzadovanu informaciu Ustne, nahliadnutim
do spisu, odkopirovanim informacie na technickomsidalat, spristupnenim kopii,
telefonicky, faxom, postou, elektronickou poStomakonom stanovenej lehote, urobi
rozhodnutie zapisom v spise. Proti takémuto rozhttdmie je mozné podeaopravny
prostriedok.

8. V pripade, ak EU v Bratislave Ziadosti nevyhoviecihlen z ¢asti, vyda o tom v
zakonnej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutdavg v mene EU v Bratislave
ved(ci sdasti EU v Bratislavevecne kompetentnej podd@oZadovanu informaciu.
Rozhodnutie sa nevyda v pripade, ak ziédmda odloZzena pre nedoplnenie Ziadosti
Ziadat&om, hoci bol na to vyzvany.

9. Ak EU v Bratislave v lehote na vybavenie Ziadostposkytla informaci€i nevydala
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnila, prédgpda sa, Ze vydala rozhodnutie,
ktorym odmietla poskytrtiinforméciu. Za di& dorwenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povazuje treti i@d uplynutia lehoty na vybavenie zZiadosti.

Clanok IlI
Obmedzenie pristupu k informéaciam

1. Informéacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukrorfyizickej osoby, pisomnosti
osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky a okéaaa@vukové zaznamy tykajluce
sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahgforméacie o osobnych tdajoch
fyzickej osoby, ktoré su spracuvané v infosmgch systémoch EU v Bratislave
spristupni len vtedy ak to ustanovuje osobitny makalebo s predchadzajucim
pisomnym suhlasom dotknutej osoby.

2. EU v Bratislave nespristupni ani informacie aave za Statne alebo obchodné
tajomstvo.

Clanok IV
Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu EU v Bratislave o odmietnuti pddeanej informacie mozno pata
odvolanie v lehote 15 dni od d¢ania rozhodnutia alebo maéarneho uplynutia lehoty
na rozhodnutie. Odvolanie sa podava rektorovi ERratislave.

2. Rektor EU v Bratislave rozhodne o odvolani do 15 dd dordenia odvolania.
V pripade ak rektor v tejto lehote nerozhodne, po&thda sa, Ze odvolanie zamietol
a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Zaidruwenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy
dei po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

3. Rozhodnutie o odmietnuti Zziadosti mozno preskiimsidnom konani.

! poda platného Statitu EU v Bratislave sa EU v Bratistdeni na tieto s€asti:
a) fakulty,
b) iné pedagogické, vyskumné a vyvojové, hospodarpkavee a informéné pracoviska,
c) celové zariadenia.



) Clanok V
Uhrada nékladov spojenych so spristupovanim informacii

1. Informéacie poskytuje EU v Bratislave bezplatne simkou materialovych nakladov
na zhotovenie kopii, zadovazenie technickych dmysia odoslanie informacii
Ziadatéovi.

2. Néklady na spristupnenie informacii pristupnou faumosobe so zmyslovym
postihnutim znaSa EU v Bratislave.

3. Za materialové naklady na spristupnenie informegcipovazuju naklady na:
a) obstardvanie technickych nésv dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,
b) vyhotovenie képii poZzadovanych informacii, a tonméjpapier,
c) obstaranie obalu, a to najmé obalok,
d) odoslanie informacii, a to najma postovné.

4. Uhrada nakladov pdd bodu 2 sa duje ako séet tychto nakladov.
5. Ziskané prostriedky su prijmom EU v Bratislave.
6. Sadzobnik uhrad za spristigwanie informacii vydava rektor EU v Bratislave.

Clanok VI
Zavereéné ustanovenia

1. Centrum pripravi pre potreby vedenia EU v Bratislgwlr@ni ar@nu spravu
o plneni zakona o slobode informacii na EU v Biaiis, ato vzdy do 31. jula
beZzného kalendarneho roka za I. polrok a do 3Lganbezného kalendarneho roka
za predchadzajuci kalendarny rok

Clanok VI
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica je zavazna pre vSetky pracodsk@mestnancov EU v Bratislave.

2. Smernica nadobud&itmnog’ diom 1. septembra 2009.

3. Nadobudnutim &innosti tejto smernice sa rusi smernica2/2001 o podmienkach,
postupe arozsahu pristupu k informaciam a o znaedeplneni niektorych zakonov
(z&kon o slobode informacii) povinnych os6b a ader ndkladov za spristupnenie
informacii.

Bratislava 8. augusta 2009

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Sivak, PhD.
rekiold v Bratislave



Ekonomicka univerzita v Bratislave
Dolnozemska cesta 1, 852 35 Bratislava 5

SADZOBNIK

poplatkov za spristupnenie informacii na Ekonomickguniverzite v Bratislave
pre rok 2009

Pod’a ustanovenia § 21 zakota211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacem
zmene a doplneni niektorych zékonov (zakon o slebwdormacii) v zneni neskorSich
predpisov a v nadvaznosti na vyhlasSku Ministergtvancii SR¢. 481/2000 Z. z. stanovujem
vySku materidlnych nakladov suavisiacich s poskyitnuhforméacii takto:

a) Noste dat:

1 ks CD (kompaktny disk) &isty 2,00 € 60,25 Sk
1 ks disketa <ista 0,49 € 14,76 Sk
b) Papierové vyrobky 1 ks:

obéalka A/4 0,14 € 4,22 Sk
obalka A/5 0,06 € 1,81 Sk
obéalka A/6 0,03€ 0,90 Sk
obalka podlhovasta 0,06 € 1,81 Sk
obalka s dnom 0,21€ 6,33 Sk
obalka taska A/4 0,14 € 4,22 Sk
obalka kartonova A/5 0,16 € 4,82 Sk
obalka kartonova A/4 0,29 € 8,74 Sk
obalka bublinkova (so vzduchovym vankisom) 0,4618,86 Sk
harok papiera 0,02 € 0,60 Sk
c) Fotokdpie

ciernobiela 0,03€ 0,90 Sk
farebnéa 0,49 € 14,76 Sk

d) PosStovné:
- pod’a platného cennika, bude sa htadi
dobierkou.

Bratislava 8. 8. 2009

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Sivak, PhD.
rekiold v Bratislave



