Interna smernica ¢. 8/2021

0 zaverecnych, rigordznych a habilitanych pracach

Rektor Ekonomickej univerzity v Bratislave vydava tato internd smernicu upravujicu

nalezitosti zavereénych, rigoréznych a habilitaénych prac, ich bibliograficku registraciu,
kontrolu originality, uchovavanie a spristupniovanie na Ekonomickej univerzite v Bratislave
(d’alej len ,,smernica®):

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Smernica je vydana v stlade so:

Statatom Ekonomickej univerzity v Bratislave (dalej len ,,EU v Bratislave®),
Metodickym usmernenim Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 56/2011
o nalezitostiach zaverecnych prac, ich bibliografickej registracii, uchovévani
a spristupiiovani;

zakonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o vysokych skolach);

vyhlaskou Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR €. 233/2011 Z. z., ktorou sa
vykonavaju niektoré ustanovenia zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a

vyhlaskou Ministerstva Skolstva SR ¢. 246/2019 Z. z. o postupe ziskavania vedecko-
-pedagogickych titulov a umelecko-pedagogickych titulov docent a profesor v zneni
neskorsich predpisov.

2. Smernica upravuje jednotny postup pre spracovanie, kontrolu originality, registrovanie,
uchovavanie a spristupiiovanie zavere¢nych, rigordznych a habilitaénych prac na EU
v Bratislave.

Smernica je zavdzna pre vsetkych Studentov a zamestnancov EU v Bratislave.

Smernica sa vzt'ahuje primerane aj na rigordzne prace a habilitatné prace vypracované
uchadzacom o habilitaciu na EU v Bratislave.

5. Problematiku zavere¢nych, rigoréznych a habilitacnych prac ustanovuju najma tieto
predpisy:

zékon o vysokych skolach,

zakon ¢.185/2015 Z. z. Autorsky zakon v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
mautorsky zakon®),

vyhlaska Ministerstva Skolstva SR ¢. 614/2002 Z. z. 0 kreditovom systéme Studia,
Metodické usmernenie ¢. 56/2011 o nalezitostiach zavere¢nych prac, ich bibliograficke;j
registracii, uchovavani a spristuptiovani,

vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR €. 233/2011 Z. z., ktorou sa
vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona o vysokych Skolach,

vyhlaska Ministerstva $kolstva SR ¢. 246/2019 Z. z. o postupe ziskavania vedecko-
pedagogickych titulov a umelecko-pedagogickych titulov docent a profesor v zneni
neskorsich predpisov,

STN ISO 690: Informécia a dokumentécia: ndvod na tvorbu bibliografickych odkazov
na informacné pramene a ich citovanie,
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e STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a Upravy pisomnosti; STN ISO 2145: 1997.
Dokumentacia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov,

e Studijny poriadok EU v Bratislave,

e Zasady rigorézneho konania na EU v Bratislave.

Zaverecna praca je podla zdkona o vysokych skoldch stcastou vysokoskolského Studia
kazdého S$tudijného programu. Jej obhajoba patri medzi Statne skasky a je jednou
z podmienok riadneho ukoncenia §tadia. Zavere¢na praca spolu s jej obhajobou tvori jeden
predmet. Zavere¢na praca je samostatnou pracou Studenta.

Podmienkou pripustenia k obhajobe zaverecnej prace, rigoroznej prace alebo tspesného
absolvovania habilitaéného konania je, okrem pripadov podla § 63 ods. 11 zékona
0 vysokych $kolach, pisomny suhlas Studenta alebo autora rigordznej prace alebo autora
habilita¢nej prace so zverejnenim a spristupnenim zaverecnej, rigoroznej alebo habilita¢ne;j
prace verejnosti do 30 dni po uplynuti odkladnej lehoty uvedenej v licen¢nej zmluve, ktora
moze trvat’ najviac 12 mesiacov odo dna obhajoby zavere¢nej, rigordznej alebo habilitaénej
prace, a ktord mozno vo vynimoénych pripadoch zo zavaznych dévodov prediZit' na zaklade
sthlasného vyjadrenia dekana prislusnej fakulty EU v Bratislave, doloZeného autorom pred
uzatvorenim licen¢nej zmluvy, najviac vSak o dalSich 24 mesiacov. Doba uchovavania
zavereénych, rigordznych alebo habilitacnych prac je 70 rokov odo dia jej registracie.
Zverejnenie a spristupnenie zaverecnej, rigoroznej alebo habilita¢nej prace zo strany jej
autora je bez naroku na odmenu.

Pre potreby tejto smernice Skoliace pracovisko je pracovisko EU v Bratislave alebo jej
suCasti (napr. katedra alebo ustav), ktoré vytvara Studentovi, resp. zamestnancovi
EU v Bratislave, resp. uchadzacovi o habilitaciu, technické podmienky na spracovanie
zavereénej, rigoroznej a habilitacnej prace na pracovisku EU v Bratislave alebo na zaklade
vzajomnej dohody aj v externom subjekte. Skoliacim pracoviskom doktoranda mézZe byt na
zaklade pisomnej dohody s vysokou §kolou aj externy subjekt (sikromna firma, Statna alebo
verejna organizacia a pod.).

Rigorézne skusky a obhajoby rigoréznych prac na EU v Bratislave maju opravnenie konat
tie fakulty EU v Bratislave, ktoré udel'uju absolventom v niektorom Studijnom programe
titul ,,magister.

Autorom zaverecnej prace (d’alej len ,autor) je Student EU v Bratislave. Autorom
habilitacnej prace (d’alej len ,autor”) je zamestnanec EU v Bratislave alebo uchdadzac
0 habilita¢né konanie mimo EU v Bratislave. Autorom rigoréznej prace (d’alej len ,,autor)
je zamestnanec EU v Bratislave alebo uchadzac o rigordzne konanie mimo EU v Bratislave.
Autor vypractva zavereénu, rigordznu a habilitatna pracu podla vnitornych predpisov
EU v Bratislave, reSpektuje autorské prava a zodpoveda za originalitu zavere¢nej, rigordznej
a habilitacnej prace.

Veducim bakalarskej a diplomovej prace (d’alej len ,,veduci prace™) alebo Skolitel'om
dizertacnej prace (d’alej len ,8kolitel) alebo kontaktnou osobou poverenou pri vedeni
rigordznej prace, je osoba uréena v zadani zaverec¢nej prace (d’alej len ,,zadanie*) dekanom
alebo nim poverenou osobou. V pripade externé¢ho Skolitel'a pre dizertatnti pracu moze
EU v Bratislave urcit’ Studentovi aj konzultanta zo zamestnancov EU v Bratislave. Osobou
poverenou na urcenie veduceho prace je veduci Skoliaceho pracoviska, spravidla veduci
katedry alebo Ustavu.

Skolitel'a pre §tudentov $tudujucich v doktorandskych $tudijnych programoch na fakultach
EU v Bratislave urcuje dekan prislusnej fakulty spolu so zadanim.
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Zadanie je dokument, ktorym EU v Bratislave stanovi Studentovi $tudijné povinnosti
v stuvislosti s vypracovanim zaverecnej prace.

Licen¢na zmluva na pouzitie zaverecnej, rigoroznej a habilitaénej prace (dalej len ,,licen¢na
zmluva®) je zmluva uzatvorena podla autorského zakona a podl'a § 63 zakona o vysokych
Skolach medzi autorom a Slovenskou republikou zastupenou EU v Bratislave, ktord upravuje
spOsob pouzitia, zverejnenia a spristupnenia zavere¢nej, rigordznej a habilitaénej prace.

EU v Bratislave vyZaduje aj uzatvaranie osobitnej licennej zmluvy na spristupfiovanie
zavereCnych, rigoroznych a habilitaénych prac prostrednictvom webového sidla
EU v Bratislave.

Analyticky list (metadata) sluzi na zapis bibliografickych informacii o danej praci.

Clanok 2
Druhy prac
1. Pracou moze byt
a) zavereCna praca,
b) rigordzna praca,
C) habilitacna praca.
2. Zaverecnou pracou je:
a) bakalarska praca — pri $tadiu podl'a Studijného programu prvého stupna (bakalarsky
Studijny program),
b) diplomova praca — pri $tadiu podl'a Studijného programu druhého stupna (inZiniersky
Studijny program, magistersky Studijny program),
c) dizertacna praca — pri §tadiu podl'a Studijného programu treticho stupia (doktorandsky
Studijny program).

3. Zavere¢na, rigorozna a habilitatna praca musi byt origindlna, vytvorend autorom pri

dodrZani autorského zakona a pravidiel prace s informa¢nymi zdrojmi.

4. Zavere¢nd, rigorozna a habilitaéna praca nesmie neopravnene zasiahnut’ do prav alebo

pravom chranenych zdujmov tretich osob, najma nesmie poruSovat prava duSevného
vlastnictva tretej osoby alebo neopravnene nakladat’ s utajovanymi skuto¢nost’ami alebo
osobnymi Gdajmi, dévernymi informaciami ¢i obchodnym tajomstvom tretej osoby.

5. Ak je pre priebeh obhajoby nevyhnutné oboznamit’ veduceho prace, resp. Skolitela,

oponenta alebo skusobnll komisiu s udajmi, ktorych zverejnenie je v zaverecnej praci
vylucené, moze autor pri dodrzani podmienok osobitnych predpisov tieto udaje uviest’
V osobitnej neverejnej dokumentacii, ktord nie je sucastou zaverecnej prace a ktora je
uréend vylucne vedicemu prace, resp. Skolitelovi, oponentovi a skuSobnej komisii.
Ustanovenie tohto odseku sa na habilita¢nt pracu vzt'ahuje primerane.

Clanok 3

Zadavanie zaverecnych prac

1. Témy zaverenych prac vypisuju Skoliace pracoviskd EU v Bratislave v sulade

s harmonogramom akademického roka prislusnej fakulty.
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Tému zavereénej prace spravidla navrhuje vedici prace, resp. Skolitel. Skoliace
pracovisko mdze akceptovat’ ako témy zdverecnych prac aj navrhy predlozené roznymi
organizaciami a inStiticiami, ak tieto navrhy koreSponduji s odbornou a vedeckou
orientaciou Skoliaceho pracoviska. Akceptovanému ndvrhu témy predloZenej réznymi
organizdciami a institiciami sa nasledne prideli veduci prace zo Skoliaceho pracoviska.

Tému moze vedici prace, resp. skolitel’ navrhniit’ aj po dohode so $tudentom. Student sa
mdze eSte pred terminom vypisania tém kontaktovat’ s potencidlnym veduicim préce, resp.
Skolitel'om a predlozit’ mu navrh témy zaverecnej prace. Po vzajomnej konzultacii méze
veduci prace, resp. Skolitel’ navrhntt’ tak tému, ktoru si so Studentom vopred dohodol.

Témy zavereénych prac podlichaju prerokovaniu na zasadnuti $koliaceho pracoviska.

Témy zéaverecnych (bakalarskych a diplomovych) prac sa zverejiiuji prostrednictvom
Akademického informac¢ného systému (d’alej len ,,AiS“) v sulade s harmonogramom
akademického roka prislusnej fakulty tak, aby boli zverejnené najneskdr 2 mesiace pred
zaCiatkom semestra, v ktorom zac¢ina Student zaverec¢nu (bakalarsku a diplomovu) pracu
spracuvat’ podl'a odporacaného Studijného planu daného Studijného programu.

Za zverejnenie tém zavereCnych (bakalarskych a diplomovych) prac zodpoveda veduci
prislusného Skoliaceho pracoviska. Nazov témy zavere¢nej prace je stcastou zadania
zaverecnej prace, za ktorého tplnost’ zodpoveda veduci prace.

Veduci Skoliaceho pracoviska, spravidla veduci katedry alebo ustavu, moze poverit
zverejnenim zadania zavere¢nych (bakalarskych a diplomovych) prac konkrétnych
veducich prac.

Student sa prihlasuje na zavereéni (bakalarsku a diplomovi) pracu prostrednictvom AiS
v terminoch a spoésobom, ktory stanovi prislusna fakulta.

Veduci prace, ktory navrhol tému zéverecnej prace po vzajomnej dohode so Studentom
alebo sa s konkrétnym Studentom vopred dohodol na spracovani zavere¢nej prace na danu
tému, moze priradit dant tému konkrétnemu $tudentovi v AiS alebo moéze poziadat
prislusného zamestnanca, spravidla lokalneho koordinatora AiS, o priradenie témy
zaverecnej prace tomu Studentovi, s ktorym sa bud’ na jej vypisani alebo na jej spracovani
vopred dohodol.

Témy doktorandskych dizertacnych prac vypisuje a zverejiiuje prislusna fakulta
EU v Bratislave prostrednictvom svojich webovych stranok v stlade s harmonogramom
akademického roka prislusnej fakulty tak, aby boli zverejnené najneskdr 2 mesiace pred
poslednym diiom ur¢enym na podanie prihldSok na doktorandské Studium. Zaroven
zverejni aj sposob a terminy prihlasovania sa Studentov na doktorandské Stadium.

Dekan prislusnej fakulty poveri zodpovedného zamestnanca (veduceho Skoliaceho
pracoviska, prislusného prodekana), ktory prostrednictvom AiS schvali zadanie
zaverecnej (bakalarskej a diplomovej) prace a akceptuje Studentov, Ktori si vybrali
zaverecnu (bakalarsku a diplomovu) préacu.

Zadanie musi byt prostrednictvom AiS schvalené najneskdr do terminu uréeného
prislusnou fakultou, na vyber témy zavereénej (bakalarskej a diplomovej) prace.

Po ukonceni prijimacieho konania na doktorandské Stadium poveri dekan prislusnej
fakulty zodpovedného zamestnanca (prislusného prodekana) spracovanim zadania
doktorandskej dizertacnej prace a jeho schvalenim prostrednictvom AiS tak, aby zadanie
zaverecnej prace bolo schvalené najneskor v den zapisu Studenta na Stadium, ak nebola
téma vypisana a jej vyber zrealizovany uz predtym prostrednictvom AiS.
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Zadanie si vytla¢i autor zavereénej prace z AiS. Zadanie obsahuje povinne Udaje uvedene
v ¢lanku 5.

Zadanie je sucCastou uvodnej Casti zdverecnej prace. Zadanie zaverecnej prace sa po
vytlaceni z AiS vklada do tlacenej formy prace za titulny list. Zadanie zavere¢nej prace
sa do elektronickej formy préace nevklada.

Clanok 4
Rigordzna praca

Tému rigordznej prace, jej rozsah, konkrétne nalezitosti, jazyk rigordznej prace,
evidencné ¢islo rigordznej prace a d’alSie Specifické poziadavky na jej vypracovanie, ako
aj termin a formu jej predlozenia urcuje uchadzacovi o rigor6zne konanie dekan fakulty,
ktord mé opravnenie realizovat’ rigorézne konanie, prostrednictvom AiS, a to najneskor
do 30 kalendarnych dni odo dna vystavenia pisomného potvrdenia o prijati prihlaSky na
rigordzne konanie.

Témy rigoréznych prac navrhuji na poziadanie dekana fakulty, ktora ma opravnenie
realizovat’ rigor6zne konanie veduci katedier (Ustavov alebo centier), ktoré su stcast'ou
organiza¢nej Struktiry fakulty alebo predsedovia skuaSobnych komisii na konanie
rigordznej skusky.

Uchadza¢ nemoze ako rigor6znu pracu predlozit’ svoju diplomov alebo int kvalifika¢na
pracu, ani pracu kompila¢ného charakteru.

Uchadzac je povinny najneskor do 15 kalendarnych dni odo dina dorucenia pisomného
zadania rigoroznej prace kontaktovat osobu uvedenu v pisomnou potvrdeni o prijati
prihlasky na rigor6zne konanie a postupovat’ pri spracovani rigordéznej prace v su¢innosti
s touto osobou.

Clanok 5
Habilita¢na praca
Ako habilitaéna pracu mozno predlozit:
a) monografiu alebo
b) monotematickt pracu, ktora prinasa nové vedecké poznatky, alebo
c) subor publikovanych vedeckych prac doplneny komentarom.

Odportca sa autorom predkladat’ habilitanu pracu prednostne ako monotematickll pracu
v Struktare podla tejto smernice.

Clanok 6
Struktira zavereénej, rigoroznej a habilitaénej prace
Zéavere€na, rigorozna a habilitacna praca obsahuje tieto hlavné Casti:
a) uvodnu Cast’,
b) hlavnu textovu Cast’,

c) zaverecnu Cast’.



Zavere€na praca moze obsahovat’ aj prilohy.

Uvodna Gast’ zavereénej, rigordznej a habilitadnej prace obsahuje tieto polozky v danom
poradi:

a) obal,

b) titulny list,

¢) zadanie zavere¢nej prace (habilitacna praca neobsahuje),
d) pod’akovanie (nepovinné),

e) abstrakt v Statnom jazyku,

f) abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom svetovom jazyku (v sulade so zadanim
zaverec¢nej prace),

g) obsah,

h) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),

i) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),

j) slovnik (nepovinne).

Obal zaverec¢nej a habilitacnej prace (priloha €. 1) obsahuje:
a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany, resp. na ktorej sa uskutocituje habilitacné
konanie,

¢) evidenc¢né Cislo,
d) ndzov prace,
e) podnazov prace, ak sa pouzil,

f) oznacenie (typ) zaverecnej prace (bakalarska, diplomova alebo dizertacna), resp. ¢i ide
0 rigoroznu alebo habilitaénu pracu,

g) meno, priezvisko a tituly autora préace,

h) rok predloZenia zaverecnej, rigordznej alebo habilita¢nej prace.

Titulny list zavere¢nej, rigoroznej a habilitacnej prace obsahuje (priloha ¢. 2):
a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany, resp. na ktorej sa uskutocuje rigorozne
alebo habilita¢né konanie,

C) ndzov prace,
d) podnazov préce (ak sa pouzil),

e) oznacenie (typ) zaverecnej prace (bakalarska, diplomové alebo dizertacna), resp. ¢i ide
0 rigoroznu alebo habilitaénu pracu,

f) meno, priezvisko a tituly autora préace,
g) nazov Studijného programu (habilitaéna praca neobsahuje),
h) nazov $tudijného odboru,

1) ndzov skoliaceho pracoviska
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J) meno, priezvisko a tituly veduceho prace, resp. skolitel'a, resp. 0soby poverenej
vedenim rigor6znej préace (habilita¢na praca neobsahuje),

k) v pripade externého $kolitel'a meno, priezvisko a tituly konzultanta, (habilitaéna praca
neobsahuje),

I) miesto a rok predlozenia prace.

Zadanie povinne obsahuje:

a) nazov univerzity,

b) nazov prislusnej fakulty,

C) meno, priezvisko a tituly autora préce,

d) nazov Studijného programu,

e) nazov Studijného odboru,

f) typ zaverecnej prace,

g) jazyk, v ktorom je zaverecna praca spracovana,

h) Gplny nazov préace (v slovenskom aj v inom svetovom jazyku podla zadania zavereénej
préace)

i) anotaciu prace,

j) meno, priezvisko a tituly veduiceho prace, resp. Skolitel’a,

k) v pripade externého Skolite'a meno, priezvisko a tituly konzultanta,

1) ndzov Skoliaceho pracoviska (katedry, Gstavu),

m) meno, priezvisko a tituly veduceho skoliaceho pracoviska,

n) datum zadania,

0) datum schvalenia zadania a meno, priezvisko a tituly schval'ovatel’a zadania.

Pod’akovanie autora zaverecnej alebo habilitacnej prace je nepovinné. Obsahuje
pod’akovanie vediicemu prace, resp. skolitel'ovi, pripadne inym osobam alebo institicidm
za pomoc pri spracovani zaverecnej prace.

Abstrakt (priloha ¢. 3) obsahuje kratku, presnu, konkrétnu a vystizna charakteristiku
zaverecnej prace. Vo vyznamnej miere informuje o zamerani prace, stanovenych ciel'och
a hypotézach, najmd vSak o vysledkoch prace. Text abstraktu je plynuly, vystizny,
kompletny a dobre Citate'ny. SliZi na presnu a rychlu identifikaciu obsahu a vysledkov
prace. Umoznuje zapamadtat’ si kI'i¢ové tidaje o praci. Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden
odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov.

Abstrakt v anglickom, resp. inom svetovom jazyku je prekladom abstraktu v slovenskom
jazyku. Uvadza sa na tej istej alebo samostatnej strane zaverecnej alebo habilitacnej
prace.

Obsah je prehl'ad ¢islovanych a necislovanych ¢asti (kapitol) prace (priloha ¢. 4).

Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek a zoznam skratiek a znaciek a slovnik zvysSuju
prehl'adnost’ prace.

Hlavnu textovl Cast’ zdverecnej prace tvori:

a) Gvod,
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b) jadro,
C) zAver,
d) resumé (povinne iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako $tatnom jazyku),

e) zoznam citovanej pouzitej literatiry (zoznam zdrojovych dokumentov resp.
informa¢nych zdrojov, pouzitych v textovej Casti prace; zoznam neobsahuje odkazy
na zdrojové dokumenty alebo informacné zdroje, ktoré neboli pouzité/vyuzité
V textovej Casti prace),

f) prilohy (nepovinné). Tato Struktura sa v primeranej miere vzt'ahuje aj na rigorozne
a habilitacné prace.

V Givode autor stru¢ne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora
je predmetom zaverecnej, rigordznej alebo habilita¢nej prace a oboznamuje Citatel'a
S vyznamom, ciel'mi a zdmermi prace. Autor v uvode zddrazinuje, preco je praca dolezita
a preco sa rozhodol spracovat’ dant tému.

Jadro je hlavna cast’ prace a jeho Clenenie je uréené typom prace. Vo vedeckych
a odbornych pracach ma jadro spravidla tieto hlavné Casti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,
b) ciel’ prace,

c) metodika prace a metddy skimania,

d) vysledky préce,

e) diskusia.

Pri bakalarskych a diplomovych pracach je pripustné spojit’ Casti b) a ¢) do jedného celku
— Ciel’ prace, metodika prace a metdody skiimania a Casti d) a e) do jedného celku —
Vysledky prace a diskusia.

V ¢asti Sucasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informéacie a poznatky
tykajuce sa danej temy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované prace
domadcich a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto Casti prace ma tvorit’ priblizne 30 % prace.

Cast’ Ciel prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Sucast’ou su aj
rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmieniuji dosiahnutie hlavného ciel’a.

Cast’ Metodika prace a metody skiimania spravidla obsahuje:
a) charakteristiku objektu skimania,

b) pracovné postupy,

c) spdsob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité¢ metédy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,
e) Statistické metody.

Vysledky prace a diskusia su najvyznamnejSimi ¢astami zaverecnej alebo habilitacnej
prace. Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym
autor dospel, sa musia logicky usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostato¢ne zhodnotit’.
Zaroven sa komentuju vSetky skutocnosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych
autorov. Ak je to vhodné, vysledky prace a diskusia moézu tvorit’ aj jednu samostatni ast’
a spolo¢ne tvoria spravidla 30 az 40 % prace.



18.

19.

20.

21.

22,

V z&vere¢nej Casti je potrebné v strucnosti zhrnat' dosiahnuté vysledky vo vztahu
k stanovenym ciel'om.

Ak je zaverecna alebo habilitatna praca napisand v cudzom jazyku, musi obsahovat’
resumé v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10 % rozsahu préace.

Zoznam pouzitej literatiry obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany mnozstvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’
s citdiciami pouzitymi v texte.

Priloha je nepovinné cast’ prace. Obsahuje materidly, ktoré neboli zaradené priamo do
textu prace. Kazda priloha sa za¢ina na novej strane a je ozna¢ena. Cislo strany je uvedené
iba pri prvej strane priloh. Ostatné strany priloh sa necisluju, resp. sa ¢islujd inym
formatom c¢isiel ako zdverecna praca.

Eviden¢né ¢islo zavereénej, rigordznej alebo habilitacnej prace obsahuje tieto udaje:
a) ¢islo Skoliaceho pracoviska (podrla Ciselnika Gtvarov EU v Bratislave),

b) skratka oznaCenia zavereénej prace (B — bakaléarska praca, | — diplomova praca, D —
doktorandska praca), rigordznej prace (R — rigordzna praca) alebo habilitaénej prace
(H — habilita¢na praca),

¢) rok predloZenia zavere¢nej, rigordznej alebo habilitacnej prace,

d) identifika¢né Cislo Studenta (Cislo karty Studenta); ak je autorom habilitaénej prace
zamestnanec EU v Bratislave, uvedie identifikacné Cislo zamestnanca (Cislo karty
zamestnanca), ak je autorom habilita¢nej prace uchadza¢ mimo EU v Bratislave,
prideli mu ¢islo oddelenie pre vedu prislusnej fakulty.

Kod (evidencné (Cislo) zaverecnej prace tak moze mat nasledovny tvar:
(16100/B/2011/0001252620).

Clanok 7
Citacie a bibliografické odkazy

Pri citovani je dblezitéd etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania urcuje
sposob dodrziavania etickej normy vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré
su obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouZzitej literatare. Technika citovania vyjadruje,
¢i a ako spravne, podla prislu$nej normy, autor spaja miesta v texte so zdznamami o
dokumentoch, ktoré su v zozname bibliografickych odkazov (opis prikladov citacii je v
prilohe ¢. 5).

Clanok 8
Formalna dprava zaverec¢nej a habilitacnej prace

ZavereCna a habilita¢na praca sa vypractva spravidla v §tditnom jazyku, v prvej osobe
mnozného ¢isla (autorsky plurdl) v minulom ¢ase. So suhlasom dekana prislusnej fakulty
a pri habilitacnych pracach so stthlasom predsedu vedeckej rady prislusnej fakulty moze
byt zaverecna, rigordzna alebo habilitatna praca napisand a obhajované aj v inom ako
Statnom jazyku. V takom pripade je jej sucastou resumé v Statnom jazyku v rozsahu
spravidla 10 % z rozsahu zaverecnej alebo habilitacnej prace.

Odporucany typ pisma je Times New Roman, velkost’ 12 a je jednotny Vv celej préci.
Odporucané nastavenie strany - riadkovanie 1,5, okraje zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora
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a zdola 2,5 cm, pata dole 1,25 cm, pri obojstrannej tla¢i zrkadlové okraje, odsadenie
prvého riadku v odseku 1,25 cm, zarovnavanie do bloku, nadpisy 1. Urovne ¢islovania
16b/Bold, 2. urovne cCislovania 14b/Bold, 3. arovne Cislovania 14b/Italic, orientacia na
vysku, format A4. Bakalarske a diplomové prace sa odporucaju tlacit’ obojstranne,
pri¢om obojstranne sa praca tla¢i od &asti Uvod. Cislovanie prace sa za¢ina od titulného
listu, pri¢om ¢&isla stran sa zobrazuji az od &asti Uvod. Praca sa &isluje az po prvi stranu
prilohy.

Odporucany rozsah bakalarskej prace je cca 30 — 40 strén (cca 54 000 — 72 000 znakov
vratane medzier), diplomovej prace cca 50 — 70 stran (cca 90 000 — 126 000 znakov
vratane medzier), dizerta¢nej prace cca 80 — 120 strén (cca 144 000 — 216 000 znakov
vratane medzier), rigor6znej prace cca 70 — 90 strdn (cca 126 000 — 162 000 znakov
vratane medzier) a habilita¢nej prace do cca 150 stran (do cca 270 000 znakov vratane
medzier), bez priloh.

Praca ma reSpektovat formalne a citacné kritéria i1 zasady odkazovania na primarnu
a sekundarnu literatiru v zmysle vSeobecnych pravnych predpisov a poziadaviek
EU v Bratislave.

Ak sa zaverecnd praca predklada aj v listinnej podobe, predklada sa praca zhodna s jej
digitalnou rozmnozeninou a zviazana v tepelnej vézbe (nie hrebenovej) tak, aby sa
jednotlivé listy nedali vyberat’ a to vo verzii, ktora bola vlozena do AiS.

Dalsie formalne a obsahové poziadavky na zavereéni, rigoréznu alebo habilitaéni pracu
mdze podla potreby urcit’ EU v Bratislave alebo jej fakulty.

Clanok 9
Zber zavereénych, rigoréznych a habilitaénych prac a kontrola ich originality

Zaverecné, rigordzne a habilita¢né prace sa predkladaju vo vytladenej forme, zviazané
v tepelnej vizbe (nie hrebernove;j) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat’.

Zaverecné (bakalarske a diplomové) prace sa odovzdavaji na prislusSnom Skoliacom
pracovisku a to v dvoch vyhotoveniach.

Dizertac¢né prace sa odovzdéavaji na oddeleni pre vedu a doktorandské stadium prislusne;j
fakulty a to v piatich vyhotoveniach.

Rigordzne prace sa odovzdavaju v troch vyhotoveniach na referat pre vedu a vyskum
prislusnej fakulty.

Habilitacné prace su sucastou ziadosti o habilitatné konanie, ktora sa podava predsedovi
vedeckej rady prislusnej fakulty, na ktorej sa habilitacia uskutociiuje a to v Styroch
vyhotoveniach.

Student, resp. uchadzac¢ o habilitacné konanie predlozi zadvere¢nu alebo habilita¢nu pracu
zaroven aj prostrednictvom informa¢ného systému evidencie zavere¢nych prac v AiS.

Uchadza¢ o rigorézne konanie predlozi pracu v elektronickej podobe na referat pre vedu
a vyskum prislusnej fakulty, ktory zabezpeci vloZenie prace do AiS.

Elektronicka verzia zavere¢nej prace musi byt’ identicka s vytlacenou formou zaverecnej,
rigoréznej alebo habilitacnej prace.

Zadanie zavereCnej prace sa stava sucast'ou iba vytlacenej formy zavere¢nej prace, nie je
sucast’ou elektronickej formy zavere¢nej prace.
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10.

11.

12.

Elektronicka verzia zaverecnej, rigoroznej alebo habilitaénej prace musi byt’ vyhotovena
vo formate *.pdf, aby bolo mozné z nej ziskat’ textové informacie. Dokument nesmie byt
oskenovanou verziou tlacenej podoby zaverecnej prace. Subor musi byt oznaleny
ndzvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX — rok predlozenia zavere¢nej alebo
habilitacnej prace; YY'Y — skratka fakulty — NHF, OF, FHI, FPM, FMV, FAJ, PHF, UNI;
PRIEZVISKO — priezvisko autora; Z — prvé pismeno mena autora).

Okrem vloZenia elektronickej verzie do systému evidencie zaverecnych prac odovzda
Student, resp. uchadza¢ o rigorozne alebo habilitatné konanie vytlacenu formu
zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace.

Sucastou odovzdania zaverecnej, rigoroznej alebo habilitaénej prace v terminoch
stanovenych prisluSnou fakultou, zo strany autora je:

a) pisomné odovodnenie ziadaného predizenia odkladnej lehoty na zverejnenie
a spristupnenie zavereénej, rigoroznej alebo habilitacnej prace (ak o fu autor Ziada)
s uvedenim stthlasného vyjadrenia dekana prislusnej fakulty EU v Bratislave, dolozené
pred uzatvorenim licen¢nej zmluvy; pisomné oddvodnenie vytvori autor podla
moznosti v AiS,

b) licen¢na zmluva na pouzitie zavereénej, rigoroznej alebo habilitacnej prace uzatvorena
medzi autorom a SR v zastupeni EU v Bratislave, vytvorena v evidencii zavere¢nych
prac v AiS (priloha ¢. 6) a podpisand, na znak vyjadrenia suhlasu s celym jej obsahom,
elektronicky vyjadrenim sdhlasu prostrednictvom AIS, ktora slazi pre potreby
centralneho registra zavere¢nych a kvalifika¢nych préc,

) pisomné Cestné vyhldsenie autora, ktorym autor preukazuje vydanie prace alebo jej
Casti v rdmci periodickej publikacie alebo ako neperiodickej publikacie (ak bola
zaverecna praca takto vydand) (priloha ¢. 8). Autor vytvori Cestné vyhlasenie v AiS
a doru¢i ho prevadzkovatelovi registra prostrednictvom informaéného systému EU
Vv Bratislave. Ak autor nie je v prdvnom vztahu s EU v Bratislave, najma ako $tudent,
uchadzaé v rigoréznom alebo habilitatnom konani alebo zamestnanec, doruci ¢estné
vyhlasenie prevadzkovatel'ovi registra v listinnej podobe,

d) ziadost o zastavenie verejného spristupfiovania zavere¢nej, rigordznej alebo
habilitacnej prace, pripadne jej Casti, ktord bola vydana v ramci periodickej publikacie
alebo ako neperiodickd publikdcia (ak autor ziada o =zastavenie verejného
spristuptiovania). Ziadost o zastavenie verejného spristupiiovania zavereénej,
rigoroznej alebo habilita¢nej prace, pripadne jej Casti, vytvori autor v AiS. Autor
predkladda ziadost spolu s cestnym vyhldsenim prevadzkovatel'ovi registra
prostrednictvom informa¢ného systému EU v Bratislave. Ak autor nie je v pravnom
vztahu s EU v Bratislave, najmd ako S$tudent, uchadza¢ v rigoréznom alebo
habilitanom konani alebo zamestnanec, doruci ¢estné vyhlasenie prevadzkovatel'ovi
registra v listinnej podobe; Ziadost’ o zastavenie verejného spristupiiovania obsahuje
okrem tdajov o nazve vysokej Skoly, ndzve prislusnej fakulty, eviden¢énom ¢isle prace,
nazve zaverecnej, rigoréznej alebo habilita¢nej prace, type zaverecnej prace, mene,
priezvisku a tituloch autora, roku predlozenia prace aj koreSponden¢nii adresu
ziadatela, rozsah a dovody zastavenia spristupfiovania.

e) osobitna licen¢na zmluva na pouzitie diela medzi autorom a EU v Bratislave, vytvorena
v evidencii zavereénych prac v AiS (priloha ¢. 8), podpisana, na znak vyjadrenia
suhlasu s celym jej obsahom, elektronicky vyjadrenim sthlasu prostrednictvom AlS,
Ktora umoziuje spristupiovanie zavere¢nych, rigoréznych a habilitanych prac
prostrednictvom webového sidla EU v Bratislave,
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f) vyhlasenie autora prace o nespristupneni diela (d’alej len ,,vyhlasenie autora®) na
webovom sidle EU v Bratislave (ak on autor ziada) s uvedenim dovodov, pre ktoré
nedava sthlas so spristupnenim diela na webovom sidle EU v Bratislave (priloha ¢. 9).
Autor moze odmietnut’ udelenie licencie na spristupnenie prace prostrednictvom
webového sidla EU v Bratislave aj bez udania dévodu. Tymto vyhlasenim nie je
dotknuté spristupnenie diela prostrednictvom centralneho registra zavere¢nych
a kvalifika¢nych prac podl'a osobitného predpisu.t Autor vytvori vyhlasenie v AiS.

13. Originalita zavere¢nej prace (miera zhody textu prace s databazou originalnych textov)
sa posudzuje v centralnom registri zavereénych a kvalifika¢nych prac. Posudzovanie
miery originality vychadza z nasledovnych povolenych limitov prekryvania s inymi
pracami: pri bakalarskych pracach — 45 %, pri diplomovych pracach — 40 %, pri
dizerta¢nych pracach — 30 %, pri rigor6znych pracach — 30 %, pri habilita¢nych pracach
—25%.

14. O vysledku kontroly originality sa vyhotovuje protokol o originalite zaverecnej,
rigor6znej alebo habilita¢nej prace (d’alej len ,,protokol*). Vysledok kontroly originality
zavereénej prace je sucastou zapisu o Statnej sktske. Vysledok kontroly originality
rigoréznej prace je sucastou rigorozneho spisu. Vysledok kontroly originality
habilita¢nej prace je sucast'ou habilitacného spisu.

15. Kontrola originality zavereCnej prace je nevyhnutnou podmienkou pre obhajobu
zaverecnej prace. Kontrola originality rigordznej prace je nevyhnutnou podmienkou
obhajoby rigordznej prace. Kontrola originality habilitaénej prace je nevyhnutnou
podmienkou obhajoby habilitacnej prace.

16. V pripade, ze vedtci prisluSného Skoliaceho pracoviska rozhodne, ze zavere¢na praca
nemoOze byt predmetom obhajoby, ozndmi tuto skutocnost’ vedicemu prace, resp.
Skolitel'ovi a autorovi a ur¢i d’alsi postup a terminy. Pri rigor6znych préacach tak
rozhodne predseda rigoréznej komisie. Pri habilita¢nych pracach tak rozhodne predseda
habilita¢nej komisie.

17. V pripade, Ze originalita zdverecnej prace prekracuje povoleny limit, Student mdze
ziskat’ zapocet za spracovanie zaverecnej prace, ale zdverecnd praca nemdze byt
predmetom obhajoby. Veduci prislusného Skoliaceho pracoviska ozndmi tato
skutocnost’ vediicemu prace, resp. Skolitel'ovi a autorovi a ur¢i d’alsi postup a terminy.
Pri rigoréznych pracach tak rozhodne predseda rigordznej komisie. Pri habilita¢nych
pracach tak rozhodne predseda habilitaénej komisie.

18. O zverejneni zaverecnej prace, resp. o jej nezverejneni, rozhoduje prislusna fakulta EU
v Bratislave a jej fakulty su povinné reSpektovat’ ustanovenia osobitnej licencnej
zmluvy, mézu vsak v odovodnenych pripadoch spristupnenie zaverecnej prace
obmedzit’.

Clanok 10
Posudzovanie zavereénych, rigor6znych a habilitaénych prac
1. Zavere¢nu pracu (bakaléarsku, diplomovil) posudzuje veduci prace a jeden oponent.

2. Oponenta zaverecnej prace (bakalarskej, diplomovej) urcuje veduaci Skoliaceho
pracoviska na navrh veduceho préce z internych zamestnancov EU v Bratislave alebo

1§ 63 zékona €. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov
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z externého akademického prostredia alebo z odbornikov z praxe. Oponent zaverecnej
prace musi mat akademicky titul minimalne z toho stupiia vzdelania, na ktorom je
posudzovana zdverecna praca.

3. Pocet a Struktiru oponentov dizertanej zaverecnej prace stanovuje odborova komisia
prislusného Studijného odboru.

4. Pocet a $truktiru oponentov rigordznej prace stanovuje osobitny predpis.?
Podet a Struktiru oponentov habilitaénej prace stanovuje osobitny predpis®.

6. Vedlci prace posudzuje zaverecnu pracu (bakalarsku, diplomovi) podla uréenych
kritérii, ktoré si spolo¢né pre vsetky prace daného typu na EU v Bratislave, a to
vytvorenim posudku v AiS. Vytlacent a podpisant formu posudku odovzda v terminoch
a v pocte exemplarov stanovenom prislusnou fakultou na danom Skoliacom pracovisku
a posudok sa stava sucast’ou zapisu o Statnej skuske daného Studenta.

7. Oponent posudzuje zaverecnu pracu (bakalarsku, diplomovi) podla urcenych kritérii,
ktoré su spolo¢né pre vSetky prace daného typu na EU v Bratislave.

8. Ak bol oponent priradeny na hodnotenie zavere¢nej prace (bakalarskej, diplomovej) ku
konkrétnemu Studentovi v AiS, vytvori posudok v AiS. V pripade externého oponenta
vlozenie posudku do AiS zabezpeci vedici zaverecnej prace.

9. Podpisany posudok odovzdé oponent v terminoch a v pocte exemplarov stanovenom
prislusnou fakultou na danom Skoliacom pracovisku a posudok oponenta sa stava
sucast’ou zapisu o Statnej skuske daného Studenta.

10. Posudok externého oponenta, ktory nebol vytvoreny v AIiS, musi byt nasledne
spracovany v AiS. Za spracovanie a zhodu takéhoto posudku oponenta v AiS zodpoveda
pri bakalarskych a diplomovych pracach veduci prace, pri dizertatnych pracach,
rigor6znych pracach a habilitaénych pracach prislu$né oddelenie fakulty.

11. Ak sa maju spristupnit’ posudky na zavere¢nd, rigor6znu alebo habilitatn( préacu, autor
prislusného posudku predlozi spolu s posudkom aj podpisany suhlas na pouzitie posudku
na zavereénd, rigordznu alebo habilitatnu pracu (priloha 10). Text suhlasu vytvori autor
posudku v AiS.

Clanok 11
Spolo¢né ustanovenia

1. Povinnosti spojené so zberom zavere¢nych, rigordznych alebo habilitatnych prac
a S uzatvaranim licen¢nej zmluvy uréuje prikaz rektora EU v Bratislave (priloha ¢. 11).

2. AIiS EU v Bratislave pri vloZeni zavere¢nej, rigoroznej alebo habilitacnej prace vytvori
pre kazdu taku pracu identifikacné ¢islo, jedine¢né v ramci EU v Bratislave.

3. Ak je dokument vytvoreny prostrednictvom AiS (zadanie zavere¢nej prace a zaverena
praca), predkladany aj v listinnej podobe, jeho autor zodpovedd za zhodu oboch
vyhotoveni.

4. ZavereCna praca, rigorozna praca, habilitacna praca a posudky k tymto pracam sa
zasielaji do centralneho registra zavere¢nych a kvalifikaénych prac hromadne a to

2 Zasady rigorézneho konania na Ekonomickej univerzite v Bratislave
3 Vyhlaska Ministerstva §kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky ¢.246/2019 z 22. jala 2019 o
postupe ziskavania vedecko-pedagogickych titulov a umelecko-pedagogickych titulov docent a profesor
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prostrednictvom Centra informaénych technologii EU v Bratislave (d’alej len ,,CIT EU
V Bratislave®). Zavere¢né prace sa zasielaju v terminoch uréenych na odovzdanie
a zabezpecenie kontroly originality zavereénych, rigordznych alebo habilitaénych prac
stanovenych prislusnou fakultou. Posudky k zavere¢nym, rigoroznym a habilitaénym
pracam sa zasielaju do centralneho registra zavere¢nych a kvalifikaénych prac do 90 dni
odo dia zaslania tychto prac.

5. Za realizaciu vymeny udajov medzi AiS a informaénym systémom prevadzkovatela
centralneho registra zaverecnych a kvalifikacnych prac vo formate podla Vyhlasky
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR €. 233/2011 Z. z. zodpoveda CIT EU
v Bratislave.

Clanok 12
Zavereéné ustanovenia
Tato smernica nadobuda uc¢innost’ dina 01. 01. 2022

2. Nadobudnutim ucinnosti tejto smernice straca platnost’ interna smernica ¢.11/2019
0 zaverecnych a habilitatnych pracach zo dia 17. 12. 2019 v zneni neskorSich uprav.

V Bratislave 24. 11. 2021 prof. Ing. Ferdinand Darno, PhD.
rektor

Prilohy:

Priloha ¢. 1 — Vzor obalu zavere¢nej, rigordznej alebo habilita¢nej prace,

Priloha ¢. 2 — Vzor titulného listu zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace,

Priloha ¢. 3 — Vzor abstraktu zavereénej, rigordznej alebo habilitaénej prace,

Priloha ¢. 4 — Vzor obsahu zavereénej, rigordznej alebo habilitaénej prace,

Priloha ¢. 5 — Vzor bibliografickych odkazov,

Priloha ¢. 6 — Vzor licen¢nej zmluvy na pouzitie zavere¢nej, rigoroznej alebo habilita¢nej
prace pre ucely ,,centralneho* spristupnenia prace,

Priloha ¢. 7 — Vzor Eestného vyhlasenia o vydani zavereénej, rigor6znej alebo habilitacne;j
prace,

Priloha ¢. 8 — Vzor licen¢nej zmluvy na pouzitie zavereénej, rigordznej alebo habilitacnej
prace pre ucely spristupfiovania prace prostrednictvom webového sidla EU
v Bratislave,

Priloha ¢. 9 — Vzor vyhlasenia o poskytnuti zavereénej, rigordznej alebo habilitanej prace
bez moznosti spristupnenia prostrednictvom webového sidla EU v Bratislave,

Priloha ¢. 10 — Vzor suhlasu na pouzitie posudku na zavere¢nd, rigordéznu alebo habilita¢nl
pracu

Priloha ¢. 11 — Prikaz rektora o zavere¢nych, rigor6znych a habilitaénych pracach s prilohou
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